
UBND THANH PHO HA NOI C()NG HOA xA HO! CHU NGHiA V1T NAM 
SVANHOAVATHETRAO DcIp-Trdo-Hnh plitic 

S:  *'O  /KH-SVHTT Ha Ni ngày02tháng 11 nám 2023 

KE HOACH 
9 • 9 9 F S A A A So boa ket qua gial quyet thu tyc hanh chinh con hiçu Iiyc thu9c tham 

quyn giãi quyt cüa Sr Van boa và Th thao Ha Ni 

Thirc hin K hoach s 259/KH-UBND ngày 19/11/2021 cüa UBND 
thành phô Ha Ni ban hành K hotch s hóa kt qua giái quyt thu tiic hành 
chInh con hiu hrc thuc thâm quyên giái quyêt cüa các Ca quan nhà nithc thành 
ph Ha Ni; Cong van s 543 6/VP-KSTTHC ngây 09/6/2022 cüa Van phOng 
UBND Thành phô ye vic hu&ng dn so hóa h sa, kt qua giâi quyét TTHC. 

S Van hóa và Th thao ban hành K hoach  s hóa kt qua giâi quyt thu 
tic hành chInh cOn hiu hrc thuc thm quyn giãi quy& cüa Sâ Van hóa và 
The thao Ha Ni, cii th nhu' sau: 

I. M1JC DICH, YEU CAU 

1. Myc dIch 

- Thirc hin lu'u trft kt qua giâi quy& TFHC diiâi dng din tü; 

- Dam bâo vic khai thác, sü dung Co hiu qua kt qua giâi quyt TTHC 
và bâo dam diu kin ca ban cho trin khai giãi quyt TTHC trên môi trithng 
din tr; 

- Dam bâo m1c dIch chia sé, tIch hcip dt 1iu len Cng Djch vi cong 
Thành phô, Cong Djch viii cong Quôc gia, giüp cho t chüc, cá nhãn, doanh 
nghip khai thác, sr ding d lam các TTHC khác cO lien quan. 

2. Yêu câu 

- Toàn b kt qua giãi quyt TTHC cOn hiu hrc dang duqc S Van hóa 
và The thao quân I, kru tr bang van ban giy duçc thirc hin s hóa dung quy 
djnh tai  Diêu 25 Nghj djnh s 45/2020/ND-CP cüa ChInh phü. Cong tác s boa, 
to chirc luu trü, khai thác van ban din ti:r hoc thông tin s dam bâo dáp üng các 
yêu câu tai  Nghj djnh s 45/20201ND-CP cUa ChInh phü và tuân thu quy djnh 
cüa Luât Luu trü. 

- Cong tác trin khai, thirc hin dam bâo nguyen tc k thüa, thng nht 
ye dâu môi thirc hin; thiêt 1p dirqc co sà dui lieu dung chung và tIch hqp, kêt 
nôi, chia sé dU 1iu so hóa d duçic thirc hin truâc thii dim K hotch sO 
259/KH-UBND ngày 19/11/2021 cüa UBND Thành phi vào Kho quán 1 d1r 
lieu so ye TTHC d khai thác theo quy djnh hin hãnh. 
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- Dam bão lô trInh thuc hin theo K hoach  và chi tiêu dé ra. Không thrc 
hins. hóa tràn lan, phân tan gay lang phi ngân sách. 

- Bào dam v giá trj pháp l và xác thirc kt qua giái quy& TTHC liru tri 
din tir theo than han  quy djnh. 

- Kho dü 1iu h so v TTHC là noi km trü h so, k& qua giâi quyt 
TTHC din tü cüa co quan, don vj theo quy djnh cüa Diêu 17 Nghj djnh so 
45/20201ND-CP và Nghj djnh s 61/2018/ND-CP (duqc süa dôi, bô sung tai 
Nghj djnh s 107/202 1/ND- CP và Nghj djnh so 92/2017/ND-CP). 

- Hoàn thành vic s hóa kt qua giãi quyt TTHC con hiu lirc den näm 
2025 dat  100% s hóa k& qua giài quyt TTHC. 

II. MIJC TIEU 

1. Vic s hóa tt cã k& qua giái quy& TTHC cOn hiu lirc thuc phm vi, 
chirc nang quãn 1 cUa S Van hOa va Th thao discrc tuân thu theo quy dlnh  cüa 
Lu.t Luu trt, các van bàn huórng dn và báo dam hoàn thành trong nãm 2025. 

2. S boa kt qua giâi quyt TTHC là tin d d t chüc trin khai quy 
trInh so boa ho so, giây ti, két qua giâi quyêt TTHC tai  Bô phn mt cüa các 
cap nhAm dôi mâi vic thc hin Co ché mt cira, mt cira lien thông trong giài 
quyt TTHC. 

III. NQI DUNG THTJ'C HIN 

1. Rà soát, tng hqp s lucrng kt qua giãi quyt TTHC cOn hiu 1irc 

* Ni dung: 

Bi.râc 1: Thrc hin rà soát, phãn loai các k& qua giãi quyt TTHC dang 
dirçic Co quan có thm quyn quãn 1, lixu tri bang van bàn giy theo quy djnh 
cüa pháp lust chuyên ngành và các quy djnh cUa pháp 1ut v hxu trtr. 

Buâc 2: Trén co s& rà soát, phân l°ai  kt qua giái quy& TTHC cOn hiu 
1c, thirc hin kim dm va tng hcq khi luvng kt qua giãi quyt TTHC bàn 
giây cOn hiu lirc thuc thm quyên quãn l cüa Sâ. 

* Don vj chü trI: Van phOng San. 

* Don vj ph6i hçrp: Các phOng Co TTHC 

* Thani gian hoàn thành: Trtrâc ngày 31/3/2024. 

2. Chun bj các diu kin thc hin vic so hóa 

* NOi dung: 

Trén Co sà k& qua rà soát và tng hqp kMi hrqng két qua giái quyt 
TTHC bàn giây cOn hiu hrc can thrc hin so boa, chü dng xây drng dir toán 
kinh phi, b trI ngun nhân 1irc Va CO san vt chit cn thiêt phic vi,i vic so hóa 
kt qua giái quyt TTHC cOn hiu lirc cüa Sâ hoc hra ch9n don vj thuê djch vii 
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s boa theo quy djnh cüa pháp 1ut; bâo dam h tng k5 thutt, phrnmg tin km 
trit din tü d bâo quân các tp tin so; bâo quãn trong môi tnrng luu trir thIch 
hqp và phái có giãi pháp k5 thut cho sao li.ru, phiic hi trong trtrrng hçip si,r cô, 
thâm h9a; bão dam an toàn, bão mat; dam bâo giâi phâp tIch hqp, kêt nôi lien 
thOng, chia sé dui 1iu vd kho lixu trü tp trung cüa Thành phô. 

* Dan vj chü trI: Van phông Sâ. 

* Dan vj phi hqp: Phông K hoach  - Tài chInh 

* Thii gian hoàn thãnh: Trithc ngày 30/7/2024. 

3. Vic thrc hin quy trInh so hóa tài 1iu liru tr& 

* Ni dung: 

- DOi vâi vic sO hóa tài 1iu liru tr không 6 djnh dng din tir: thirc hin 
theo huâng dn tai  van ban sO 3643/SNV-CCVTLT ngày 08/01/2021 cüa S 
Ni v%i; 

- D6i vâi viêc itru trU hO sor thU tc hành chInh din tr: thirc hin theo 
huàng dn tai  van ban sO 3008/SNV-CCVTLT ngày 16/10/2023 cUa S Ni vi 
v vic triên khai thirc hin Thông tu sO 13/2023/TT-CCVTLT ngày 31/8/2023 
cUa Bô truâng Bô Ni vi v Huâng dn itru trü hO sa thU tiic hành chInh 
diên tU; 

- Vic 1p và np hO sor giâi quy& thU ttic hành chInh din tU vào Lixu trir PH 

ca quan thc hin theo quy dlnh  ti Diu 7 Nghj djnh sO 01/2013/ND-CP ngày 
03/01/2013 cüa ChInh phU quy djnh chi tit thi hành mt sO diêu cUa Lut 
Lixu trU vã Nghj djnh so 30/2020/ND-CP ngày 05/3/2020 cUa ChInh phU ye 
cong tác van thu. 

- Thrc hin theo huóng dn chi tit t?i  phii liic 2 cong van sO 543 6/VP-
KSTTHC ngày 09/6/2022 cUa Van phOng UBND Thành phO v& vic huóng dan 
sO hóa ho sa, kêt qua giâi quyêt TTHC. 

* Dan vj chU trI: Van phOng Sâ. 

* Dan vj phOi hcip: Các phOng có TTHC 

* Th?xi gian hoàn thành: Näm 2025. 

IV. KINH PHI THçC HIN 

Kinh phi th%rc hin các ni dung, thim vi cUa K hoach t1r nguôn ngân 
sách nhà nuàc cp cho Van phOng Sâ. Hang nàm, can cU nhim vii dtrcic giao ti 
Ké hoch, Van phông So có trách nhim lQtp di,r toán kinh phi thirc hin dé trInh 
cp có th.m quyn bO trI kinh phi theo quy djnh. 

V. TO CHI5C THIC HIN 

1. Ban chi do Ung diing CINTT, Ban clii dao CCHC So'. 
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- Nghiên cru, d xu.t vài Ban Giám dc Sâ ch d quãn 1, trién khai ü'ng 
diing CNTT cüa các phông, ban, don vj thuc S& trong giâi quyt TTHC. 

- Chi do, kim tra, don dóc, giám sat các phông, ban, don vj thuc Sâ 
trong vic to chüc thrc hin các chuang trInh, dir an,... v irng dung CNTT các 
1mb V%TC &rqc phân cOng quãn 1. 

2. Van phông S& 

- Là co quan thrning trrc, chü dng tham mru xây drng, chju trách nhim 
tO chüc, dOn dOe, kiêm tra, giám sat trin khai thirc hin k hoch 

- Tang cithng vai trô tham mixu, quàn 1 nhà nrnc v frng diing CNTT, 
thixng xuyen kiêm tra giám sat, don dc, dánh giá, báo cáo vic trin khai üng 
diing CNTT cüa các phông, ban, don vj thuc Si. 

- Phi hçip và t chüc tip nhn, trin khai các i:rng dung CNTT dng 
chung do Thãnh ph cap. 

- Quàn 1, duy tn, bão trI và dam bão h. tng CNTT phc vi cong tác chi 
cto, diêu hành cüa Lãnh do Sâ. 

- Djnh kS'  hang tháng, hang qu tng hçp, báo cáo Ban Giám dc S& kt 
qua thirc hin kê hoich. 

- Cu 01 cOng chüc lam du m6i hixâng dan, h trçl các phOng, don vj có 
lien quan thijc hin s hóa kt qua giài quyt TTHC. 

- Tang cu&ng cong tác tuyên truyn toi các th chic và cong dan v các 
dich vJi cOng trirc tuyn the h mài do So cung cp b&ng nhiu hInh thuc da 
dng, phong phi, hiu qua. 

3. Phông K hoich - Tài chInh 

- B trI kinh phi cho cOng tác mua s,m, duy trI, bão trI, ung ding và phát 
triên CNTT khi quàn l nhà nuOc 

- B6 trI kinh phi trin khai và thirc hin k hoch trên co sO duccc cap có 
thâm quyên phé duyt dam bào kjp thai, dung quy djnh. 

4. Các phông Quin I Nhà niroc vl Thir vin Ha ni 

- PhtM hçip thirc hin rà soát, phân loi, tng hçip, kim dm, bàn giao cho 
Van phông SO cac kt qua giâi quyt TTHC cOn hiu liic thuc thm quyên quãn 
1 cUa phOng hin dang hru tnt bang van bàn giy theo quy djnh cüa pháp lut 
chuyên ngành và các quy djnh cüa pháp 1ut v luu trtt. 

- Phân cOng 01 lath dao  và 01 chuyên viên phi trách cong tác CCHC dC 
phi hcip vOi Van phOng SO trong triên khai thrc hin k hoach. 

- Djnh k' hang tháng, hang qu cO trách nhim bao cáo k& qua thirc hin 
cüng nhii nhiing kho khàn, vithng m&c phát sinh (nu co) v Van phOng SO dê 
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tng hqp, báo cáo Ban Giám dc S& xem xét, có kin chi do nh&m dam bâo 
K hotch duçc triên khai thc hin hiu qua, dông b. 

Trén day là K hoach s boa kt qua giãi quyt thu tic hành chInh con 
hiu lirc thuc thm quyn giái quyt cUa So Van hóa và The thao Ha Ni. Yêu 
câu các phOng khi quãn l nhã nuOc nghiêm tiic thirc hin./. 

N9inh?In: 
- UBND thành phô Ha NOi; 
- Cáe So: NOivii,  IT UI; 
- Ban Giám dôc So; 
- D/c CVP So; 
- Các phông: KHTC, QLVH, QLDS, QLNT, 
QLTDTT, NSVH, Thu vin; 
- Luu: VT, Mt cCra, QT-CNTF(D y)  (3b) 
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