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UBND THANHPHOHANOI ~ CQNG HOA XA HQIC
SO VAN HOA VA THE THAO Poc lap - Ty

] KE HOACH
Cong tac kiem soat thi tuc hanh chinh nam 2022

Thyc hién K& hoach 322/KH-UBND ngay 29/12/2021 caa UBND Thanh
phd vé cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh ndm 2022 trén dia ban Thanh phd
Ha Nbi; S& Vin héa va Thé thao Ha Noi ban hanh K& hoach cong tac kiém soat
thu tuc hanh chinh nam 2022, véi céc ndi dung cu thé nhu sau:

I. MUC PICH VA YEU CAU
1. Muc dich
- Nhim dam bao viéc thuc hién kiém soat th tuc hanh chinh déng bg,

thdng nhét va hiéu qua, co trong tam; dam bao su cong khai, minh bach trong
viéc tiép nhén, giai quyét thu tuc hanh chinh cia Sé.

- Néang cao hiéu luc, hi€u qua va sy minh bach ctia b may hanh chinh tai S&
gbp phan cai thién méi truong dau tu trén dia ban thanh phé Ha Noi. Ddng thoi,
x4c dinh 3 trach nhiém cia co quan, ngudi ¢6 thdm quyén trong kiém soét thu tuc
hanh chinh.

2. Yéu chu

- Noi dung K& hoach dam bao ddng bd cac nhiém vu kiém soat tha tuc
hanh chinh; c6 cht trong nhiém vu trong tdm cta nam 2022.

- Bao dam su phan cbng, phdi hop trén co sé chic nang, nhiém vu cua
tung phong, don vi thudc So; xéc dinh cu thé, rd rang trach nhiém thuc hién,
thoi han thue hién va du kién san phém cua tirng don vi, phong, ban thudc Sé.

- Huy dong sy tham gia, phdi hop cta céc co quan, don vi, ¢4 nhan, t6
chirc ¢6 lién quan trong trién khai, thuc hién dé nang cao chét luong, hiéu qua
hoat déng kiém soat thu tuc hanh chinh thudc thdm quyén cua S& Vin hoa va
Thé thao Ha Nbi.

II. NQI DUNG

1. Nang cao trach nhiém ngudi ding diu co quan hanh chinh nha nudc
trong cong tac kiém so4t thil tuc hanh chinh. Tép trung trach nhiém cong khai
thii tuc hanh chinh, giai quyét thi tuc hanh chinh cho ngudi dan va doanh
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nghiép, dbi thoai vé& thu tuc hanh chinh va viéc x&r Iy phan anh, kién nghi cua
nguoi dan, doanh nghiép vé thu tuc hanh chinh.
- Pon vi cha tri: Van phong Sé, don vi ¢c6 TTHC
- Pon vi phéi hop: Céac phong, don vi c6 TTHC
- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong ndm

2. Ra soat, don gian héa thi tuc hanh chinh, cit giam cac loai gidy to
khong can thiét, tiét giam dén muc thap nhat chi phi tuan tha cho t§ chirc, ca
nhén khi thuc hién thu tuc hanh chinh.

- Pon vi cht tri: Van phong S&
- Pon vi phéi hop: Céac phong, don vi cé6 TTHC
- Thoi gian thuc hién: Dinh ky theo quy dinh ctia UBND Thanh phé

3. Kiém tra, tu kiém tra hoat dong kiém so4t thd tuc hanh chinh, kiém tra
cong khai viéc giai quyét thi tuc hanh chinh tai co quan, don vi, tuan thi quy
dinh vé co ché mot cira, mot ctra lién théng trong tiép nhan va giai quyét tha tuc
hanh chinh thu6c So.

- Pon vi chu tri: Van phong Sé, phong T chuc - Phap ché, Thanh tra S&
- Pon vi phéi hop: Céac phong, don vi ¢c6 TTHC

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén, dot xuét theo K& hoach, chi dao cta
Ban Giam déc S&

4. Ra soat, chun héa céc thi tuc hanh chinh (TTHC) thudc thAm quyén
quan ly; bao ddm cac TTHC dugc cong khai theo quy dinh cia phép luit va quy
dinh ctia Thanh phé.

- Pon vi cha tri: Van phong Sé&
- Pon vi phdi hop: Céc phong, don vi c6 TTHC
- Thoi gian thye hién: Thuong xuyén trong nam

5. Tiép nhan, xir Iy phan anh, kién nghi ciia c4 nhén, t§ chirc vé quy dinh
hanh chinh theo quy dinh ctia phép luét.

- Pon vi chu tri: Van phong Sé, don vi c6 TTHC
- Pon vi phdi hop: Céc phong, don vi cé6 TTHC
- Thoi gian thuc hién: Thudng xuyén hang nam

6. Thuc hién hiéu qua co ché mét cira, mot cira lién théng trong giai quyét
TTHC thudc thdm quyén. Tiang cudng tng dung CNTT trong hoat dong tiép
nhan, giai quyét thii tuc hanh chinh.
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- Pon vi chu tri: Van phong S, don vi ¢c6 TTHC
- Pon vi phéi hop: Cac phong, don vi ¢c6 TTHC
- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong nam
” 7. Xay dung cac ké hoach nhim trién khai d(“)ng bd, c6 hiéu qua nhiém vu
ki€m so4t TTHC nam 2022.
- Don vi chd tri: Van phong S¢
- Pon vi phéi hop: Cac phong, don vi c6 TTHC
- Thoi gian thuc hién: Thudng xuyén hang nam
I11. KINH PHI

Kinh phi t6 chuc thuc hién cac nhiém vu K& hoach kiém so4t thu tuc hanh
chinh cta S& Van héa va Thé thao nam 2022 do ngén séach nha nudc b tri trong
du toan phan bd v& Vin phong S&; viée sit dung kinh phi dam bao tiét kiém,
hi€u qua, ding quy dinh.

IV. TO CHU'C THUC HIEN

1. Van phong Sé

- L& don vi tham muu, giip Ban Giam déc S& theo doi, don dbc, hudng dan
viéc trién khai viéc thuc hién kiém soét thé tuc hanh chinh tai cic phong, don vi;
dinh ky, d6t xuét bao céo két qua thuc hién, két qua hoat dong kiém soat thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.

- Chqa trj, phé)i hop céc phong, don vi c6 TTHC thuc hién ra soat, don gian
hoéa thu tuc hanh chinh timg nam theo yéu ciu ctia UBND thanh phé.

- Chil tri, tham muu Ban Giam d6c S& trinh Chu tich UBND Thanh phé
céng bd danh muc TTHC, phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét TTHC
thudc linh vuc quan ly cua Sé theo quy dinh.

- Thuc hién cong khai TTHC tai noi tiép nhén va tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh va Céng thong tin dién tir ctia S& theo quy dinh; Tiép nhan, xur 1y
phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh, giai quyét TTHC bao cdo Ban
Giam dbc S chi dao cac phong, don vi lién quan theo quy dinh.

2. Trwéng cac phong chuyén mén, Thu trwéng don vi thudc S& (co
thid tuc hanh chinh)

- Cha dong x4y dung, trién khai nhiém vu thuc hién K& hoach nay; dinh
ky, dot xuét bao céo két qua thuc hién, két qua hoat dong kiém soat thu tuc hanh
chinh vé& Van phong Sé tdng hop theo quy dinh.

- Phéi hgp Véan phong Sé& thuc hién nhiém vu kiém so4t thu tuc hanh
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chinh, cong bd danh muc TTHC, x4y dung quy trinh ndi bd giai quyét TTHC, ra
soat TTHC theo huéng dan va yéu cau.

3. Phong K& hoach - Tai chinh

- Tham muu b tri kinh phi ngan sach giao Van phong S& dam béao thuc
hién tt cac noi dung cua ké hoach.

- Theo ddi, giam sat két qua trién khai thuc hién ngén sdch dugc giao dé
thuc hién ké hoach nay

4. Phong To chitc - Phap ché

- Tham muu trinh Ban Gidm déc x4y dung ké hoach kiém tra, cdc noi
dung, hinh thirc kiém tra, thoi gian kiém tra, phuong thuc kiém tra, léng ghép
n6i dung kiém tra cong tic tiép nhan va tra két qua hd so hanh chinh vao céc ndi
dung kiém tra ctia So.

- Tham muu thanh 1ap Poéan kiém tra chuyén vé céng tac kiém soat TTHC

- Thuc hién ché do thong tin, bao céo viéc tu kiém tra, kiém tra vé TTHC
bao cédo Ban Giam dbc S& va Thanh phé theo quy dinh.

5. Thanh tra S¢

- Tham muu trinh Ban Giam ddc S& ké hoach kiém tra, thanh tra theo
chtrc ndng nhiém vu nhim chén chinh kip thoi céc sai pham, thiéu sot thudc
pham vi chirc ndng cuia cac phong, ban, don vi thudc Sé.

- Chu tri cc ndi dung trong cong tac tiép cong dan, tiép nhén, xir ly phan
anh, kién nghi v& quy dinh hanh chinh, giai quyét TTHC thudc s&, bdo cdo, dé
xuit Ban Giam ddc giai phap giai quyét theo tham quyén;

Trén day 1a ké hoach trién khai thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC nam
2022. Yéu céu cac phong, ban, don vi thudc S& nghiém tuc trién khai, thuc hién
dam bao tién do, yéu cau./y/

Noi nhin. GIAM POC
- UBND Thanh phb;

- Phong Kiém soat TTHC, VP.UBND;
- Ban Giam dbc S&

- Cac phong QLNN, don vi c6 TTHC;
- Luu VT, MC.
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PHU LUC
NOI DUNG CONG TAC KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH NAM 2022
(Ban hanh kem theo Ké hoach s6 30 /KH-SVHTT ngay48/01/ 2022

cua So Van héa va Thé thao Ha Ngi)

TT N§i dung cong viéc Pon vi Pon vi Thoi gian D kién
chi tri phdi hgp | thuc hién san phim
1 | Xy duwng viin ban thye hién nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh
1.1 | K& hoach kiém soat thi tuc Vién Céac phong, Thang Ké hoach cua
hanh chinh ndm 2022 trén | phong S6 |don vi co| 01/2022 S¢ Van héa va
dia ban Thanh pho Ha Néi lién quan Thé thao Ha Néi
1.2 |Ké hoach théng tin tuyén Vin Céac phong, Quy Ké hoach cua
truyén vé cai cach hanh | phong S& |don vi ¢6 /2022 S¢ Van hoa va
chinh, kiém soat thu tuc lién quan Theé thao Ha Noi
hanh chinh
1.3 | Ké hoach kiém tra viéc thuc | Van | Phong T& Quy Ké hoach cua
hién ki€ém soat TTHC phong S¢ | chic - Phép 1/2022 S¢ Van hoa va
ché Thé thao Ha Noi
1.4 | Ké hoach ra soat, danh gia Vin Céc phong, Quy Ké hoach cua
TTHC trong tdm ndm 2022 | phong S&¢ {don vi ¢ 1/2022 S¢ Van hoéa va
lién quan The thao Ha Noi
2 | Tap huin nghiép vu kiém soat tha tuc hanh chinh, kién toan d¢i ngii can b§, cong
chirc ddu méi lam kiém soat thi tuc hanh chinh
2.1 | Tham dy tép huin nghiép vu Vin Cac phong, | Nam 2022 |Ké& hoach ctia
ki€m soét tha tuc hanh chinh | phong S¢ |don vi ¢6 Bo Van hoa,
lién quan Thé thao va
Du lich;
UBND Thanh
pho
2.2 | Tham dy cac lop tép huén Vin Cac phong, | Nam 2022 Ké hoach cua
vé huéng dan nghiép vu | phong 8¢ |don vi ¢6 B6 Van hoa,
thyc hién co ché mot cura, lién quan Theé thao va
mot ctta lién thong Du lich;
UBND Thanh
pho
2.3 | Tham dy 16p tap huan vé| Van |Cac phong,| Nam2022 |Ké& hoach cua
huéng dan nghiép vu thuc | phong S& | don vi ¢o B6 Van hoa,
hién quy trinh k¥ thudt trén lién quan Theé thao va
cong dich vu cong Quéc gia Du lich;
(cac phén h¢: CSDLQG ve UBND Thanh
TTHC; hé thong ti€ép nhén pho

va xtt Iy PAKN; hé théng
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bao cao dién tor vé
KSTTHC)

2.2 | Cung cip danh sach can b, Vin Céac phong, | Theo vin dinh
cong chirc lam dau moi| phong S¢ | don vi c¢o ban cta cua Chua tich
kiem soat TTHC cua S& lién quan UBND UBND Thanh

Thanh pho
3 | Cong bd, cong khai thi tuc hanh chinh

3.1 | Du thao Quyét dinh cong bd Vin Céc phong, | Nam 2022 | Quyét dinh cong
TTHC, danh muc TTHC; | phong S¢ | don vi ¢ bo0 danh muc
Du thao quyét dinh phé lién quan chuan
duyét quy trinh ndi bo giai Chu
quyét TTHC thudc tham UBND
quyén cua Sé. Thanh pho

32 |Ra soat thuong xuyén Vian Céc phong, | Nam 2022 muc
TTHC phong S& | don vi ¢o ra

lién quan Bao céo
ket qua ra soét

3.3 | Kiém soat chit luong du Vian Céac phong, | Nam 2022 | Van ban trinh
thao Quyét dinh cb6ng bo | phong S& | don vi cb cong bd hoac
TTHC, daph muc TTHC; du lién quan vin bg’m ki€ém
thao Quyét dinh phé duyét soat chat lugng
quy trinh ndi bo gidi quyet
TTHC thudc thdm quyen
giai quyét ciia S&

3.4 | Cong khai thu tuc hanh Vin Céac phong, | Thuong ~ dugc
chinh tai noi ti€p nhén va tra | phong So, | don vi ¢b xuyén niém yét, cong
ket qué giai quyet thi tuc | donvico |lién quan theo quy
hanh chinh va Cong théng | TTHC
tin dién tr cia S¢&

4 | Tiép nhan, xit Iy phan 4nh, kién nghi ctia c4 nhén, to chirc vé thii tuc hanh chinh

4.1 | Tiép nhan phan 4nh, kiénnghi | Van | Cac phong, | Thuong | Van ban tra 1o,
cia c& nhan, t0 chirc v& quy | phong S&, | don vi ¢6 xuyén thdng tin xtr ly
dinh hanh chinh, tha tuc ha‘l,nh don vi c6 | li€n quan anh/kién
chinh thuoc pham vi tham | TTHC , bao cao
quyén cua S& két qua theo quy

5 | Ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh

5.1 | Trién khai thuc hién két qua| Vvan [ Cac phong, | Nam 2022 | Quyét dinh phé

ra soat, danh gia, don gian | phong S& |don vi coO duyét phuong én

héa tha tuc hanh chinh trong
nam 2022

lién quan

don gian hoa thu
tuc hanh chinh
nam 2022

L.

W
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6 | Kiém tra, ti kiém tra hoat dong kiém soat thi tuc hanh chinh
6.1 | Kiém tra, tu kiém tra viéc Vin Cac phong, | Nam 2022 | Long ghép trong
thuc hién hoat dong kiém phong S&, | don vi c¢o ché d6 bao céo
so4t thi tuc hanh chinh | phong Té | lién quan két qua thuc
trong d6 chu trong gidi| chiec- hién KSTTHC,
quyét TTHC, thuc hién co | Phap ché béo cao kiém tra
ché mot cra, moOt ctra lién cong wvu (theo
théng tai S& dinh ky)
7 | Thue hi¢n trach nhiém ngwdi dimg diu co quan hanh chinh trong céng tic cdi cach
thu tuc hanh chinh
7.1 | Thuc hién nghiém ké hoach Vin Céac phong, | Thuong | Tham du
181/KH-UBND ngdy | phong S& |don vi c¢o xuyén nghiém tuc céc
25/9/2015 cia  UBND lién quan H6i  nghi dbi
Thanh phé thoai vé& thu tuc
hanh chinh
Bao céo két qua
thuc hién
8 | Thuc hién co' ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC thuc thim
quyén giai quyét cita Thanh ph
8.1 Tiép tuc trién khai thuc hién Vian Céac phong, Cac nhiém wvu
cac nhiém vy theo K& hoach phong S6 | don vi ¢o Niim 2022 dugc hoan thanh
161/KH-UBND ngay lién quan theo 10 trinh
12/7/2021 cia  UBND trong Ké hoach
Thanh phd vé thyc hién d& 161/KH-UBND
4n d6i méi viéc thuc hién co ngay 12/7/2021
ché mot cira, Mot cira lién
thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh
8.2 | X&y dung, trién khai thuc Vian Céc phong, | Nam 2022 | Thuc hién theo
hién cac nhiém vu vé kiém phong S¢ [ don vi ¢o ké hoach, chi

sodt thu tuc hanh chinh,
thuc hién co ché Mét cia,
Mot ctra lién thong trong
giai quyét tha tuc hanh
chinh

lién quan

dao cia UBND
Thanh phd, lanh
dao UBND
Théanh phé




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7

		2022-01-19T08:15:27+0700
	Việt Nam
	Sở Văn hóa và Thể thao Hà Nội<vanthu_sovhtt@hanoi.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




