
ỦY BAN NHÂN DÂN 
THÀNH PHỐ HÀ NỘI 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

   Số:          /2024/QĐ-UBND   Hà Nội, ngày        tháng       năm 2024 
           

QUYẾT ĐỊNH 
Về việc ban hành Quy chế xét tặng danh hiệu 

 “Công dân Thủ đô ưu tú”  
 
 
 
 

ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HÀ NỘI 
 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; 
Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức 
chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019; 

Căn cứ Luật Thi đua, khen thưởng ngày 15 tháng 6 năm 2022; 
Căn cứ Nghị định số 98/2023/NĐ-CP ngày 31 tháng 12 năm 2023 của Chính 

phủ quy định chi tiết thi hành Luật Thi đua, khen thưởng; 

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Nội vụ thành phố Hà Nội tại Tờ trình số 
1046/TTr-SNV ngày 29 tháng 3 năm 2024 về việc ban hành Quy chế x�t t�ng danh 
hiệu “Công dân Thủ đô ưu t�”. 

 

QUYẾT ĐỊNH: 
 

Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này Quy chế xét tặng danh hiệu 
“Công dân Thủ đô ưu tú”. 

 

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày      th§ng      năm 2024, thay thế 
Quyết định số 03/2018/QĐ-UBND ngày 16 th§ng 01 năm 2018 của Ủy ban nhân dân 
thành phố Hà Nội về việc ban hành Quy chế xét tặng danh hiệu “Công dân Thủ đô ưu tú”. 

 
 

Điều 3. Ch§nh Văn phòng Ủy ban nhân dân Thành phố; Gi§m đốc Sở Nội vụ; 
thủ trưởng các sở, ban, ngành, đơn vị trực thuộc Th¨nh phố, Mặt trận Tổ quốc và c§c tổ 
chֵc ch²nh trị - x« hội Th¨nh phố; Chủ tịch Ủy ban nhân dân các quận, huyện, thị xã; 
các tập thể, cá nhân liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.  

 
 

Nơi nhận: 
- Như Điều 3;  
- Bộ Nội vụ; 
- Bộ Tư ph§p; 
- Ban TĐKT Trung ương; 
- Thường trực Th¨nh ủy;  
- Thường trực HĐND Th¨nh phố;  
- Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND Th¨nh phố; 
- C§c ban ĐӶng v¨ Văn ph¸ng Th¨nh ủy;  
- Th¨nh viên Hội đ֟ng TĐKT TP;  
- Trung tâm TTĐT Th¨nh phố; 
- Lưu: VT, SNV. 
 
 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 
CHỦ TỊCH 

 
 
 
 
 

TrӺn S׃ Thanh 
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ỦY BAN NHÂN DÂN 
THÀNH PHỐ HÀ NỘI 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

                     

QUY CHẾ 
Xét tặng danh hiệu “Công dân Thủ đô ưu tú”  
(Kèm theo Quyết định số          /2024/QĐ-UBND  

ngày         tháng      năm 2024 của Ủy ban nhân dân thành phố Hà Nội) 
 
 

Chương I 
QUY ĐỊNH CHUNG 

 

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh 

Quy chế n¨y quy định về đối tượng, nguyên tắc, tiêu chuẩn, quy trình, h֟ sơ x®t 
tặng; kinh ph² khen thưởng và quyền lợi c§ nhân được tặng thưởng danh hiệu; quy 
tr³nh, h֟ sơ đề nghị thu h֟i danh hiệu “Công dân Thủ đô ưu tú”. 

Điều 2. Đối tượng §p dֱng 

1. Sở, ban, ng¨nh; Mặt trận Tổ quốc v¨ c§c tổ chֵc ch²nh trị - x« hội Th¨nh phố;  
Ủy ban nhân dân c§c quận, huyện, thị x«; c§c cơ quan, đơn vị thuộc Th¨nh phố v¨ c§c 
cơ quan, đơn vị c· liên quan. 

2. C§ nhân l¨ người Việt Nam đang cư trú trên địa bàn thành phố Hà Nội đӴt 
tiêu chuẩn theo quy định tӴi Điều 4 của Quy chế n¨y. 

Điều 3. Nguyên tắc xét tặng 

1. ĐӶm bӶo công khai, công bằng, chính xác và kịp thời. 

2. Cơ quan, đơn vị, địa phương trực tiếp quӶn lý c§ nhân thực hiện x®t, đề 
nghị Ủy ban nhân dân Th¨nh phố x®t, tặng thưởng.  

3. Ủy ban nhân dân Th¨nh phố x®t, tặng thưởng danh hiệu “Công dân Thủ đô 
ưu tú” không qu§ 10 c§ nhân trong 01 năm.  

4. Mỗi cá nhân chỉ được tặng danh hiệu “Công dân Thủ đô ưu tú” một lần; 
không áp dụng hình thֵc truy tặng. 

5. Đối v֧i c§ nhân được đề nghị khen thưởng danh hiệu “Công dân Thủ đô 
ưu tú”, phӶi c· tׁ lệ phiếu đ֟ng Ĩ của Hội đ֟ng Thi đua - Khen thưởng Th¨nh phố 
từ 90% trở lên t²nh trên tổng số th¨nh viên của Hội đ֟ng (nếu th¨nh viên Hội đ֟ng 
vắng mặt th³ lӸy Ĩ kiến bằng văn bӶn v¨ được thể hiện trong Biên bӶn h֙p b³nh x®t).  

6. Thủ trưởng sở, ban, ng¨nh; Mặt trận Tổ quốc v¨ c§c tổ chֵc ch²nh trị - x« hội 
Th¨nh phố; Ủy ban nhân dân c§c quận, huyện, thị x«; c§c cơ quan, đơn vị thuộc Th¨nh 
phố v¨ c§c tổ chֵc c· liên quan; c§ nhân được đề nghị khen thưởng chịu trách nhiệm 
về h֟ sơ tr³nh Chủ tịch Ủy ban nhân dân Thành phố, g֟m: h֟ sơ, thủ tục, quy trình, 
tính chính xác của thành tích và các nội dung có liên quan. 
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7. Sở Nội vụ (Ban Thi đua - Khen thưởng Th¨nh phố) chịu tr§ch nhiệm thẩm 

định h֟ sơ khen thưởng, g֟m: h֟ sơ, điều kiện, tiêu chuẩn theo quy định v¨ tr³nh 
c§c cӸp khen thưởng. 

Chương II 
TIÊU CHUӻN, QUY TRÌNH, HỒ SƠ Đԓ NGH֖ XÉT TԉNG;

KINH PHÍ KHEN THƯỞNG VÀQUYԓN L֮I CĆ NHÂN
ĐƯ֮C KHEN THƯỞNG

 

Điều 4. Tiêu chuẩn x®t tặng 

C§ nhân được xét tặng danh hiệu “Công dân Thủ đô ưu tú” đӴt các tiêu chuẩn sau: 

1. C· th¨nh t²ch đặc biệt xuӸt sắc trong sự nghiệp xây dựng v¨ ph§t triển Thủ đô, 
tiêu biểu dӾn đầu một trong c§c c§c lĩnh vực: xây dựng ĐӶng v¨ hệ thống ch²nh trị, 
kinh tế, văn h·a - xã hội, quốc phòng - an ninh, công t§c x« hội, từ thiện nhân đӴo, l¨ 
gương s§ng để m֙i người h֙c tập, noi theo.  

2. Tận tụy, trung thực, tiêu biểu cho tinh thần: Cần - Kiệm - Liêm - Chính - 
Chí công - Vô tư. 

3. Gương mӾu chӸp hành tốt chủ trương của ĐӶng, ch²nh s§ch, pháp luật của 
Nh¨ nư֧c. 

Điều 5. Quy trình xét tặng 

1. Sở, ban, ng¨nh; Mặt trận Tổ quốc v¨ c§c tổ chֵc ch²nh trị - x« hội Th¨nh 
phố; Ủy ban nhân dân c§c quận, huyện, thị xã; c§c cơ quan, đơn vị thuộc Th¨nh 
phố; cơ quan, đơn vị đ·ng trên địa b¨n Th¨nh phố xét, đề nghị Ủy ban nhân dân 
Thành phố x®t, tặng thưởng. 

2. Sở Nội vụ (Ban Thi đua - Khen thưởng Th¨nh phố): 

a) Rà soát, thẩm định h֟ sơ, điều kiện, tiêu chuẩn theo quy định; lӸy ý kiến các 
đơn vị liên quan (nếu thӸy cần thiết), tổng hợp trình Hội đ֟ng Thi đua - Khen 
thưởng Thành phố xem x®t;  

b) Tổng hợp, tham mưu b§o c§o Ban C§n sự đӶng Uׁ ban nhân dân Thành 
phố cho Ĩ kiến thông qua; tr³nh Thường trực Thành ủy, Ban Thường vụ Th¨nh ủy 
phê duyệt c§c cá nhân dự kiến tặng thưởng; 

c) Thực hiện công khai danh sách các cá nhân dự kiến tặng thưởng trên các 
b§o, đ¨i, phương tiện thông tin, tuyên truyền v¨ cơ quan b§o ch² Thành phố để lӸy ý 
kiến nhân dân (trong thời hӴn 07 ngày l¨m việc); 

d) Tổng hợp, trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân Thành phố quyết định.  

Điều 6. Hồ sơ đề nghị xét tặng 

1. H֟ sơ đề nghị xét tặng (01 bộ), g֟m: 

a) Tờ trình, biên bӶn h֙p Hội đ֟ng Thi đua - Khen thưởng của đơn vị. 
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b) Báo cáo thành tích của c§ nhân đề nghị xét tặng có xác nhận của cӸp trình 

khen; xác nhận của Ủy ban nhân dân phường, xã, thị trӸn nơi c§ nhân cư trú về việc chӸp 
hành chủ trương của ĐӶng, ch²nh s§ch, pháp luật của Nh¨ nư֧c (MӾu số 01 k¯m theo). 

Trường hợp c§ nhân l¨ người đֵng đầu cơ quan, đơn vị c· nghĩa vụ nộp ngân 
s§ch nh¨ nư֧c, h֟ sơ đề nghị khen thưởng phӶi c· văn bӶn xác nhận của cơ quan c· 
thẩm quyền x§c nhận về việc chӸp h¨nh c§c quy định của ph§p luật về thuế, bӶo hiểm 
xã hội; phòng cháy chữa cháy; an to¨n lao động, môi trường (nếu có). 

c) T¨i liệu kh§c c· liên quan (nếu c·). 

2. Thời gian nộp h֟ sơ: 
Sở, ban, ng¨nh; Mặt trận Tổ quốc v¨ c§c tổ chֵc ch²nh trị - x« hội Th¨nh phố; Ủy 

ban nhân dân c§c quận, huyện, thị x«; c§c cơ quan, đơn vị thuộc Th¨nh phố; cơ quan, 
đơn vị đ·ng trên địa b¨n Th¨nh phố gֹi h֟ sơ về Uׁ ban nhân dân Th¨nh phố qua Sở 
Nội vụ (Ban Thi đua - Khen thưởng Th¨nh phố) trư֧c ng¨y 31 th§ng 3 hằng năm.  

Điều 7. Quyền lợi c§ nhân được khen thưởng 

1. C§ nhân đӴt danh hiệu “Công dân Thủ đô ưu tú” được tặng Bằng chֵng 
nhận (MӾu số 02 k¯m theo), Huy hiệu (MӾu số 03 k¯m theo) và tiền thưởng theo 
quy định của Hội đ֟ng nhân dân Th¨nh phố, được ghi tên vào Sổ vàng truyền thống 
của Thành phố v¨ c§c quyền lợi kh§c theo quy định hiện h¨nh. 

2. Thành phố tổ chֵc biểu dương, khen thưởng c§c c§ nhân đӴt danh hiệu “Công 
dân Thủ đô ưu tú” v¨o dịp kׁ niệm ngày GiӶi phóng Thủ đô (10/10) hằng năm. 

Điều 8. Kinh phí thực hiện 
Kinh phí chi tiền thưởng cho c§c c§ nhân được trích từ Quỹ Thi đua, Khen 

thưởng thành phố Hà Nội. 

 

 
Chương III 

XỬ LÝ VI PHẠM 
 
 
 
 
 

Điều 9. Xử lý vi phạm 

1. C§ nhân đ« được tặng thưởng danh hiệu “Công dân Thủ đô ưu tú” nhưng 
phát hiện thӸy b§o c§o không đúng th¨nh t²ch, vi phӴm tiêu chuẩn tӴi Điều 4 của 
Quy chế này thì sẽ bị hủy b֛ quyết định tặng thưởng v¨ thu h֟i Bằng công nhận, 
Huy hiệu kèm theo tiền thưởng, xóa tên trong Sổ vàng truyền thống của Th¨nh phố; 
các địa phương, cơ quan, đơn vị v¨ cá nhân có liên quan trong việc xác nhận thành 
t²ch, đề xuӸt, trình khen tùy theo mֵc độ bị xem xét, xֹ lĨ theo quy định của ph§p 
luật v¨ c§c quy định hiện h¨nh. 

3. Trong thời hӴn 15 ngày sau khi phát hiện vi phӴm của c§ nhân được c§c cơ 
quan c· thẩm quyền kết luận, Sở Nội vụ (Ban Thi đua - Khen thưởng Th¨nh phố) có 
trách nhiệm tham mưu Chủ tịch Ủy ban nhân dân Thành phố thực hiện c§c quy tr³nh 
theo quy định, hủy b֛ quyết định tặng danh hiệu, quyết định thu h֟i Bằng công 
nhận, Huy hiệu kèm theo tiền thưởng và xóa tên trong Sổ vàng truyền thống của 
Th¨nh phố. Tiền thưởng thu h֟i được nộp vào Quỹ Thi đua, Khen thưởng Th¨nh 
phố theo quy định. 
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Điều 10. Hồ sơ, quy tr³nh đề ngh֗ hֳy b֛, thu hồi danh hi֓u “Công dân

Thֳ đô ưu t¼”
Thực hiện theo Luật Thi đua, khen thưởng v¨ c§c văn bӶn hư֧ng dӾn thi h¨nh.  

 

 

Chương IV 
TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

 

Điều 11. Khiếu nại, tố cáo và giải quyết khiếu nại, tố cáo 

1. Tổ chֵc, cá nhân có quyền tố cáo, khiếu nӴi về kết quӶ và những vi phӴm 
trong quá trình tổ chֵc xét tặng danh hiệu và biểu dương khen thưởng cho các cá nhân 
theo quy định của pháp luật về khiếu nӴi, tố cáo. 

2. Cơ quan, tổ chֵc, cá nhân có thẩm quyền có trách nhiệm xem xét, giӶi 
quyết khiếu nӴi, tố cáo về việc xét tặng danh hiệu và biểu dương khen thưởng cho 
c§c c§ nhân theo quy định của pháp luật về khiếu nӴi, tố cáo. 

Điều 12. Tổ chức thực hiện 

1. Sở, ban, ng¨nh; Mặt trận Tổ quốc v¨ c§c tổ chֵc ch²nh trị - x« hội Th¨nh phố; 
Ủy ban nhân dân c§c quận, huyện, thị x«; c§c cơ quan, đơn vị thuộc Th¨nh phố v¨ c§c cơ 
quan, đơn vị c· liên quan có trách nhiệm tổ chֵc triển khai thực hiện nghiêm túc Quy 
chế này. 

2. Đề nghị c§c cơ quan, đơn vị đ·ng trên địa b¨n Th¨nh phố phối hợp, gi֧i 
thiệu c§c c§ nhân c· th¨nh t²ch xuӸt sắc, tiêu biểu để Ủy ban nhân dân Th¨nh phố 
x®t, tặng thưởng danh hiệu.  

3. Các cơ quan thông tin, tuyên truyền v¨ b§o ch² của th¨nh phố Hà Nội: có 
trách nhiệm phát hiện gi֧i thiệu v֧i c§c ng¨nh liên quan để xem x®t, đề nghị Ủy ban 
nhân dân Thành phố xét tặng những c§ nhân xuӸt sắc tiêu biểu. Kịp thời thông tin, 
tuyên truyền về c§c c§ nhân được tặng thưởng danh hiệu “Công dân Thủ đô ưu tú”. 

4. Hằng năm, Sở Nội vụ (Ban Thi đua - Khen thưởng Th¨nh phố) có trách 
nhiệm ban h¨nh văn bӶn hư֧ng dӾn, đôn đốc các cӸp, c§c ng¨nh, c§c đơn vị tổ chֵc 
thực hiện Quy chế này. 

Quá trình thực hiện các cӸp, c§c ng¨nh, c§c đơn vị phát hiện thӸy có những 
vӸn đề chưa phù hợp hoặc những vӸn đề m֧i cần sֹa đổi, bổ sung, báo cáo Ủy ban 
nhân dân Thành phố qua Sở Nội vụ (Ban Thi đua - Khen thưởng Thành phố) để 
xem xét, sֹa đổi kịp thời./. 

---------------------------------------- 
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MӾu số 01  

 

MӾu b§o c§o đề nghị x®t tặng danh hiệu  “Công dân Thủ đô ưu tú” 
(Kèm theo Quy chế x�t t�ng danh hiệu “Công dân Thủ đô ưu t�”ban hành  

kèm theo Quyết định số         /2024/QĐ-UBND ngày         /          /2024  
của Ủy ban nhân dân thành phố Hà Nội) 

 
TÊN ĐƠN VỊ 

_______ 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
Hà Nội, ngày ... tháng .... năm …. 

 

BÁO CÁO THÀNH TÍCH 

ĐỀ NGHỊ TẶNG THƯỞNG DANH HIỆU "CÔNG DÂN THỦ ĐÔ ƯU TÚ"  
 

 

 

I. SƠ LƯỢC LÝ LỊCH 

- H֙ tên (Ghi đầy đủ bằng chữ in thường, không viết tắt):  

- Sinh ng¨y, th§ng, năm:                              Gi֧i tính:  

- Điện thoӴi liên hệ:  

- Quê quán:  

- Trú quán: 

- Đơn vị công tác: 

- Chֵc vụ (ĐӶng, chính quyền, đo¨n thể): 

- Tr³nh độ chuyên môn, nghiệp vụ: 

- H֙c hàm, h֙c vị, danh hiệu, giӶi thưởng: 
 

II. THÀNH TÍCH ĐẠT ĐƯỢC 

1. Quyền hӴn, nhiệm vụ được giao hoặc đӶm nhận: 

2. Th¨nh t²ch đӴt được của cá nhân (trong quá trình công tác và nêu bật thành 
t²ch đ·ng g·p cho Thủ đô H¨ Nội v¨ đӸt nư֧c).  

 

III. CÁC HÌNH THỨC ĐÃ ĐƯỢC KHEN THƯỞNG 

1. Danh hiệu thi đua: 
 

Năm 
Danh hiệu 

thi đua 
Số, ngày, th§ng, năm của quyết định công nhận 
danh hi֓u thi đua; cơ quan ban hành quyết đ֗nh 
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2. Hình thức khen thưởng: 
 

Năm 
Hình thức  

khen thưởng 

Số, ngày, tháng, năm cֳa quyết đ֗nh khen thưởng; 
cơ quan ban hành quyết định 

   

   

   

 

XÁC NHẬN CỦA TỔ DÂN PHỐ, KHU 
DÂN CƯ NƠI CÁ NHÂN CƯ TRÚ 

(Ghi rõ nội dung xác nhận) 

 

NGƯỜI BÁO CÁO THÀNH TÍCH 

(Ký, ghi rõ họ và tên) 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

XÁC NHẬN CỦA UBND XÃ, PHƯỜNG, THỊ TRẤN 

(Ghi rõ nội dung xác nhận) 

(Ký, đóng dấu) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

XÁC NHẬN CỦA CẤP TRÌNH KHEN 

 (Ký, đóng dấu)          
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Mẫu số 02 
Mẫu Bằng công nhận danh hiệu “Công dân Thủ đô ưu tú” 

(Kèm theo Quy chế xét tặng danh hiệu “Công dân Thủ đô ưu tú” ban hành 
kèm theo Quyết định số            /2024/QĐ-UBND ngày        /           /2024 

của Ủy ban nhân dân thành phố Hà Nội) 
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M�u số 03 
 

M�u huy hiệu danh hiệu “Công dân Thủ đô ưu tú” 
(Kèm theo Quy chế x�t t�ng danh hiệu “Công dân Thủ đô ưu t�”ban hành  

kèm theo Quyết định số         /2024/QĐ-UBND ngày         /          /2024  
của Ủy ban nhân dân thành phố Hà Nội) 
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