UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO VAN HOA VA THE THAO Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:161  /KH-SVHTT Ha N¢i, ngay 07 thang 3 nam 2024
KE HOACH

Thue hién diéu dong, chuyén ddi vi tri cong tac ddi véi can bd linh dao,
quan ly va cong chirc, vién chirc thugc Sé Van hoa va Theé thao
thanh pho Ha Noi nam 2024

Thuc hién Luat Phong, ché)ng tham nhiing nam 2018; Nghi dinh $6
59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 caa Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu va bién phap thi hanh Luit Phong, chéng tham nhiing; Théng tu sb
13/2022/TT-BVHTTDL ngay 13/12/2022 ctia B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich
vé Quy dinh danh muc va thdi han dinh ky chuyén di vi tri c6ng tac trong cac
co quan, td chtrc, don vi thude pham vi quan 1y ciia B§ Van hoa, Thé thao va Du
lich va thugc pham vi quan ly theo nganh van hoa, thé thao va du lich tai chinh
quyen dia phuong; Quy dinh 56 07- -Qb/TU, ngay 17/11/2021 cua Thanh uy Ha
Noi vé luan chuyén diéu dong, chuyén dbi vi tri cong tac can bg, cong chirc,
vién chirc thudc thanh phd Ha Noi; Chi thi sd 24-CT/TU ngay 07/8/2023 cua
Ban Thuong vu Thanh uy Ha Noi vé viée ting cudng ky luat, ky cuong va
trach nhiém giai quyét cong viéc trong hé thong chinh tri thanh phd Ha Noi; Ké
hoach s6 56-KH/TU ngay 30/12/2021 ctia Thanh uy Ha Noi vé luan chuyén,
diéu dong va chuyén dobi vi tri cong tac can bo dién Ban Thuong vu Thanh ty
quan ly, giai doan 2022 — 2025; K¢ hoach s6 188-KH/TU ngay 06/11/2023 ciia
Thanh ty Ha Noi vé luan chuyén, diéu dong, biét phai va chuyén doi vi tri cong
tac can bo cac ban, nganh, s¢ Thanh phd va cac quan, huyén, thi x4, cap uy truc
thugc Thanh Uy giai doan 2024 — 2025; Ké hoach sé 134/KH-UBND ngay
28/5/2021 cia UBND thanh phé Ha Noi thuc hién dinh ky chuyén d6i vi tri
cong tac dbi v4i cong chire, vién chire trén dja ban thanh phd Ha Noi; Ké hoach
s6 155/KH-SVHTT ngay 22/5/2022 cta S& Vian hoa va Thé thao Ha Noi vé thuc
hién cong tac b tri, sép xép, diéu dong, luan chuyén can bg lanh dao, quan 1y
thudc S& Vin hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi giai doan 2022- 2025;

S¢ Vin hoa va Thé thao xay dung Ké hoach diéu dong, chuyén d6i vi tri
cong tac dbi véi can bo lanh dao, quan 1y va cong chire, vién chic thude S¢ Vin
hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi nim 2024 nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tiép tuc thuc hién nghiém tuc, c6 hiéu qua cac chu truong, nghi quyét cia
Trung wong, Thanh pho va cac quy dinh ctia phap ludt vé cong tac can bd va cong
tac diéu dong chuyén doi vi tri cong tac d01 Vi can bo lanh dao, quan ly va cong
chue, vién chiic; gop phan xdy dung ngudn nhan Iyc thuoe S¢ Van hoa va Thé
thao thanh phd Ha Noi vitng manh, dap tng yéu cau va nhiém vu trong timg giai
doan.



- Nang cao chat luong hoat dong cong vu cua doi ngii can bo 1anh dao, quan
ly va cong chirc, vién chic; khic phuc tim 1y chii quan, thda mén, tri tré khi
cong tac 6 mot vi tri, mot dia ban; tao mdi trudng cho do1 ngii can bd lanh dao,
quan 1y va cong chtrc, vién chuc ¢ didu kién tlep xuc nhiéu cong viéc, linh vuc
khac nhau, c6 klen thirc toan dién dap tmg yéu ciu cong tac trudc mat va lau dai.

2. Yéu ciu

- Viéc diéu dong, chuyén doi vi tri cong tac phai duogc thuc hién thuong
Xuyeén, héng nam theo ké hoach va duoc cong khai trong co quan, don vi; cé su
giam sat cua to chire, doan thé, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong trong co
quan, don vi; bao dam khach quan, hop 1y, phtt hop véi co cau ngach, chirc danh
nghé nghiép, vi tri viéc 1am, trinh d6 chuyén moén, nang luc, s¢ truong cong tac
va diéu kién thuc té cua tng co quan, td chire, don vi; khong lam anh hudng
dén hoat dong binh thudng va khong gay tang giam, bién ché ctia cac phong,
don vi.

- Thue hién diéu dong, chuyén doi vi tri cong tac ddi véi can bd 1anh dao,
quan 1y va cong chure, vién chic thuc hién nhiém vu thudéc danh muc vi tri cong
tac theo quy dinh. Khong dugc loi dung viée dinh ky chuyén d6i vi tri cong tac
vi vu loi hodc dé tru dap can bd, cong chirc, vién chirc.

- Bam bao viéc thay thé, diéu chuyén can bg 1anh dao quan ly, cong chirc
khong dap tung yéu Cau nhiém vu, ning luc yéu, chua chap hanh nghiém su chi
dao, diéu hanh caa cap trén, vi pham ky cuong, ky luat va trach nhiém giai quyét
cong viéc theo tinh than Chi thi s6 24-CT/TU ngay 14/8/2023 ctia Ban Thuong
vu Thanh uy Ha Noi. Dinh ky khong qua 5 ndm luan chuyén, Chuyen do6i vi tri
cong tac chuyén vién, cap trudng, pho phong; Cap truong, cap pho don vi su
nghiép thudc S&; vi tri viéc 1am lién quan dén doanh nghiép, giai quyét thu tuc
hanh chinh va nguoi dan theo Nghi dinh 59/2019/NDb-CP, ngay 01/7/2019 cuia
Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Phong,
chéng tham nhiing.

- Cén bg lanh dao, quan ly va cong chtrc, vién chirc duoc diéu dong, chuyén
d6i vi tri cong tic phai nghiém tic chap hanh cac quyét dinh cua Thu truéng co
quan, don vi quan 1y, str dung va cta Giam dbc So.

1. NOI DUNG

1. Pdi twong, thoi han, phwong thire, quy trinh thwe hién diéu dong,
chuyén doi

1.1. Péi twgng 13 18nh dao qudn Iy cdp truwéng, pho cac phong va trudng,
pho cac don vi sw nghiép thugc So

a) Béi tuong

- Lanh dao quan ly cap truéng, phd cac phong va truong, phd cac don vi sy
nghiép thudc Sé giit chire vu tir 02 nhiém ky lién tiép (08 nam) trg 1&n. Poi véi
Cép pho thuc hién chuyén ddi linh vuc cong tac/dia ban phu trach trong noi bo
co quan, don vi khong qua 05 nam.

- Céan bo 13nh dao quan 1y khéng dap tmg yéu cau, nhiém vu, ning luc yéu,
chua chap hanh nghiém su chi dao, diéu hanh caa cap trén, vi pham ky cuong,
ky luat va trach nhiém giai quyét cong viéc theo tinh than Chi thi s6 24-CT/TU
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ngay 14/8/2023 cua Ban Thuong vu Thanh uy Ha Noi.

b) Thoi han didu dong, chuyén dbi: Thoi han phai xem xét, thue hién diéu
dong sang don vi cong tac khac: khdng qua 02 nhiém ky lién tiép (08 nim) tré
Ién.

¢) Phuong thire thyc hién:

- Piéu dong, chuyen d6i vi tri cdng tac ddi véi can bo 1anh dao, quan ly
gilta cac phong véi cac phong, gitra don vi v6i don vi, gitta phong véi don vi
trong pham vi quan ly cua S¢ Van hoa va Thé thao thanh phé Ha Noi.

- Piéu dong, chuyen d6i vi tri cong tac dugc thyc hién bang Quyét dinh
diéu dong ctia Giam déc So.

d) Quy trinh thyc hién diéu dong, chuyén dbi vi trf cong tac (06 budc), cu thé:

* Budre 1: Ra soat l1ap danh sach va phuong an

Giao Phong T6 chtrc — Phéap ché:

- Ra soat danh sach can b, 13nh dao quan 1y cip truong, pho cac phong va
truong, pho cac don vi sy nghiép thudc So thude dién dén han phai chuyén doi.

- Can cur thoi gian dam nhan nhiém vu, két qua nhan xét, danh gia phan loai
hang nam lap danh sach.

- Dy kién phuong an diéu dong, chuyén doi, béo céo tap thé Lanh dao So
dé théng nhat phuong an.

* Buge 2: Hop Ban Giam déc So (lan 1)

Ban Giam ddc Sé hop cho y kién xem xét:

- V& danh sach céc c& nhan thudc dién phai diéu dong, chuyén doi da duoc ra
soat, théng ké.

- Phuong 4n cu thé vé viéc cac vi tri 1a 1anh dao cac phong, don vi su nghiép
thudc dién phai diéu dong, chuyén d6i vi tri cong tac theo quy dinh.

* Bude 3: Trao doi vé viée du kién diéu dong, chuyén d6i ddi véi ca nhan

Pai dién Ban Giam d6c S¢ hoic giao Phong To chitc - Phap ché chi tri,
gip gd tap thé 1anh dao cac phong, don vi su nghiép va ca nhan thuoc dién diéu
dong, chuyén doi dé trao d6i vé viéc du kién diéu dong, chuyén d6i vi tri cong
tac (c6 bién ban 1am viéc ciia c& nhan va tap thé theo quy dinh).

* Buge 4: Hop xin y kién BCH Pang uy S&

Ban Giam ddc So xin y kién Pang uy S vé nhan sy thudc dién phai diéu dong,
chuyén dbi vi trf cong tac.

* Bude 5: Hop Ban Giam déc So (1an 2)

- Ban Giam ddc S¢ xem xét, théng nhét va quyét dinh viéc diéu dong,
chuyén doi vi tri cong tac ddi véi cac nhan sy da duoc thong nhat tir cac budc
trén va lay phiéu biéu quyét.

- Ban hanh thong bao cong khai cho dbi tuong duoc diéu dong, chuyén doi
trong thoi han 15 ngay lam viéc trudc khi ban hanh quyét dinh diéu dong,
chuyén d6i.

* Bude 6: Hoan thién ho so, ban hanh Quyét dinh

Giao Phong T chiic — Phép ché:

- Huéng dan cac ca nhan thudc dién diéu dong, chuyén dbi vi tri cong tac
hoan thién ho so theo quy dinh.

- Tham muu quyét dinh diéu dong, chuyén ddi vi tri céng tac.
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- C4 nhan duoc diéu dong, chuyén d6i ban giao cong viéc trong thoi han tir
01 dén 05 ngay 1am viéc trudc khi bat dau duoc didu dong, chuyén ddi vi tri
cbng tac.

1.2. Péi twong 1a cong chike thudc cac phong chuyén mon thuge S¢

a) béi tuong

- Cong chuc thude danh muc dinh ky phai diéu dong, chuyén dbi vi tri cong
tac theo Nghi dinh 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Phong, chdng tham nhiing
goém CAC Vi tri:

(1) Nhém cong viée quan 1y ngan sach, tai san

- Phan bd ngan sach.

- Ké toan.

- Mua sam cong.

(2) Nhom truc tiép tiép xuc va giai quyét cong viéc

- Linh vuc t6 chire can bé:

+ Tham dinh nhan su dé trinh cap c6 tham quyén bo nhiém, diéu dong, luan
chuyén, ddo tao, boi dudng can bd, cong chire, vién chirc.

+ T6 chirc tuyén dung cong churc, vién chuc; thi nang ngach cong chirc,
vién chirc; thi thiang hang chtrc danh nghé nghiép vién chic.

+ Tham dinh hd so dé trinh cdp c6 tham quyén phé duyét vé to chirc b
may, bién ché.

+ Tham dinh cac dé an thanh 1ap moi, sap xép lai cac co quan, to chirc, don
vi va doanh nghiép nha nudc, to chure phi chinh phu, hoi nghe nghiép.

+ Tham dinh hd so dé trinh cip c6 tham quyén quyét dinh cac hinh thirc thi
dua, khen thudng, ky luat.

+ Phan b6 chi tiéu, ngan sach dao tao.

+ Quan 1y, thyc hién ché do tién luong d6i v4i can bo, cong chire, vién
churc, nguoi lao dong.

- Linh vuec tai chinh:

+ Tham dinh, kiém tra va quyét toan kinh phi theo quy dinh ctia Luat Ngan
sach nha nudc.

+ Thanh toan bao hiém xa hoi, bao hiém y té.

- Linh vue van hod - thé thao:

* Linh vuc di san:

+ Tham dinh ho so va Cap bang di tich cap quéc gia.

+ Tham dinh hd so va cap gidy phep tham do, khai quat khao co.

+ Tham dinh hd S0 va cap gidy phep mang di vat, ¢ vat khong thudce s¢ hiru
nha nudc, s¢ hiru cia to chire chinh tri, to chire chinh tri - Xa hoi ra nudce ngoal

+ Tham dinh, trinh phé duyét cac du an bdo quan, tu bo va phuc hoi di tich
lich sir quc gia va di tich qudc gia dic biét theo quy dinh ctia phap luat.

+ Trinh phé duyét hodc thoéa thuan viéc xay dung cac cong trinh & khu vuc
bao vé 11 di véi di tich qudc gia va di tich quéc gia dic biét.

* Linh vuc nghé thuat:
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+ Tham dinh hd so dé nghi c6 vin ban chap thuan to chirc biéu dién nghé
thuat, t6 chtrc cudc thi, lién hoan cac loai hinh nghé thuat biéu dién, thi nguoi
dep, ngudi mau.

+ Tham dinh hd so dé nghi cép van ban xac nhan du thi nguoi dep, nguoi
mau & Nude NGoai.

* Linh vyc quan ly van hoa:

- Tham dinh ho so va cip gidy phép nhap khau vin héa pham khong nham
muc dich kinh doanh.

- Tham dinh hd so thdng béo san pham quang c4o.

* Linh vuc thé thao:

+ Tham dinh hd so cip Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao; cip phép hodc chip thudn to chirc cac giai thi dau thé thao.

- Linh viee thanh tra va phong, chong tham nhiing:

+ Lam cong tac thanh tra, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo,
phong, chdng tham nhiing ciia co quan, té chiic, don vi.

+ Cong chtrc dugc giao thyc hi¢n nhiém vu thanh tra chuyén nganh.

- Cong chuc thudc danh muc dinh ky phai diéu dong, chuyén doi vi tri cong
tac theo Thong tu s6 13/2022/TT-BVHTTDL ngay 13/12/2022 cia B6 Vin hod,
Thé thao va Du lich vé Quy dinh danh myc va thoi han dinh ky chuyén doi vi tri
cong tac trong cac co quan, to chirc, don vi thudoc pham vi quan 1y ciia B4 Vin
hoa, Thé thao va Du lich va thudc pham vi quan ly theo nganh van hoa, thé thao
va du lich tai chinh quyen dia phuong, gom 07 vi tri nhu sau:

+ Tham dinh ho so xep hang dé nghi xép hang di tich theo tham quyén.

+ Tham dinh ho so cap gidy phép khai quat khan cap.

+ Tham dinh hd so dé nghi c6 vin ban chap thuan t6 chic biéu dién nghé
thuat, t6 chtrc cudc thi, lién hoan cac loai hinh nghé thuat biéu dién, thi nguoi
dep, ngudi mau.

+ Tham dinh ho so dé nghi cip vin ban xac nhan du thi nguoi dep, nguoi
mau & Nudc NGoai.

+ Tham dinh ho so d& nghi cép gidy phép nhap khau van hoa pham khong
nham muc dich kinh doanh.

+ Tham dinh hd so du 4n bao quan, tu bd va phuc héi di tich lich st qubc
gia va di tich quéc gia dic biét theo quy dinh cta phap luat.

+ Trinh phé duyét hodc théa thuan vi¢c xay dung céac cong trinh & khu vuc
bao vé II dbi véi di tich qudc gia va di tich qubc gia dic biét.

b) Thoi han chuyén doi:

- P6i voi danh muc vi tri céng tac theo Thong tu sé 13/2022/TT-
BVHTTDL ngay 13/12/2022 cua B Van hoa, Thé thao va Du lich thoi han dinh
ky diéu dong, chuyén doi vi tri cong tac 1a tir di 03 (ba) ndm dén 05 (ndm) nim
(khong bao gom thoi gian tap su cila cong chirc).

- Péi voi vi tri ¢dng tac theo Nghi dinh 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019
ciia Chinh phii: thoi han dinh ky chuyén dbi tir da 02 nam (24 thang) dén 05
nam (60 thang).



c) Phuong thirc thuc hién:

- Chuyén d6i vi tri cong tac tir bo phan nay sang bd phan khac cing chuyén
mon, nghiép vu trong tirng phong; gitra cac linh vuc, dia ban dugc phan cong
theo ddi, phu trach, quan 1y va dugc thuc hién bang vin ban bd tri, phan cong
nhiém vu hing nam ctia L&nh dao phong chuyé&n mén, nghiép vu thudc So.

- Chuyén dbi vi tri cong tac gitra cc phong chuyén mon, nghiép vu thudc
S¢ va gitra cac phong chuyén mén, nghiép vu vai cac don vi su nghiép thuoc So
va it nhat giir vi tri 1a 14nh dao cip phong va tuwong dwong thudc don vi su
nghiép. Pugc thuc hién bang Quyét dinh diéu dong cua Giam déc So.

d) Quy trinh thuc hién chuyén d6i vi trf céng tac (07 budc), cu thé:

* Bude 1: Ra soat lap danh sach va phuong an

- Y&u cau cac phong chuyén mon thudc So:

+ Chu dong ra soat, théng ké cac ddi twong thudc dién phai dinh ky diéu
dong, chuyén doi vi tri cong tac theo danh muc céc chirc danh diéu dong, chuyén
d6i vi tri cong tac, bao céo vé S¢ (qua Phong T6 chirc - Phap che)

+ Giri phan cong nhiém vu cong chirc ciia phong 2 nim gan nht.

- Bon vi chu tri: Thu trudng cac phong chuyén mén thude sé.

- Pon vi phdi hop: Phong T6 chirc - Phap ché.

- Thoi gian hoan thanh: Trudc ngay 20/3/2024

* Budc 2:

- Phong T6 chtic — Phap ché tong hop va trinh danh sach céng chire thudc
dién diéu dong, chuyén doi trén co s& bao céo cua cac phong chuyén mon va
hd so can bo luu tai Phong T6 chic - Phap ché, thoi gian dam nhan nhiém vu,
két qua nhan xét, danh gia phan loai hang nim cua coéng chirc; du kién
phuong an diéu dong, chuyén ddi, bdo céo tap thé Lanh dao S¢ dé thong nhat
phuong an.

- Pon vi chu tri: Phong To chuc - Phéap ché.

- Pon vi phdi hop: Thi trudng cac phong chuyén mon.

- Thoi gian hoan thanh: Trudc ngay 30/3/2024

* Bude 3: Hop Ban Giam déc So (lan 1)

Ban Giam doc S hop xem xét, thong nhat phuong an cac truong hop cu thé 1a
chuyén vién céac phong thudc dién phai diéu dong, chuyén doi vi tri cong tac
theo quy dinh.

* Budre 4: Trao doi vé viée dy kién diéu dong, chuyén doi doi v6i ca nhan

Ban Giam déc S¢ giao Phong T chtic - Phap ché chu tri, gap go ca nhan
va tap thé 1anh dao céc phong thudc dién diéu dong, chuyén doi dé trao d6i vé
viéc du kién diéu dong, chuyen ddi vj tri cong tac.

* Buée 5: Hop xin y kién BCH Pang uy So

Ban Giam dbc S¢ xin y kién Pang uy S& vé nhan su thudc dién phai diéu dong,
chuyén dbi vi tri cong tac.

* Bude 6: Hop Ban Giam dbc S¢ (lan 2)

- Ban Giam dbc S¢ xem xét, théng nhat va quyét dinh viéc diéu dong,
chuyén doi vi tri cong tac, lay phiéu biéu quyét.



- Ban hanh Thong bao cong khai cho ddi tugng duoc dleu dong, chuyen d6i
trong thoi han 15 ngay lam viéc trude khi ban hanh quyét dinh diéu dong,
chuyén déi.

* Buge 7: Hoan thién hd so, ban hanh Quyét dinh

- Giao Phong T6 chirc — Phap ché huéng dan céc c& nhan thudc dién diéu
dong, chuyén dbi vi trf cong tac hoan thién ho so theo quy dinh.

- Tham muu quyét dinh diéu dong, chuyén ddi vi tri céng tac.

- C4 nhan duoc diéu dong, chuyén d6i ban giao cong Viéc trong thoi han tir
01 dén 05 ngay 1am viéc trudc khi bat dau duoc didu dong, chuyén doi vi tri
cong tac.

1.3. Déi twong 14 Ké toan

a) Dbi twgng: Cong chirc & vi tri viéc 1am ké toan tai Vin phong So va Ké
toan truong tai cac don vi su nghiép thudc So.

b) Thoi han chuyén d6i: Thoi han dinh ky chuyén doi tir di 02 nam (24
thang) dén 05 nam (60 thang).

c) Phuong thire thuc hién:

- Chuyén d6i vi tri cong tac cdng chirc & vi tri viéc 1am ké toan tai Van phong
S& trén co s phan cong theo ddi, phu trach, quan 1y va duoc thuc hién bang van
ban bo tr, phén cong nhi¢m vy hang nam cua Lanh dao Van phong.

- Chuyén d6i vi tri cong tac K¢é toan truong tai cac don vi su nghiép thudc So
duoc thuc hién bang Quyet dinh diéu doéng cta Giam ddc Sé.

d) Quy trinh thuc hién chuyén d6i vi trf céng tac (06 budc), cu thé:

* Bwére 1: Ra soat lap danh sach va phuong an

- Phong T6 chitc — Phap ché ra soat danh sach Ké toan Khoi van phong So
va Ké toan truong cac don vi Sy nghiép thudc So¢ thudc dién dén han phai
chuyén dbi; can ct thoi gian dam nhan nhiém vy, két qua nhan xét, danh gia
phan loai hang nam lap danh sach, dy kién phuong an diéu dong, chuyén doi;
xin ¥ kién phong Ké hoach — Tai chinh; tong hop béo céo tap thé Lanh dao So
dé théng nhat phuong an.

- Chi dao: Ban Giam déc, dong chi PGP S¢ phu trach.

- Pon vi chu tri: Phong T chic - Phép ché.

- Pon vi phéi hop: Phong Ké hoach — Tai chinh; Vian phong So; Cac don vi
su nghiép thudc S¢.

- Thoi gian hoan thanh: Trude ngay 20/3/2024

* Buge 2: Hop Ban Giam déc So (lan 1)

Ban Giam déc S hop xem xét, thong nhat phuong an cac truong hop cu thé 1a
Ké toan S¢ va Ké toan truong cac don vi su nghiép thuoc So thude dién phai
diéu dong, chuyén doi vi tri cong tac theo quy dinh.

* Bude 3: Trao doi vé viéc du kién diéu dong, chuyen d6i ddi véi ca nhan

Ban Giam d6c So giao Phong To chire - Phap ché chu tri, gdp g& tép thé va
ca nhan thuoc dién diéu dong, chuyén doi dé trao ddi vé viéc du kién diéu dong,
chuyén doi vi tri cong téc.

* Buée 4: Hop xin y kién BCH Pang uy So

Ban Giam dbc S¢ xin y kién Pang uy S& vé nhan su thudc dién phai diéu dong,
chuyén d6i vi tri cong téc.
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* Bude 5: Hop Ban Giam dbc S (Ién 2)

- Ban Giam d6c S¢ xem xét, thong nhat va quyét dinh viéc diéu dong,
chuyén d6i vi tri cong tac, lay phiéu biéu quyet

- Ban hanh Thong bao cong khai cho ddi tugng duoc dleu dong, chuyen do6i
trong thoi han 15 ngay lam viéc trude khi ban hanh quyét dinh diéu dong,
chuyén d6i.

* Buge 6: Hoan thién hd so, ban hanh Quyét dinh

- Giao Phong T6 chirc — Phap ché huéng dan céc c& nhan thudc dién diéu
dong, chuyén doi vi tri cong tac hoan thién hé so theo quy dinh.

- Tham muu quyet dinh diéu dong, chuyen doi vi tri cong tac.

- Ca nhan duoc diéu dong, chuyen d6i ban giao Cong Viéc trong thoi han tur
01 dén 05 ngay 1am viéc trudc khi bat dau dugc didu dong, chuyén ddi vi tri
cong tac.

1.4. Péi twong 13 vién chire

a) P6i twong: Vién chirc dang lam viéc trong cac don vi sy nghiép thudc So
va thuc hién nhiém vu thudc danh muyc dinh ky phai chuyén d6i vi tri cong tac
theo Nghi dinh 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Phong, chong tham nhiing va
Thong tu s6 13/2022/TT-BVHTTDL ngay 13/12/2022 cua B Vin hoa, Thé
thao va Du lich.

b) Thoi han chuyén dbi:

- P6i v6i danh muc vi tri cong tac theo Théng tu s 13/2022/TT-
BVHTTDL ngay 13/12/2022 cua B Van hoa, Thé thao va Du lich thoi han dinh
ky diéu dong, chuyén doi vi tri cong tac 1a tir ¢ 03 (ba) nam dén 05 (nim) nim
(khong bao gdm thoi gian tip su clia cong chirc).

- DBéi voi vi trf ¢ong tac theo Nghi dinh 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019
ciia Chinh phu: thoi han dinh ky chuyén doi tir ¢ 02 nim (24 thang) dén 05
nam (60 thang).

c) Phuong thire thuc hién:

- Chuyén d6i vi tri cong tac dbi voi vién chire giita cac phong, doan trong
pham vi quan ly cua don vi sy nghi¢p thudc So.

- Chuyén d6i vi tri cong tac tir bo phan nay sang bd phan khac cing chuyén
mon, nghiép vu trong tirng phong, doan; gitra cac linh vuc, dia ban dugc phan

cong theo ddi, phu trach, quan ly.
- Chuyén d6i vi tri cong tac dugc thyc hién bang Quyét dinh diéu dong cua
Thu truong don vi hoac van ban bo tri, phan cong nhiém vu cia ngudi c¢6 chuc
vu, quyén han theo quy dinh phan cap quan ly can bo.

d) Quy trinh thyuc hién chuyén dbi vi tri cong tac (06 budc), cu thé:

* Buwéc 1: Ra soét 1ap danh sach va phuong an

- B phan tham muu vé cdng tac t6 chirc can bo cua cac don vi ra soat, lap
danh sach vién chuc thudc dién phai diéu dong, chuyén dbi; can ct thoi gian
dam nhan nhiém vy, két qua nhan xét, danh gia phén loai hang nam cua vién
chuc, du kién phuong an chuyen d6i, bao cao tap thé cap uy, lanh dao don vi dé
xay dung Ké hoach chuyén doi.



9

- Thoi gian hoan thanh: Trudce ngay 20/3/2024

* Bude 2: Hop Tap thé 1dnh dao don vi (lan 1)

Tap thé 1dnh dao don vi hop xem xét, cho phuong én cu thé vé vién chirc cac
phong doan thudc don vi phai diéu dong, chuyén doi, cac vi tri can diéu dong,
chuyén déi.

* Buge 3: Trao ddi vé viée du kién diéu dong, chuyén d6i ddi véi ca nhan

Tap thé 18nh dao don vi giao b phan tham muu vé cdng tac to chic can bo
chu tri, gdp g& c& nhan thudc dién diéu dong, chuyén dbi dé trao d6i vé viée du
kién diéu dong, chuyén doi vi trf cong tac.

* Bwée 4: Hop xiny klen cap uy

Bo phan tham muu vé cdng tac t6 chirc can bo tham muu cho Tap thé lanh
dao don vi xin y Kién cap uy vé nhan su thudc dién phai diéu dong, chuyén doi vj tri
cOng tac.

* Bude 5: Hop Tap thé 14nh dao don vi (Ian 2)

- Tap thé 1anh dao don vi hop xem xét, quyét dinh viéc diéu dong, chuyén
d6i vi tri cong tac.

- Thong bao coéng khai cho ddi tuong dugc diéu dong, chuyén doi trong
thoi han 15 ngdy 1am viéc trude khi ban hanh quyét dinh diéu dong, chuyén doi.
Ca nhan dugc diéu dong, chuyén d6i ban giao cong viéc trong thoi han tir 01 dén
05 ngay lam viéc trude khi bat dau duge diéu dong, chuyén doi vi tri cong tac.

* Bude 6: Hoan thién ho so, ban hanh quyét dinh

Bo phan tham muu vé cbng tac t6 chirc can b hudng din cac cé nhan
thugc dién diéu dong, chuyén doi vi tri cong tac hoan thién ho so theo quy dinh
va tham muu Thu truéng don vi ban hanh quyét dinh diéu dong, chuyén doi vi
tri cbng tac.

2. Tham quyén ban hanh quyét dinh diéu dong, chuyén ddi vi tri cong
tac

2.1. Déi véi Giam doc Se

- Lanh dao quan ly cap truéng, phd cac phong va truong, pho cac don vi sy
nghiép thudc So.

- Cong chtrc thudc cac phong chuyén mén thudc So.

- Cong chirc ¢ vi tri viéc 1am ké toan tai Van phong So va Ké toan truong tai
cac don vi su nghiép thudc So.

2.2. P6ivoi T hii truong cac don vi suw nghiép thugc S6

Ban hanh Quyét dinh diéu dong, chuyén d6i vi tri cong tac ddi véi vién
chtrc thudc don vi quan ly.

3. Quyén loi, nghia vu caa can bd lanh dao, quan ly va cong chirc, ké
toan, vién chirc thudc ddi tu’O'ng phai diéu dong, chuyen doi vi tri cong tac

Can bo lanh dao, quan ly va cong chire, ké toan, vién chuc thude dbi tuong
phai diéu dong, chuyen d6i vi tri cong tac duge dam bao cac diéu kién lam viéc,
tién luong va cac ché do lién quan dén tién luong, duoc nghi ngoi va cac quyén
loi khac theo quy dinh cua Luat Can bd, cong chuc va Luat Vién chic tuong
xtng voi cac nhiém vy dugc giao theo quy dinh; dugc dao tao, boi dudng nang
cao trinh d§ nghi¢p vu theo vi tri viéc lam; déng thoi phai chép hanh nghiém
quyét dinh ctia cap c6 tham quyén khi chuyén doi vi tri cong tac.



10

4. Truong hop chwa thue hién diéu dong, chuyén doi vi tri cong tac

- Can bo lanh dao, quan ly va cdng chirc, vién chirc dang trong thoi gian bi
xem xét, xu ly ky luat.

- Can bg lanh dao, quan 1y va cdng chtee, vién chirc dang bi kiém tra, xac
minh, thanh tra, diéu tra, truy td, xét xt.

- Can bo lanh dao, quan ly va cong chue, vién chirc dang diéu tri bénh hiém
nghéo duoc co quan y té c6 thim quyén xac nhan; ngudi dang di hoc tap trung
tir 12 thang tr¢ 1€n, ngudi dang biét phai.

- Can bd 1anh dao, quan 1y va cong chur, vién chirc nit dang trong thoi gian
mang thai hodc nudi con nhé dudi 36 thang tudi; cong chirc, vién chuc 1a nam
gidi dang nudi con nho dudi 36 thang tudi do vg mat hodc trong trudng hop
khéach quan khéc.

- Can b lanh dao, quan ly va cong chuc, vién chirc c6 thoi gian cong tac
con lai dudi 18 thang trudc khi du tudi nghi huu, khong thuc hién viéc chuyén
d6i vi tri cdng tac.

- Béi véi cac dong chi Truong, Pho phong, Truong, Pho don vi thude So
thudc dién diéu dong va chuyén doi vi tri ~cong tac nhung do yéu cau nhiém vy
phong, don vi dugc giao dang 1a dau méi chu tri, tap trung giai quyét nhiing
nhiém vy quan trong ciia S& dugc Thanh uy giao tai cac Nghi quyét va Chuong
trinh cdng tac thi viéc thuc hién diéu dong s& do Lanh dao S quyét dinh diéu
dong va chuyén ddi vi tri cong tac vao thoi diém thich hop va thyc hién dam bao
dung quy trinh, quy dinh ctia cac van ban vé cong tac can bo ciia Trung wong va
Thanh phé. Cac trudong hop trén phai dugc thong nhét trong Ban Giam doc So
Vva c6 vin ban bao céo xin y kién Pang uy So va cac co quan c6 tham quyén.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. To chirc pho bién, quan triét

- Pho bién, quan triét dén doi ngii can bo quan 1y va cong chirc cac phong
chuyén mdn va vién chtic quan 1y, vién chirc thudéc don vi sy nghiép dé nhan
thire 16 muyc dich, ¥ nghia cta viéc dinh ky diéu dong, chuyén d6i vi tri cong tac
d6i v&i cong chire, vién chirc.

- T6 chitc quan triét, trién khai thuc hién Ké hoach diéu dong, chuyén doi
vi tri cong tac nam 2024 d6i voi can bo lanh dao, quan 1y va cong chirc, Vvién
churc cua S¢ trude ngay 18/03/2024.

2. Giao Thu truéng cac phong, don vi sw nghiép thuje S&

2.1. Phong Té chirc - Phdp ché

- L& co quan thuong truc, tham muu Bam Gidm déc S¢ va hudng dan cac
phong chuyén mdn, don vi su nghiép thudc S trién khai thue hién Ké hoach.

- Tham muu xdy dyng phuong an cu thé, lap danh sach diéu dong, chuyen
d6i vi tri cong tac d6i voi can bo lanh dao céc phong, 1anh dao cac don vi va
cong chirc, ké toan khéi Van phong va Ké toan truong cac don vi su nghiép
thudc So.

- Kip thoi béo cao Ban Giam ddc S va Sé Noi vu vé viée theo doi, két qua
thuc hién viéc diéu dong, chuyén d6i vi tri cong tac theo quy dinh.
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2.2. Thii truéng cdc phong, don vi su nghiép

- Pho bién, quan triét dén ddi ngii cong chirc, vién chirc cac phong chuyen
mon, don vi su nghiép dé nhan thire 6 muc dich, y nghia cua vi¢c dinh ky diéu
dong, chuyén dbi vi tri cong tac dbi voi cong chire, vién chc.

- Thu trudng cac don vi su nghiép xay dung ké hoach va phuong an to
chtrc thyc hién diéu dong, chuyén ddi vi tri cong tac ddi véi vién chirc thudc don
vi, hoan thanh trwdc ngay 20/3/2024.

Trong qua trinh trién khai thuc hién Ké hoach nay, néu c6 kho khin, vuéng
mic, Thi trudng cac phong, don vi su nghiép c6 bao cdo va dé xuit bang van
ban gui vé S& Vian hoa va Thé thao (qua Phong T chirc - Phap ché) dé tong hop
bao c4o Ban Giam dbc So xem xét, quyét dinh./.

Noi nhin: GIAM POC
- UBND Thanh pho; :

- S& Noi vu Ha Noi; )
- U, BGD S¢; ( '
- Cac phong, don vi sy nghiép thudc So;

- Chanh Van phong Sé;

- Luu: VT, TCPC (Tan 20b).

P Pinh Hong
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