
CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VIIT NAM 

Dc1p-Tydo—Hnh phüc 

So: /KH-SVHTT Ha Ni, ngày  ?Itháng  nám 2024 

KE HOACH 
A r , A A • A • A A , • • • , A . To chuc lop tp huan trien khai xay dijng Be an v! tr! vlçc lam doi vo'i 

các don vj siy nghip thuc S& Van hoá và The thao thành phô Ha Ni 

Can cr Cong van s 7583/BNV-CCVC ngày 23/12/2023 cüa Bô Ni vii v 
vic huâng dn mt so ni dung vuó'ng mac trong vic xây dirng Dê an vâ phê 
duyt vj tn vic lam; Cong van so 3635/SNV-TCBC ngày 24/11/2023 cüa S 
Ni vit ye vic huóng dn xây dçrng Dê an vj trI vic lam dôi vi sâ, ban, ngành, 
dcin vj sr nghip cong l.p thuc UBND Thành phô; Cong van so 41 78/SNV-
SBN ngày 29/12/2023 cña S Ni v11 ye vic triên khai xây dirng Dê an vj trI 
vic lam dôi vOi s, ban, ngành; dan v s1r nghip cong 1p thuc UBND Thành 
phô. S& Van hoá và The thao to chüc 1p ttp huân cong tác xây dirng  Dê an vi 
trI vic lam dOi vi các dan vj sir nghip thuc Si Van hoá và The thao thânh 
phô Ha Ni nhu sau: 

I. MJC DICH VA YEU CAU 
1. Kjp th?ii humg dn, trin khai xây dirng Dê an vi trI vic lam dôi vi các 

dan vj sr nghip thuc S dam bâo theo tiên d yêu câu cüa UBND Thành phô 
vàBôNôivu. 

2. Qua trInh t chirc trin khai thrc hin dam bâo ti& kiêm, hiu qua. 
II. THOI GIAN, DA DIEM 
1. Thôi gian: Dr kin ngày 09/5/2024. 

2. Oja diem tp hun: Thu vin Ha Ni (dir kin) 
III. NQI DUNG 
1. So hrçrng, thôi hrçrng: 01 lirp/01 ngày. 
2. Dôi tirqng h9c viên: 180 h9c viên. 

Can b lânh do, quân l, viên chirc quãn l các phông, doàn, lãnh dio và 
viên chüc phông Hânh chInh — Tong h9p thuc các don vj si,r nghip thuc Sy. 

3. Ni dung tp hun: 

- Phân loi, xác djnh danh mic vi trI viêc lam 

- Xác djnh s luçmg ngu1i lam vic näm 2024, dir kiên den näm 2026 
- Xác djnh Ca câu viên chrc theo chi'rc danh ngh nghip 

- Hoàn chinh Ban mO tâ cOng vic, khung näng 1irc cüa vj tn vic lam viên 
chrc 

4. Kinh phi thirc hin: Nguôn kinh phi t chüc lap tp hun (Chi nghip 
vi: Cong tác quãn 1 nhà nrnc ye can b và dào tao, to chirc pháp ch, ph bin 
giáo dic pháp 1ut) cña Sâ Van hóa và Th thao giao cho phOng T chrc - Phap/,j 

UBND THANH PHO HA NQI 
SO VAN HOA VA THE THAO 
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ch tti Quy& djnh s6 1456/QD-SVHTT ngày 20/12/2023 (co c4 toán kinh phi 
chi tiêt kern theo). 

IV. TO CH1C THçC HIN 
1. Phông To chfrc - Pháp chê 
- Chü trI xây dçrng chucmg trInh, tài 1iu, lien h mi giâng viên; phM hcip 

các dcm vi có lien quan t chirc 1p  tp hutn sau khi duçc phê duyt. 

- Lp dir toán, thanh quyt toán kinh phi cho vic t chirc tp hun. 

2. Các don vl siy nghip triyc thuc Sr 
Cir h9c viên tham dçr lOp tp hun dy dü, diing di tuqng triu tip, 

Trong qua trInh t chOc thçrc hin nu có khó khàn, vuOng mc, d nghj các 
phông, ban, don vj tng hgp, güi báo cáo ye SO Van hóa và Th thao (qua Phông 
T chirc - Pháp ch) theo di:ing quy djnh./.

,
4/  

Noi nhân: 
- Ban Giám ôc So; 
- Các dan vi thuôc SO; 
- Chánh Van phOng SO; 
- Urn: VT; TCPC  (T/thy5b)/ 
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