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UBND THANH PHO HANOI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO VAN HOA VA THE THAO Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 4/9 /KH-SVHTT Ha Ngi, ngay o6 thaing 4 nam 2024
KE HOACH

Tap huiin trién khai Hé thong quan Iy cin bd, cong chirc, vién chire
ciia thanh phé Ha Noi

Cén ctr Quyet dinh so 612/QD-BNV ngay 04/9/2020 cua Bo tru'ong Bo Noi
vu ban hanh Ké hoach trién khai Pé an xdy dung co so dir liéu quoc gia vé cén
bd, cong chirc, vién chie trong cac co quan Nha nudc; Cong van so6 906/SNV-
XDCQ ngay 27/3/2024 cia S& Noi vu vé viée cap nhat dit liéu vao phan mém
Quan ly co s¢ dir liéu can b, cong chirc, vién chirc cua thanh phé Ha Noi;

S& Van hoa va Thé thao xdy dung Ké& hoach tdp huan trién khai Hé théng
quan ly can bd, cong chire, vién chirc ctia thanh phd Ha Noi, nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

Nhé.m huéng dan can bo, cong chirc, vién chirc cap nhat dit liéu va str dung
phan mém _quan Iy co s& dir liéu can bd, cong chire, vién chirc dam bao tién do
theo yéu cau ciia UBND Thanh phé va Bo Noi vu.

Qua trinh t6 chure trién khai thuc hién dam bao tiét kiém, hiéu qua.

II. NOI DUNG

1. P6i twong tip huin

+ Toan thé can bd, cong chire, vién chirc cua cac phong, don vi su nghiép
thude S& Vin hoa va Thé thao thanh phé Ha Noi.

+ S6 luong hoc vién du kién: 1.490 nguoi

2. Thoi gian, dia diém to chirc

- Thoi gian du kién: 01 ngay, thang 5/2024.

- Hinh thuec tép huén: Str dung phan mém va cdp nhat dir liéu theo hinh
thire true tuyén trén phan mém Google Meet va nhan tai liéu vé to chirc nghién
ctru theo quy dinh.

- DBia diém: Tai cac phong, don vi su nghiép thugc S& Van hoa va Thé thao
thanh ph6 Ha Nai.

3. N§i dung tap huin

(1) Huéng dan str dung phan mém danh cho dbi tugng la quan tri hé thong.

(2) Hudng dan str dung phan mém danh cho ddi twong la quan tri don vi.

(3) Hudng dan st dung phan mém danh cho déi tuong la lanh dao, don vi
tham muu tong hop, chuyén vién.

(4) Huéng dan sir dung cac chire nang va cap nhat co so dit liéu}/




4. Kinh phi thue hién

Nguon kinh phi t6 chirc lop tap huén (Ch1 nghlep vu: Cong tac quan ly nha
nude vé can bd va dao tao, t& chirc phap ché, phd bién glao duc phap luat) cua
S& Van hoa Thé thao giao cho phong T6 chirc - Phap ché tai Quyét dinh sb
1456/QD-SVHTT ngay 20/12/2023 (co du toan kinh phi chi tiét kem theo).

I1I. PHAN CONG THU'C HIEN

S& Vin hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi giao cac phong, don vi thude S&
thuc hién cac ndi dung nhu sau:

1. Phong T6 chirc - Phap ché

- Tham muu Ban Gidm déc S& ban hanh Ké hoach t6 chire thuc hién.

- Tham muu Ban Giam déc S& ban hanh Quyét dinh t6 chie.

- Xay dung kinh phi t6 chirc 16p tap huan theo quy dinh.

- Tong hop danh séch hoc vién tham gia 16p tap huan cua cac don vi.

- Bé tri co s& vat chat, dia diém va trang tri khanh tiét 16p tép huén.

- Quan ly 16p tap huén theo quy dinh.

2. Phong K& hoach - Tai chinh

- Tham muu Ban Giam déc Sé dam bao nguon kinh phi phuc vu cong tac
tap huan, huong dan xay dung du toan.

- Tham dinh, trinh Ban Gidam d6c S¢ va phé duyét du toan kinh phi phuc!
cong tac tap huan.

3. Van ph(‘)ng S('ir
c6 tham quyen phe duyet va thanh quyét toan sau khi két thuc chuong trins
4. Cac phong, don vi thugc Sé
- Ctr hoc vién tham gia 16p tap hudn dam bao dung thanh phan theo quy dinh.
- Yéu cau cac don vi lap danh sach hoc vién tham gia 1ép tap huan veé gui

vé S& (qua phong T6 chirc - Phap che) dong thoi gui file mém vé hom thu
nguyenvantan_sovhtt@hanoi.gov.vn dé tong hop.

Trén déay 1a K& hoach tap hudn trién khai Hé thdng quan Iy can bg, céng
chuc, vién chirc cua thanh pho Ha Noi. Yéu cau Thu trudng cac phong, don vi
su nghiép thudc S& nghiém tic trién khai thuc hién./. /b

Noi nhin: GIAM DOC
- Ban Giam dbc So; AHENN

- Cac phong, don vi thude So;
- Chanh Vin phong So;

- Luu: VT, TCPC (Tan 6b)e”
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