
UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA xA HO! CHU NGHiA VIT NAM 
S VAN HOA VA THE THAO Dc 1p - Tr do - Hnh phüc 

S:  349  /KH-SVHTT Ha N$i, ngày  26  tháng '  nám 2024 

KE HOACH 
Tp hun trin khai He thng quãn 1 can b, cong chic, viên chic 

cüa thành ph Ha Ni 

Can cü Quyt djnh s 612/QD-BNV ngày 04/9/2020 cUa Bô truâng B Ni 
vi ban hành K hoach  trin khai D an xây dirng Ca s& dt 1iu quôc gia ye can 
b, cong chirc, viên chüc trong các ca quan Nhà niiâc; Cong van so 906/SNV-
XDCQ ngày 27/3/2024 cüa Sà Ni vi ye vic cp nht d1t 1iu vào phân mém 
Quân 1 ca sà dir lieu can b, cong chirc, viên chi'rc cüa thành ph Ha Ni; 

So Van hoá va Th thao xay dirng K hoach tp hun trin khai H thng 
quãn l can b, cong chrc, viên chüc cüa thành phO Ha Ni, nhi.r sau: 

I. M1JC DICH, YEU cAu 
Nh&m huOng dn can b, cong chüc, viên chirc cp nht dtt 1iu và sO ding 

ph.n mm quàn 1 cci sO di lieu can b, cong chOc, viên chOc dam bão tiên d 
theo yêu cAu cüa UBND Thành ph và Bô Ni vi. 

Qua trInh t chOc trin khai thyc hin dam bâo ti& kim, hiu qua. 

II. NQI DUNG 

1. Di tirçrng tp hun 

+ Toàn th can b, cong chOc, viên chOc cüa các phông, don v sir nghip 
thuc SO van hóa và Th thao thãnh phô Ha Ni. 

+ S ltrqng h9c viên dr kin: 1.490 ngu&i 

2. Thôri gian, dja dim to chic 

- Thii gian d kin: 01 ngày, tháng 5/2024. 

- HInh thOc tp hun: SO dicing ph.n mm và cp nht dit lieu theo hlnh 
thOc trrc tuyn trén phn mm Google Meet và nhn tài 1iu v to cht'rc nghiên 
cOu theo quy djnh. 

- Dja dim: Tai  các phông, don vj sir nghip thuc SO Van hoá và The thao 
thành ph6 Ha Ni. 

3. Ni dung tp hun 

(1) HixOng dn sO diing phn mm dành cho di tlsçlng là quân trj h thng. 
(2) HiiOng dn sO diing phn mm dành cho d& tixçlng là quãn trj don vj. 
(3) HuOng dn sO dung phân mém danh cho dOi tuçlng là lãnh 4o, don vj 

tham mixu tng hqp, chuyên viên. 
(4) HuOng dn sO ding các chOc nang và cp nht co sO dU 
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4. Kinh phi thy'c hin 

Nguôn kinh phi t chüc lOp tp hun (Chi nghip vi1: Cong tác quãn 1 nhà 
nuOc v can b và dào tao, to chOc pháp chê, phô biên giáo diic pháp lut) cüa 
SO Van hóa Th thao giao cho phông To chirc - Pháp ch ti Quyêt djnh sO 
1456/QD-SVHTT ngày 20/12/2023 (co dt toán kinh phi chi tilt kern theo,). 

III. PHAN CONG THVC HIN 

SO Van boa và Th thao thãnh ph Ha Ni giao các phông, don vj thuc SO 
th1ic hin các ni dung nhu sau: 

1. Phông To chfrc - Pháp ch 

- Tham muu Ban Giám dôc SO ban hành Kê hoach to chirc thuc hiên. 

- Tham mi.ru Ban Giárn dc SO ban hành Quyt djnh to chilic. 

- Xây drng kinh phi t chOc lOp tp hun theo quy djnh. 

- Tng hçp danh sách h9c viên tham gia lOp tp hun cüa các don vj. 

- Bô tn co sO v.t cht, dja diem và trang trI khánh tit lOp tp huAn. 

- Quãn 1 lop tp hun theo quy djnh. 

2. Phông Kê hoch - Tài chInh 

- Tham muu Ban Giám dc SO dam bão ngun kinh phi phic vii cong tác 
tap hun, hithng dn xây dirng d1r toán. 

- Thâm djnh, trInh Ban Giám dc SO và phê duyt dir toán kinh phi phic 
cOng tác t.p huãn. 'AN HOA 

3. Van phông S& TNO 

- Chi do b phn Kê toán Van phOng trong vic d.p dçr toán khi duoc 
có thm quyn phé duyt và thanh quyt toán sau khi kt thOc chtrong trI 

4. Các phông, don v thuc S& 

- Cu hçc viên tham gia lOp tp hu.n dam bâo dOng thành ph.n theo quy djnh. 

- Yêu cu các don vj 1p danh sách h9c viên tham gia lOp tp hun ye gOi 
v SO (qua phông T chOc - Pháp ch); dng thOi gCri file mêm ye hOrn thu 
nguyenvantan_sovhtthanoi .gov .vn dê tong hcip. 

Trén day là K hoch tp hun trin khai He thng quàn l can b, cong 
chOc, viên chOc cOa thành phô Ha Ni. Yêu câu Thu truOng các phOng, don vj 
sir nghip thuc SO nghiêm tue triên khai thirc hin./. 

Noi nI,n: 
- Ban Giám doe SO; 
- Các phOng, don vi thuôc SO; 
- Chánh Van phOng Sâ; 
- Ltxu: VT, TCPC  (Tân6b)/ 
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