UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
SO VAN HOA VA THE THAO Péc lap - Tu do - Hanh phic

S0: 922 /[KH-SVHTT
Ha No¢i, ngay 3/ thang /2 nam 2024

] KE HOACH
Trién khai cdng tac Hanh chinh - Quan tri nim 2025

Can ctr Quyét dinh s6 1655/QD-SVHTT ngay 16/12/2024 vé viéc giao chi
tiéu ké hoach phat trién kinh té - xa hoi va du toan thu chi ngan sach Nha nudc
nam 2025 cua S Vin hoa va Thé thao Ha Noi;

Can ctir Két qua bao cao téng hop, ra soat vé hién trang co s& vat cht,
trang thiét bi k¥ thuat, di€u kién Iam viéc phuc vu cong tdc chuyén mon tai cac
phong QLNN S¢& Van hoa va Thé thao Ha Noi;

Can ctr D& xuét cua cac phong khéi QLNN, cac bd phan thudc Vin phong
S& Van hoa va Thé thao Ha Noi;

S& Vin héa va Thé thao ban hanh Ké hoach trién khai cong tac quan tri
nam 2025, cu thé nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

- Béap ung nhu cau sir dung vé trang thiét bi, co c& vat chat k¥ thuat, diéu
kién lam viéc cho can bg, cong chirc, nguoi lao dong.

- Tung budc gop phan chuan hoa, kiém soat cac quy trinh lam viéc cua
can bg, cong chirc, ngudi lao dong.

- Cong tac quan tri van phong, mua sim bo sung thiét bi, co so vat chat k§
thuat dam bao tiét kiém, hiéu qua, theo ding quy dinh cua Nha nudc.

I1I. NOI DUNG THUC HIEN
1. Thyec hién cac hop dong tir ngudn chi nghiép vu cip cho Vin phong

- Hoat dong truyén truyén, quan tri, dang tai thong tin nganh, phat trién
thong tin do1 ngoai trén Cong thong tin dién tir So.

- H tro hang thang ddi véi cong chirc chuyén trach vé CNTT.

- Nang cap hé thong mang noi bd (LAN)

- Xay dung Hé théng Wifi tap trung

- Mua sdm may vi tinh va mdy in mang téc do cao

3. Thue hién cac hop ddng tir ngudn chi thwong xuyén cia S¢
- V¢ sinh cong nghiép;

- Cai tao, stra chita ha tang bo phan Mot cua, van thu, tiép cong dan cua



S¢ theo hudng hién dai;
- Dich vu bdo v¢ co quan;
- Béo tri, bdo dudng, lép dat hé théng diéu hoa;
- Béo tri, bao dudng may photocoppy, may in, may Scan;
- Stra chira thuong xuyén tai try s& 47 Hang Dau;

- Bao tri, thay thé cac thiét bi chiéu sang, thiét bi dién, nudc, dién thoai,
Internet,... tru s& 47 Hang Dau, 126 Tran phu;

- T6 chire tap hudn, hudn luyén nghiép vu, phuong an PCCC&CNCH;
Bao tri, bao dudng, bao hiém chay nd, dién trd chdng sét, Hé théng phong chay
chira chay;...

- Duy tri, 4p dung, cai tién Hé thong quan 1y chat luong theo Tiéu chuan
Quéc gia TCVN ISO 9001-2015;

- Duy tri, bao dudng, nang cap Hé thong may cha, may tram, mang LAN,
WAN, WIFI.

- Duy tri cac phan mém dung chung theo yéu cau;
- Nang cap hé thong tng dung CNTT phuc vy an ninh an toan co quan.

- Nang cap trang thiét bi tmg dung CNTT d4 hét khau hao, hong khong
thé sira chita hodc stra chita mat nhiéu chi phi;

- Cung céap nudc udbng, vin phong pham, tap pham,... hang nim;

- Céac nhiém vu chi Vian phong hang nam (duy tri, phong chdng mdi mot,
phun thudc mudi dinh ky, cham soc cat tia cay xanh,...)

- Mua sam trang thiét bi CNTT cho can bo, cong chirtc gdm may vi tinh,
may in toc dd cao, may scan,...

- Cac nhiém vu phan cong theo chi dao ctia Ban Giam ddc So.

4. Thoi gian thyc hién

- Thuc hién cac goi dau thau: trong Quy 1+11/2025

- Céc hop ddng tir ngudn chi thuong xuyén, chi nghiép vu thuc hién theo timg
quy, giai doan.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. B0 phan Quaén tri Van phong

- Can ¢t vao ngan sach duoc phan bd theo Quyét dinh sb 1655/Qb-
SVHTT ngay 16/12/2024 veé viéc giao chi tiéu ké hoach phat trién kinh té - xa
hoi va du todn thu chi ngan sach Nha nudc nam 2025 ctia S¢ Van hoa va Thé
thao Ha N§1 thuc hi¢n 13p du toan cac hang muc dugc cap kinh phi theo huong



dan cta cac co quan chuyén mon.

- Phéi hop véi don vi tu van, cac bd phan lién quan thyc hién trinh ty, tha
tuc cac goi thau theo quy dinh tai Luat Pau thau sb 22/2023/QHI15 ngay
23/6/2023 cua Quéc hoi; Nghi dinh 24/2024/ND-CP ngay 27/2/2024 cta Chinh
pht; Thong tu 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua BO Tai chinh va cac vin
ban phap luat hi¢n hanh.

- Phéi hop cac don vi lién quan hoan thién céc thi tuc mua sim tai san cb
dinh, mua sam tap trung (néu co) thue hién tiép nhan, quan 1y, st dung cac thlet
bi thudc thudc danh myc mua sim tip trung duoc quy dinh tai Quyét dinh sb
3425/Qb-UBND ngay 27/6/2016 va so 4711/Qb-UBND ngay 29/8/2016 cua
UBND thanh phé Ha Noi; quan 1y tai san theo quy dinh tai Nghi dinh s
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phti quy dinh chi tiét mot sé diéu
ciia Luat Quan 1y sir dung tai san cong Nghi dinh s 114/2024/ND-CP stra doi
Nghi dinh s 151/2017/ND-CP.

2. Phong Ké hoach - Tai chinh

B tri ngan sach dam bao thuc hién cac nhiém vu cua ké hoach; tham
dinh, huéng dan cong tac quan 1y, sir dung kinh phi theo quy dinh, ddm bao tién
do, dap trng yéu cau.

3. Bo phan K& toan Vin phong

Huéng dan cong tac 1ap du toan, thanh quyét toan kinh phi dugc phan bd
theo quy dinh hién hanh.

4. Pé nghi cac phong khoi QLNN, cac b phan thudc Vin phong S&

Phoi hop Vin phong S, bd phan Quan tri, co quan tu van, cac don vi lién
guan thuc hién cac nhiém vu dam bao theo ké hoach.

Trén day 1a K& hoach cong tac quan tri tai khdi Van phong S¢ Vin héa va
Thé thao Ha NOi nam 2025. Yéu cau cdc phong, bd phan, don vi lién quan
nghiém thc thyc hi€n dam bao tién dg theo yéu cau./. »

Noi nhan: * GIAM POC
- Ban Giam dbc So; A

- Céc phong khdi QLNN;
- Céc BP thudc VP S&;
-Db/c CVP S¢;

-Luu VT, Q.Tri.

-

Pd Pinh Hong
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