Sao y; S6 Vin hoa Thé thao Ha N6i 2025-
03-18T15:52:45.0875512+07:00

UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO VAN HOA VA THE THAO DPoc lap- Tw do- Hanh phiic
$é: 457 [KH-SVHTT Ha Ngi, ngay 48 thang? nim 2025
KE HOACH

Kiém tra céng vu ciia S& Vin hoa va Thé thao Ha Noi nam 2025

Cin ctr Quyét dinh sb 25/2021/QP-UBND ngay 19/11/2021 ctia UBND
thanh phé vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan Iy t& chirc bd may, bién ché, can bo,
cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong t6 chitc hanh chinh, don vi su nghiép
cong lap, doanh nghiép c¢6 vbn nha nudc thude thim quyén quan ly ciia Uy ban nhan
dan thanh phd Ha Noi.

Cian ctir K& hoach s6 05/KH-UBND ngay 03/01/2025 ctia UBND Thanh
phd vé viéc kiém tra c6ng vu nim 2025;

S Vian héa va Thé thao x4y dung Ké hoach kiém tra cong vu nim 2025,
cu thé nhu sau:

I. Muc dich, yéu cau:

1. Muc dich:

- Théng qua céng tac kiém tra nhdm ting cuong ky ludt, ky cuong hanh
chinh trong viéc thuc thi nhiém vu cong vu va hoat dong cua cac don vi trén tinh
than “rd ngudi, 18 viée, rd quy trinh, rd trach nhiém va rd hidu qua”, “mdt viée - mot
dau mbi xuyén subt” dong thoi phét hién nhimg ton tai, thiéu sét, khé khan, bat cap
trong qua trinh thyc hién nhiém vu cong vuy; dé xuét, kién nghi co quan co thim
quyén bién phap xir 1.

- Tiép tuc nang cao trach nhiém, tinh than, thai do, chét luong phuc vu tb
chuirc va cong dan cua ddi ngli cong chire, vién chirc; xay dung doi ngii can bg,
cong chuc, vién chirc co phém chét dao duc (dao duc cong vu, dao dirc nghé
nghiép); c6 phong cach mg xir vin minh; xay dung né nép, ¥ thirc ton trong ky
luat, ky cuong hanh chinh, tuan tha cac quy dinh trong hoat dong cong vu.

- Néng cao hiéu quéa cong tac tiép nhan va giai quyét tha tuc hanh chinh
ctia co quan Nha nuée dbi véi t6 chire va ca nhan; Kip thoi phét hién céc vi pham,
thiéu s6t trong hoat dong kiém soat thii tuc hanh chinh nhim dua cong téc nay di vao
nén nép, gbp phéan cai thién méi trudng dau tu, kinh doanh; dam béo quyén, loi ich
hop phap ctia cong dan.

- Trén co s& nhimg phat hién vudng mic trong thuc hién cong tac kiém
tra cong vu, kién nghi véi co quan cé thim quyén xem xét, thao g, sira ddi, bd
sung hoc thay thé nhiing quy dinh khéng con phi hop.

2. Yéu ciu:

- Hoat dong, kiém tra dam bao nghiém tuc, ding phap luét, chinh xac,
khach quan va trung thuc; khong lam can tré hoat dong binh thuong cua co
quan, don vi va ca nhén la ddi tuong kiém tra cong vu./ﬂ/
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- Céng tac kiém tra duogc t6 chirc ¢6 tinh lya chon theo khéi phong,
ban, don vi gén véi chirc, ning nhiém vu quan ly.

IL. Noi dung, ddi twgng, thoi gian va hinh thire kiém tra

1. Noi dung

- Viéc thuc hién nhiém vu, quyén han trong thyc thi cong vu cta cong chure,
vién chirc, nguoi lao dong; nhan xét danh gia két qua thuc hién nhiém vy cua cdng
chirc, vién chirc, nguoi lao dong;

- Viée thuc hién ky luat, ky cuong hanh theo chi thi s6 24/CT-TTg ngay
20/10/2023 ctia Thu tuéng Chinh phi; Viée thuc hién 2 Quy tic tmg xir cia Thanh
phd: Quy tic tmg xir clia cn bd, cong chire, vién chire, ngudi lao dong trong cac co
quan thudc thanh phd Ha Noi va Quy tic tmg xir noi cong cong trén dia ban thanh
phd Ha Noi.

- Kiém tra viéc quan ly, st dung bién ché, sé luong ngudi lam viée, lao
dong hop ddng theo Nghi dinh s6 111/ND-CP trong cac phong, don vi su nghiép
thudc thAm quyén quan 1y theo quy dinh cta phap luat.

- Viéc xdy dung va thuc hién quy ché dan chu & co so tai phong, don vi.

- Viéc trién khai thyuc hién tu chi vé linh vue duge giao theo chirc ning,
nhiém vu; tién d6 xay dung dinh muc kinh té - k¥ thuat 1am co s& dat hang dich
vu cong.

- Viéc thuc hién quy dinh lién quan dén cong tac tiép nhén, phan loai, xur ly,
giai quyét don thu khidu nai, t§ cdo, kién nghi, phan anh; Két qua thuc hién céc
quyét dinh, két luén giai quyét khiéu nai té cao di c6 hiéu luc ciia phép lujt.

- Thoi diém béo cdo: Tir 01/9/2024 dén 01/9/2025.

2. P6i twgng va thoi gian kiém tra

a) Péi vdi cdc phong, don vi trién khai viéc tw kiém tra cong vu tai don
vi: Chu dong x4y dung ké hoach kiém tra, tién hanh kiém tra theo ndi dung kiém
tra tai K& hoach nay hoan thanh truéc ngay 30/9/2025. .

b) Déi véi cdc don vi dwoc kiém tra:

Doan kiém tra ctia S& tién hanh kiém tra tai cac don vi gém:

+ Nha hat Nghé thuat Xiéc va Tap ki Ha Nbi.

+ Trung tAm Huén luyén va thi ddu TDTT Ha Nbi.

¢) Thoi gian kiém tra: Trong quy IV nim 2025.

d) Ho so bdo cdo Poan kiém tra:

- Danh muyc tai liéu phuc vu cong tac kiém tra: Theo danh muc dinh kém.

- Béo cdo phuc vu Poan kiém tra cong vu nam 2025: Theo d& cuong bao céo
dinh kém.

3. Hinh thirc kiém tra:

a) Cdc don vi tw kiém tra: Bao céo két qua theo dé cuong bdo cao gui vé SO
(qua phong Tb chirc - Phép ché) trude ngay 30/9/2025. (kém theo hd so, tai liéu
kiém chtmg cac ndi dung kiém tra),
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b) Cdc don vi dwopc kiém tra: Béo céo két qua theo ndi dung kiém tra giri vé
S& (qua phong T chiic - Phap ché) trude ngay 30/9/2025. (kém theo h so, tai lidu
kiém chimg céc ndi dung béo c4o).

4. Phwong phap kiém tra:

a) Doi véi don vi tw kiém tra:

- Téng hop béo céo két qua tu kiém tra ctia don vi, bao cdo Ban Gidm ddc S6.

- P& xuét kiém tra d6i v6i cac don vi khong giri bao céo két qua tu kiém tra,
bao céo khong day da theo dé cuong, gilri bdo cdo chdm mudn theo quy dinh.

b) Déi véi don vi dwoc kiém tra:

- Thanh vién Poan kiém tra ciia S& can cir nhiém vu duoc phan cong cla
trudng doan kiém tra thuc hién:

+ Nghién ctru hd so ctia don vi dugc kiém tra.

+ Péanh gi4, nhan xét bang béo cdo vé linh vuc duge giao kiém tra: Uu diém;
han ché; Nhimg vin d& can quan tam; kién nghi, d&& xuét giri vé& phong Té chic -
Phap ché trudc ngay di kiém tra thuc té tai don vi 02 ngay.

+ Thanh vién Poan kiém tra thuc té tai don vi va tuc hién:

+ Hoan thién lai Béo cdo d4nh gia két qua kiém tra don vi trén co s& kiém tra
thuc té tai don vi gui vé phong T4 chic - Phap ché sau 02 ngdy kiém tra tai don vi.

- Hop Poan kiém tra: Nghe béo céo dur thao béo cdo két qué kiém tra va céc y
kién giai trinh ctia don vi duoc kiém tra, theo lich ctia Truéng Poan kiém tra.

- Giri dy théo bao céo két qua kiém tra vé cac don vi 14y ¥ kién hoan thién:
theo lich ctia Truéng Poan kiém tra.

- X4y dung Théng bao Két luan kiém tra trinh Giam déc S& phé duyét.

- Coéng bd Thong bao Két ludn kiém tra cua don vi: theo lich cua
Truéng Poan kiém tra.

IIL T6 chirc thwe hién:

1. Phong T6 chirc Phap ché:

- Chu tri, chiu tradch nhiém tham muu cho Giam dc S& quyét dinh thanh
lap doan kiém tra; lich kiém tra va trién khai thuc hién kiém tra theo Ké hoach.

- Téng hop dé xuét cta cac phong, xay dung danh muc tai liéu, d cuong
béo céo Poan kiém tra va cdc vin ban phuc vu cudc kiém tra.

- Téng hop két qua nhan xét, danh gia cia cac thanh vién doan kiém tra
theo quy dinh.

- Téng hop két qua tu kiém tra di véi céc don vi khong kiém tra truc tiép.

- Téng hop xay dung béo cio két qua kidm tra cong vu clia S& Van hoa va
Thé thao dé bao cdo UBND Thanh phé.

2. Cac Phong chuyén mon, don vi sw nghiép truc thugce Sé Vin héa va
Thé thao: v/
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Cin ctr ndi dung kiém tra tai K& hoach nay, chii déng béo céo két qua thuc
hién nhiém vu kiém tra cong vu tai don vi giri vé S& (qua phong T6 chirc - Phap ché
tdng hop) dam bao dung thoi gian, yéu cau va hidu qua.

3. Poan kiém tra cong vu nim 2025 ciia S& Vin héa va Thé thao c6
nhiém vu va quyén han sau diy:

- Thuc hién kiém tra cdng vu theo cac ndi dung di néu trong Ké hoach.

- Puoc yéu cau cac phong quan ly nha nude, cac don vi sy nghiép thude
S& Vin hoa va Thé thao, cac ca nhén 13 d6i tuong kiém tra:

+ Cung cap kip thoi, ddy du, chinh x4c cac théng tin, tai liéu lién quan
dén noi dung kiém tra va phai chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh chinh
xéc, trung thuc cia cac thong tin, tai liéu da cung cap.

+ B4o cdo giai trinh v& cac ndi dung kiém tra.

+ Thuc hién céc kién nghi, yéu cau, két luan ctia doan kiém tra.

+ Kién nghi Ban giam déc S& Vin héa va Thé thao céc bién phéap xir 1y
nghiém nhimg truong hgp can bd, cong chire, vién chic, ngudi lao dong vi
pham céc quy dinh vé nghia vy, nhitng viéc khong dugc lam, viéc thuc hién
chue trach nhiém vy, ky luat lao dong cua can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi
lao d6ng theo quy dinh hién hanh; kién nghi véi cip c6 tham quyén xir 1y trach
nhiém ctia ngudi dimg dau don vi dé x4y ra vi pham.

- Huéng dan cac don vi t6 chirc trién khai thuc hién ké hoach kiém tra
cong tac can bd ciia S& Vin hoa va Thé thao nam 2025.

- Tong hop két qua kiém tra cong vu ciia S& Vin héa va Thé thao béo cdo
UBND Thanh phd, S& N6i vu Ha Néi theo quy dinh.

- Thiét 1ap hd so kiém tra va luu trir theo quy dinh.

Trong qué trinh trién khai c6 vuéng méc, dé nghi cac don vi phan anh vé
Phong T chirc Phép ché dé cung phdi hop, giai quyét.

Trén day la ké hoach kiém tra cong vu cua sé Vian hoa va Thé thao Ha Nbi
nam 2025, yéu cau cac phong, don vi sy nghiép thudc S& nghiém tic trién khai
thuc hién./.

Noi nhin:

- Ban Giam déc S&;

- Chanh Vin phong So;

- Céc Phong, don vi

sir nghiép truc thude (dé t/h);
- Luu: VT, TCPC (Thuy) '{/

Bach Lién Huwong
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PE CUONG BAO CAO
Phuc vu Doan kiém'tra cong vu ciia So' Van hoa va Thé thao Ha Ngi nim 2025
(Kém theo Ké hoach soA/J /KH-SVHTT ngay /§ thing 3 ndm 2025 cia So VHTT Ha Noi)

I. Pic diém tinh hinh cia don vi

1. Khai quat vé td chirc bd mdy, chirc ning, nhiém vu, quyén han cta don vi.
2. V& ra soét, sﬁp xép kién toan to chirc bd mady cua don vi.

3. V& viéc thuc hién chinh sach, phap luét vé cong tic quan 1y bién ché, tuyén dung,
str dung va quan ly cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong tai cac phong, don vi truc
thugc So.

4. Céc djc diém tinh hinh c6 dnh huéng thuan loi, khé khin dén t6 chirc by may,
quan ly bién ché, bo nhiém, tuyén dung, stir dung, quan ly cong chirc, vién chirc.
IL. Két qua ra soat chirc ning, nhiém vu, to chirc by may

1. Pénh gia viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu dugc giao: Nhitng nhiém vu da
thuc hién, nhitng nhiém vu chua thuc hién. Nguyén nhan.

3. Dénh gié viéc thyc hién cac nhiém vu cong téc tai cac ké hoach, chuong
trinh, dé dan cua S¢ giao.

4. Panh gia hiéu qua hoat dong cta don vi; dic biét sau sip xép td chirc, bd
may.

5. Panh gié két qua, 19 trinh trién khai ban hanh giai phap diy manh ty chii vé
linh vuc dugc giao theo chirc nang, nhiém vy; tien d§ xdy dung dinh mic kinh
té - k¥ thuat lam co s& dat hang dich vu cong.

IIL Két qua thwe hién viéc quan Iy va sir dung bién ché, thwe hién dé an vi tri
viée lam; cong tac tuyén dung, bo nhiém; cong tac xir Iy, giai quyét don thw

1. Viéc quan ly, str dung bién ché, sb lugng nguoi lam viée, lao dong hop dong
theo Nghi dinh s6 111/NB-CP thudc thdm quyén quan ly theo quy dinh.

2. Cong tac quy hoach, tuyén dung, b6 nhiém, bd nhiém lai cong chirc, vién chirc lanh
dao, quan ly.

3. Két qua thuc hién quy ché dan cha tai don vi.

4. Viéc thuc hién nhiém vu, quyén han trong thuc thi cong vu cua cong chirc, vién
chirc, ngudi lao dong; Cong téc dénh gia hing thang, hing ndm; quy trinh thuc hién,
hé so luu giir tai don vi.

5. Viéc thuc hién xir Iy ky luét, hd so quy trinh thue hién.

6. Viéc thuc hién cong tac dao tao, boi dudng cong chirc, vién chirc.

7. Viéc thuc hién céc quy dinh lién quan dén cong tac quan 1y, Iuu trir hd cong chirc,
vién chure.

8. Két qua thyuc hién céng téc phong chéng tham nhiing, tiéu c:_.r/cx/
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10. Panh gi4 viéc thuc hién 2 Quy tic tmg xir ciia Thanh phé: Quy tic mg xir clia
can bg, cdng chure, vién chure, ngu'm lao dong trong céc co quan thude thanh phd Ha
Nbi va Quy tic tmg xir noi cong cong trén dia ban thanh phd Ha Nbi.

11. Viéc thyc hién quy dinh lién quan dén cong tac tiép nhén, phan loai, xtr ly, giai
quyét don thu khiéu nai, t6 céo, klen nghi, phan 4nh; Két qua thuc hién cac quyét
dinh, két luan giai quyét khiéu nai t cdo da c6 hidu luc cia phap lut.

IV. Viéc xay dung va thue hién quy ché 1am viéc, quy trinh cong tic

1. Viée ra sodt, stra dbi quy ché 1am viéc, phan céng nhiém vu, quy trinh cong tac.
2. Két qua thuc hién quy ché lam viéc, quy trinh cong téc.

3. Cong tac phdi hop gitta cép ty véi tap thé lanh dao don vi.

V. Phuong huéong, nhiém vu va dé xuat kién ngh/i(/
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HO SO
Phuc vu cong tac kiém tra cong vu nam 2025
(Kém theo Ké hoachsé ~ /KH-SVHTT ngay  thdng ndm 2025 ciia S6 VHTT Ha Néi)

Ké hoach tu kiém tra cong vu (ddi véi cac don vi su nghiép);

Béo céo phuc vu doan kiém tra (theo dé cuong mau);

K¢é hoach cong tac nam 2025; Ké hoach cong téc thang;

Lich cong tac tuin, thang, ndm ctia cong chire, vién chirc va lao dong hop dong;

Phan cong nhiém vu d6i voi cong chure cac phong thude So;

L A

Phan cong nhiém vu ctia Ban giam doc, cac phong, vién chirc va LDHD trong
cua cac don vi su nghiép thudc So;

7. Danh sach trich ngang can bd/cong chure/vién chuc/lao déng hop dong (dén
thoi diém doan kiém tra tai don vi);

8. HO so danh gia can bd cong chirc, vién chirc, lao dong hop ddng hing thang,
nam 2025;

9. Hdsobd nhiém, bd nhiém lai cia don vi;
10. Ho so giai quyét don thu (néu c6);

11. Ho so ky luat can bd (néu co);

12. Ho so giai quyét ché do chinh sach dm voi cong chire, vién chic va nguoi 140
dong tai phong, don vi theo thdm quyén.

13. Quy ché 1am viéc; Quy ché t6 chirc va hoat dong; Quy ché chi tiéu ndi bo; Quy
ché dan chu cua don vi; Quy ché quan ly va sur dung tai san cong; Quy trinh
giai quyet cong viéc ndi bo; Tai liéu cong khai giao chi tiéu bién ché ndm 2025

/1/
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