
UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA xA HQI CHU NGHiA VIT NAM 

S VAN HOA VA THE THAO Dc Ip- Tr do- Hnh phüc  

Se,: 1ff/KH-SVHTT Ha N5i, ngày  II tháng5 nám 2025 

KE HOACH 
Kim tra cong vi cüa S& Van hóa và Th thao Ha Ni nãm 2025 

Can cu Quyt djnh s 25/2021/QD-UBND ngày 19/11/2021 cüa UBND 
thành ph v vic ban hành Quy drih v quàn l t chüc b may, biên ch& can b, 
cong chirc, viên chirc, ngu&i lao ctng trong t chüc hãnh chInh, don vj sir nghip 
cong lip,  doanh nghip có vn nhà nithc thuc thm quyn quãn 1 cüa Uy ban nhân 
dan thành ph Ha Ni. 

Can cü K hoch s 05/KH-UBND ngày 03/01/2025 cüa IJBND Thành 
ph v vic kim tra cong vii nàm 2025; 

S Van hóa và Th thao xây drng K hoach kim tra cong vii näm 2025, 
cu th nhii sau: 

I. Miic dIch, yell cu: 
1.Mticdich: 
- Thông qua cong tác kiêm tra nh.m thng ci.thng k lut, k cumg hành 

chInh trong vic thirc thi nhim v cong vi và hoat dng cüa các don vj trén tinh 
thn "rô nguôi, rô vic, rô quy trmnh, rO trách nhim và rO hiu qua", "met vic - mt 
dAu mi xuyen su& dng thñ phát hin nhUng tn t?i,  thiu sot, khó khän, bt cp 
trong qua trmnh th1ic hin thim vv cong vi1; d xut, kin ng c quan có thâm 
quyn bin pháp xr l. 

- Tip tic nâng cao trách nhim, tinh thin, thai d, cht li.rqng phiic vii t 
chi.'rc và cOng dan cüa di ngü cong chirc, viên chirc; xây dirng di ngfl can b, 
cOng chüc, viên chüc có phm cht dao  dirc (do dL'rc cOng vi, dao  thrc ngh 
nghip); có phong cách 1mg xlm van minh; xây dmng n np, thüc ton tr9ng k 
lu.t, k cucmng hành chInh, tuân thu các quy djnh trong hot dtng cOng vi. 

- Nâng cao hiu qua cong tác tiêp nhn và giái quyt thu tic hành chInh 
cüa ca quan Nhà nixâc di vâi t chlrc và cá nhân; KjpthOi phát hin các vi phm, 
thiu sot trong hot dng kim soát thu tiic hành chmnh nhm dim cOng tác nay di vào 
nn np, gop ph.n cái thin mOi truO'ng du tr, kinh doanh; dam bâo quyn, lçii Ich 
hcip pháp cüa cOng dan. 

- Trén cci s nhQng phát hin vix&ng mc trong thirc hin cOng tác kiêm 
tra cong vii, kin nghj vOi co quan có thm quyn xem xét, thao g&, slra dtM, b 
sung hoc thay th nhung quy dnh không cOn phü hqp. 

2. Yêu cu: 
- Hoat dng, kim tra dam bào nghiêm tOc, dung phap 1ut, chInh xác, 

khách quan và trung thirc; không lam can tth hoit dng bInh thithng cüa c 
quan, &mn vj và cá nhân là di tiiqng kim tra cong  vw,,L' 
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- Cong tác kim tra duqc th chüc có tInh lira chçn theo khé,i phông, 
ban, don vj gn vi chüc, näng nhim vii quãn l. 

II. Ni dung, di tu'qng, thô'i gian và hlnh thirc kim tra 
1. Ni dung 
- Vic thirc hin nhim vi, quyên hn trong th%rc thi cong vi cüa cong chuic, 

viên ehüc, ngithi lao dng; nhn xét dánh giá kt qua thirc hin nhim vii cüa cong 
chirc, viên chirc, nguii lao dng; 

- Vic thrc hin k lu.t, k cuong hành theo chi thj s6 24/CT-TTg ngày 
20/10/2023 cüa Thu ti.râng ChInh phi; Vic thirc hin 2 Quy the lrng xü cüa Thành 
ph& Quy tc üng xr cüa can b, cOng chrc, viên chic, nguñ lao dng trong the co 
quan thuc thành ph Ha Ni và Quy tc üng xir nth cong cong trên dja bàn thành 
ph6 Ha Ni. 

- Kim tra vic quãn 1, sir diing biên ch& s lucing ngui lam vic, lao 
dng hçip dng theo Nghj ctjnh s6 11 1/ND-CP trong các phông, don vj sir nghip 
thuc th.m quyn quãn 1 theo quy djnh cüa pháp 1u.t. 

- Vic xây drng và thirc hin quy ch dan chü 0' co s0' ti phOng, don vj. 
- Vic trin khai thirc hin tr chü v linh virc duçxc giao theo chüc nàng, 

nhim vii; tin d xây dirng djnh müc kinh t - k5 thut lam co Sâ dt hang djch 
v1công. 

- Vic thirc hin quy djnh lien quan dn cong tác tip nhn, phân loai, xi:r l, 
giãi quyt don thu khiu nui, t cáo, kin nghj, phân árh; Kt qua thrc hin các 
quyt djnh, kt lun giâi quy& khiu ni t cáo dã có hiu lirc cüa pháp lut. 

- Thoi diem bao cao: Tu 01/9/2024 den 0 1/9/2025. 
2. Di tuçrng và thôi gian kiêm tra 
a) Di vó'i các phbng, don vj trkn khai vic tf kkm Ira cOng viii ti don 

vi: Chu dng xây drng k hoch kim tra, tin hành kim tra theo ni dung kim 
tra ti K hoch nay hoàn thành trwó'c ngày 30/9/2025.. 

b) Di vó'i các don vj du'pc kkm Ira: 
Doàn kim tra cüa Sâ tin hành kim tra tai  các don vj gôm: 
+ Nhà hat Ngh thut Xic và Tip k Ha Ni. 
+ Trung tam Hun luyn và thi dâu TDTIT' Ha N)i. 
c) Thóigian kièm fra. Trong qu N näm 2025. 
d) Ho so' báo cáo Doàn kiêm fra: 
- Danh mic tâi lieu phc vii cOng the kim tra: Theo danh miic dInh kern. 
- Báo cáo phiric vii Doàn kiêm tra cOng vi näm 2025: Theo d cuong báo cáo 

dinh kern. 
3. llInh thirc kiêm tra: 
a) Cdc ton vj 4 kkm Ira: Báo cáo kt qua theo d cuong báo cáo gui v Sâ 

(qua phOng To chic - Pháp ch) tr,thc ngày 30/9/2025. (kern theo h so, tái lieu 
kim ch0'ng các ni dung kim tra)y 
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b) Các do'n vj a'u'1c kiém Ira: Báo cáo kt qua theo ni dung kim tra giri ye 
Sc (qua phông T chüc - Pháp ch) truc ngày 3 0/9/2025. (kern theo ho so, tài 1iu 
kim chIrng các ni dung báo cáo). 

4. Phirong pháp kiêm tra: 
a)DiJivóido'n vj 4rkiêm Ira: 
- Tng hçip báo cáo kt qua tr kim tra cüa don vj, báo cáo Ban Giám dôc Sâ. 
- D& xut kim tra di vói các don vi không gui báo cáo kt qua tier kim tra, 

báo cáo không dy dü theo d cirong, gui báo cáo chm muon  theo quy djiih. 
b) Diii vó'i doi, vj du'.ic kiêm Ira: 
- Thnh vien Doàn kim tra cüa Sâ cn cü nhim vii duçic phãn cong cüa 

tru&ng doàn kirn tra thirc hin: 
+ Nghiên cru h so cüa don vj dircic kiêm tra. 
+ Dnh giá, nhn xét bang báo cáo v linh vrc dirçic giao kirn tra: IJu dim; 

h?n ch; Nhftng vn d can quan tam; kin nghj, d xut gui v phOng T chirc - 
Pháp ch tnthc ngày di kim tra thirc té tai  don vj 02 ngày. 

+ Thành viOn Doàn kim Ira thirc t tti don vj và tçrc hin: 
+ Hoàn thiên 1a  Báo cáo dánh giá kt qua kirn tra don vj trén co su kiêrn tra 

thirc t t,i don vi giri v phông T chCrc - Pháp ch sau 02 ngày kim tra ti don vi. 
- H9p Doàn kim tra: Nghe báo cáo dii thâo báo cáo kt qua kiêm tra và các 

kin giài tiinh cüa don vj dirçic kim tra, theo ljch cüa Trirâng Doàn kim tra. 
- Giri di,r tháo báo cáo k& qua kim tra v các don vj 1y kin hoàn thin: T 

theo ljch cüa Tnthng Doàn kim tra. 
- Xây dirng Thông báo Kt 1un kirn tra trinh Giám dc Sâ phê duyt.

p 

- Cong b Thông báo Kt 1un kim tra cüa don vj: theo ljch cüa 
Trithng Doàn kirn tra. 

III. T chfrc thtrc hiên: 
1. Phông T chfrc Pháp ch: 
- Chü trI, chju trách nhim tham muu cho Giárn dc S quyt djnh thành 

lap doàn kim tra; lich kim tra và trin khai thi.rc hiên kim tra theo K hoach. 
- Tng hçp d xut cña các phOng, xây drng danh mlic tài 1iu, d cirong 

báo cáo Doàn kim tra và các van bàn phc vi cuc kim tra. 
- Tng hçp kt qua nhn xét, dánh giá cüa các thành viên doàn kiêrn tra 

theo quy djnh. 
- Tng hçp kt qua tçr kim tra di vói các don vj không kim tra trrc tip. 
- Tng hqp xây dirng báo cáo kt qua kim tra cong vi cüa Sâ Van hóa và 

Th thao dê báo cáo UBND Thành ph& 
2. Các Phông chuyên môn, don v sir nghip trirc thuc S& Van hóa và 

Thhhao:  tV 
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Cn Cu ni dung kim tra ti K hoch nay, chü dng báo cáo k& qua thrc 
hin nhim viii kim tra cong vii ti dan vj gui v Sc (qua phông To chüc - Pháp ché 
tng hcip) dam bào dáng th?ñ gian, yêu c.0 và hiu qua. 

3. Doàn kim tra côngvii nàm 2025 cüa S& Van hóa và Th thao có 
nhiçm vu va quyen hn sau day: 

- Thirc hin kim tra cong v11 theo các ni dung dã nêu trong K hotch. 
- Dirçc yêu cu các phông quail l nhà nrncc, các dan vj sir nghip thuc 

Sâ Van boa và Th thao, các cá nhân là di tuçlng kim tra: 
+ Cung cAp kjp thyi, dAy dü, chInh xác các thông tin, tài lieu lien quan 

dn ni dung kim tra và phãi chju trách nhim truâc pháp 1ut v tInh chInh 
xac, trung thirc cüa các thông tin, tài lieu dâ cung cAp. 

+ Báo cáo giâi trInh v các nOi  dung kim tra. 
+ Thirc hin các kin nghj, yêu cAu, k& 1un cüa doàn kiêm tra. 
+ Kin nghj Ban giám d& Sâ Van hóa và Th thao các bin pháp xu l 

nghiêm nhftng tnthng hçip can b, cong chirc, viên chüc, ngirñ lao dng vi 
phtm các quy djnh v nghia vii, nhirng vic không duçc lam, vic thirc hin 
chic trách nhim vii, k' 1ut lao dng cüa can b, cong chüc, viên chüc, ngi.thi 
lao dng theo quy djnh hin hành; kin nghj vói cAp có thAm quyn xir l trách 
nhim cüa ngu1i dung dAu dan vj d xAy ra vi phm. 

- Hithng dn các dan vi t chuc trin khai thirc hin k hoch kim tra AN 
cong tác can b cüa Sâ Van hóa và Th thao nàm 2025. E 1 

- Tng hçip kát qua kim tra cOng vi cüa S& Van boa và Th thao báo cáo 
UBND Thành pM, Sâ Ni vi Ha Ni theo quy djnh. 

- Thit 1p M sa kiêm tra và hru trü theo quy djnh. 
Trong qua trInh trin khai có vung mac, d nghj các dan vj phán ánh v 

Phóng T chuc Pháp ch d cüng pMi hcip, giãi quyt. 
Trên dày là k hoach kim tra cOng vi cüa sâ Van hóa và Th thao Ha Ni 

näm 2025, yêu cAu các phông, dan vj sr nghip thuc Sâ nghiêm tue trin khai 
thiic hin./. 

Nyi nhan:fr' 
- Ban Giám doe SO; 
- Chánh Van phong SO; 
- Các PhOng, 4cm vi 
sir nghip trirc thuOc (de t/h); 
- Liiu: VT, TCPC  (Thy)./ 

Bc Lien Hirong 
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BE CTfONG BAO CÁO 
Phiic vy Boàn kim tra cong viii cüa So' Van boa và Th thao Ha Ni Ham 2025 
('Kern theo Ké hogch soiøf/KH-S VHTTngày,f thángj' nám 2025 cia So' VHTTHà Ni5i) 

I. Dác dim tInh hInh cüa don vj 
1. Khái quát v th chüc bt may, chirc näng, nhim vii, quyn htn cüa dcm vj. 

2. V rà soát, sp xp kin toàn t chüc b may cüa dan vi. 

3. V vic thrc hin chinh sách, pháp lut v cong tác quãn l biên ch, tuyn ding, 
sü diing và quãn l cong chrc, viên chüc, nguOi lao dng t.i các phOng, don vj trirc 
thuc S&. 

4. Các dc dim tInh hInh có ánh hithng thu.n lqi, khó khän dn t chüc b may, 
quãn l biên chê, bô nhim, tuyên ding, si:r diing, quãn l cong chirc, viên chüc. 

II. Kt qua rà soát chOc nãng, nhim vy, ti chüc b may 
1. Dánh giá vic thirc hin chüc nàng, nhim v11 ducic giao: Nhng nhim v dâ 
thrc hin, nhtrng nhim vti chixa thrc hin. Nguyen nhân. 

3. Dánh giá vic thrc hin các nhim vi cong tác tai các k hoch, chtrcmg 
trInh, dé an cüa Sâ giao. 

4. Dánh giá hiu qua hot dng cüa don vj; dc bit sau sp xp to chüc, b 
may. 

5. Dánh giá k& qua, l trInh triên khai ban hành giái pháp dy mnh tir chü v 
linh virc duçic giao theo chrc nãng, nhim vi; tiên d xây dirng djnh müc kinh 
tê - k thut lam co so dt hang djch viii cOng. 

III. Kt qua thyc hin vic quail i và sü dyng biên ch, thrc hin d an vj tn 
vic lam; cong tác tuyn dyng, bi nhim; cong tác xfr l, giãi quyt don thtr 
1. Vic quãn l, sO ding biên ch, s hrqng ngixOi lam vic, lao dng hçip dng 
theo Nghj djnh s 11 1/ND-CP thuc thm quyn quãn 1 theo quy djnh. 
2. Cong the quy hoch, tuyn ding, b nhim, b, nhim lai  cOng chOc, viên chOc länh 
do, quãn l. 

3. Kt qua thirc hin quy ch dan chü tai  don Vj. 

4. Vic thirc hin nhim vi, quy&n hn trong thrc thi cong vi cüa cong chOc, viên 
chOc, nguOi lao dng; Cong tác dnh giá hang tháng, hang nàm; quy trInh thirc hin, 
h so kru giüti don vi. 

5. Vic thirc hin xO 1 k) 1ut, h so quy trInh thirc hin. 

6. Vic thirc hin cong the dão t?o,  bi duäng cong chOc, viên chOc. 
7. Vic thrc hin cac quy djnh lien quan dn cong the quãn l, luu tr h cOng chOc, 
viên chOc. 
8. K& qua thirc hin cong the phOng chng tham nhng, tiêu 

90 
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10. Dánh giá vic thrc hin 2 Quy tc 1rng xü cüa Thành ph& Quy tc üng xücüa 
can bO,  cong chtrc, viên chirc, nguñ lao dng trong các Co quan thuc thành phô Ha 
Ni và Quy tàc 1rng xü noi cong cong trên dja bàn thành phô Ha Ni. 

11. Vic th%rc hinquy djnh lien quan dn cong tác tip nhn, phãn 1oi, xü l, giãi 
quyét don thu khiêu nai,  tO cáo, kiên nghj, phãn ánh; Kêt qua thirc hin các quyét 
djnh, kêt 1u.n giãi quyêt khiêu nai  to cáo dâ có hiu hrc cüa pháp lut. 

IV. Vic xây dirng và thirc hin quy ch lam vic, quy trInh cong tác 
1. Vic rà soát, süa &i quy ch lam vic, phân cOng nhim vii, quy trInh cong tác. 

2. Kt qua thirc hin quy ch lam vic, quy trmnh cong tác. 
3. COng tác ph& hqp giia cp üy vói tp th lãnh do don vi. 

V. Phurong hirOng, nhim vy và d xut kin ngh 
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HoSa 
Phyc v.i cong tác kiêm tra cong vu näm 2025 

(Kern theo KI hogch s /KH-SVHTTngày tháng nàm 2025 cia Sà VHTTHà Nç3i) 

1. K hoach ttr kim tra cong vi (di vài các don vj sir nghip); 

2. Báo cáo phc vi doàn kim tra (theo dé cuong mu); 

3. K hoach cong tác näm 2025; K hoch cOng tác tháng; 

4. Ljch cong the tu.n, tháng, näm cüa cOng chirc, viên chüc và lao dng hqp dông; 

5. Phân cOng nhim vti dOi vói cOng chrc các phông thuc Sâ; 

6. Phân cong nhim vi cüa Ban giám dc, các phOng, viên chirc và LDHD trong 
cüa các don vj sr nghiêp thu)c Sâ; 

7. Danh sách trIch ngang can b/cOng chi'rc/viên chirc/lao dng hqp dng (den 
thôi diem doãn kiêm tra ti don vi); 

8. H so dánh giá can b cong chüc, viên chirc, lao dng hçip dng h&ng tháng, 
nm 2025; 

9. H so b nhim, b nhim li cüa don vj; 

10. H so giãi quyt don thu (nêu có); 

11. H so kS'  1ut can bô (nu co); 

12. H so giái quyt ch d chInh sách d6i vOi cong chixc, viên chiic va ngi.ri ho 
dng tai  phông, don vi theo thãm quyên. 

13. Quy ch lam vic; Quy ch t chüc và hoat dng; Quy ch chi tiêu ni b; Quy 
chê dan chü cüa don vj; Quy chê quân 1 và sr dyng tài san công; Quy trInh 
giái quyêt cOng vic ni b; Tài 1iu cOng khai giao chi tiêu biên ché nm 202/ 
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