UBND THANH PHO HANOQI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO VAN HOA VA THE THAO Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 284 /QD-SVHTT Ha Néi, ngay?9 thing 4 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh chitc ning, nhiém vu
cia cac phong thudgc S& Van hoa va The thao thanh pho Ha Néi

GIAM POC SO VAN HOA VA THE THAO THANH PHO HA NOI
Can cir Quyét dinh s6 22/2025/0P-UBND ngay 28/02/2025 ciia UBND

thanh phé Ha Ngi vé viéc quy dinh chirc nang, nhi¢m vu, quyén han va co cdu to
chire ciia S6 Vin hod va Thé thao thanh phé Ha Ngi;

Can cir Quyét dinh s6 25/2021/0D-UBND ngay 19/11/2021 ciia UBND
thanh phé Ha NGi vé viéc ban hanh Quy dinh vé quadn Iy t6 chitc bé mdy, bién ché,
can b, céng chire, vién chire, nguoi lao déng trong té chirc hanh chinh, don vi
sw nghiép cong ldp, doanh nghiép cé von nha nwée thude tham quyén quan Iy ciia
UBND thanh pho Ha Néi;

Theo dé nghi ciia Phong T6 chirc - Phép ché tai To trinh sé 136/TTr-TCPC
ngay 24/3/2025 vé viéc ban hanh Quyét dinh quy dinh chirc ndng, nhiém vu cia
cdc phong thuée So Van héa va Thé thao thanh phé Ha Néi.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy dinh chirc ning, nhiém vu
clia cac phong thudc S¢ Vian hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi”.

Piéu 2. Trudng cac phong thudc S¢ Van hod va Thé thao thanh phd Ha Noi co
trach nhiém xay dung Quy ché 1am viéc ctia phong; phan cong nhiém vu cu thé dbi
v6i cong chirc, ngudi lao dong cta phong, bao cao Giam ddc Sé xem xét, quyét dinh.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngdy ky va thay thé Quyét dinh sb
236/QD-SVHTT ngay 27/3/2024 ctia S¢ Van hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi
vé viée Quy dinh chtic nang, nhiém vu ctia cac phong thudéc S& Van hoa va Thé
thao thanh phd Ha Nbi.

Picéu 4. Thu truong cac phong, don vi su nghiép va toan thé cong chirc, vién
chtic, lao dong hop dong thudc S¢ Vian hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: " =
- Nhu Didu4;

- B6 Van hod, Thé thao va Du lich; )
- UBND thanh phb Ha Noi; “

- S& No6i vu Ha Noi; )

- Pang 1y - Ban Giam doc So;

- Phong VHKH&TT, Trung tam VHTT&TT
cac quén, huyén, thi xa;

- Luu: VT, TCPC. -

Bach Lién Huong



2

UBND THANH PHO HANQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO VAN HOA VA THE THAO Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY PINH
Vé chirc ning, nhiém vu ciia cic phong
thudc S¢ Vin hoa va Thé thao thanh phdé Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:  /OD-SVHTT ngay  /4/2025
ciia S6 Vin hod va Thé thao thanh pho Ha Néi)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, di twong ap dung

1. Quy dinh cy thé chirc ning, nhiém vu ciia Vin phong, Ié) chuc - Phap ’ché',
Thanh tra va cac phong chuyén mon thufe S¢ Van hod va The thao thanh pho Ha
No1i (goi tat 1a cac phong thude So).

2. Nganh Van hoa va Thé thao, linh vire Vin héa va Thé thao dé cap trong
Quy ché duoc hiéu bao gom cac chirc nang, nhiém vu quan ly nha nudce vé: van
héa; gia dinh; thé duc, thé thao; bao chi; xuat ban, in, phat hanh; phat thanh va
truyén hinh; thong tin dién tur; thong tin co s¢ va thong tin doi ngoai; quang cao;
vige str dung Quoc ky, Qudc huy, Quoc ca va chan dung Chu tich H6 Chi Minh.

Piéu 2. Nguyén tic

1. Chtrc nang, nhi€ém vu cua cac phong thudc S& dugc xay dung trén co s&
quy dinh chirc ndng, nhiém vy, co cau té chirc cia S, cac van ban quy dinh cua
Nha nudce va cac nhiém vu cy thé duge Thanh uy, UBND thanh pho Ha Noi giao
S& Van hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi.

2. Phan cong nhiém vu cua cac phong thugc S¢ theo hudng tinh gon dau
moi, ddm bao nguyén tac “mdt viéc, mot dau moi xuyén suodt”, khong bo sot, trung
1ap nhi¢m vu.

3. Bao dam cong tac quan Iy duoc thuc hién théng nhat, hiéu qua; dong
thoi phat huy vai tro cua nguoi dung dau trong qué trinh thyc hién nhiém vu
duoc giao.

4. Cac phong thudc S¢ o trach nhiém ph01 hop chat ché trong qua trinh
giai quyét cac .cong viéc, chu dong trao do6i, phdi hop trién khai, cung cap thong
tin kip thoi, day du, chinh xac va dang thoi han, tong hop bao cao két qua thuc
hién theo dé nghi cua phong chu tri dé tong hop chung.

5. Can cu yéu cau nhiém vu, Giam déc, Ban Giam dbc S& co thé chi dao
thanh lap cac T6 cong tac dé to chuc trién khai thuc hién nhi¢m vu.

Piéu 3. Trach nhiém chung ciia cac phong thudc Sé
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1. Tham muu Giam dbc, Ban Giam déc S6 phdi hop voi cac S&, ban, nganh,
quan, huyén, thi xa, cdc don vi thuéc Thanh phé va céc to chirc 6 lién quan thuc
hién cac chu truong va cac nhiém vu cong tac vé linh vue van hoa va thé thao; kip
thoi thao g& nhitng kho khan, vuéng mac trong qua trinh thue hién; chu dong dé
xut sira d6i, bo sung cac co ché, chinh sach, phap luat cho phu hop va hudng
dan, don déc cac don vi co lién quan theo quy dinh.

2. Thuong xuyén theo ddi va xir 1y cac van dé cu thé thudc tham quyén
dugc phan cong; dé xuit véi Giam déc So cac chi truong, co ché, chinh sach, gidi
phap ting cuong hiéu luc, hidu qua quan 1y cua SO dbi vai cac linh vuc cong tac
dugc phan cong.

3. Cac phong thudc S& chiu trach nhiém trong viéc cung cap thong tin, tong
hop bdo cao thudc linh vuc do don vi phu trach theo yéu cau cua Giam déc, Ban
Giam doc Sé.

Chuong I1
CO CAU TO CHUC CUA CAC PHONG THUQC SO

Piéu 4. Co ciu cac phong thudc Sé

. Van phong;

. Phong Tb chirc - Phap ché;

. Thanh tra;

. Phong Quén 1y Van hoa;

. Phong Quan Iy Ngh¢ thuat;

. Phong Quan 1y D1 san van hoa;

. Phong Quan 1y Thé duc thé thao;

. Phong Thdng tin - Bao chi - Xuat ban;
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. Phong Truyén théng so.

Chuong 111
CHU'C NANG, NHIEM VU CUA CAC PHONG THUQC SO

Piéu 5. Viin phong Sé
1. Chirc nang
1.1. Thuc hién chirc nang quan ly hanh chinh, téng hop, thi dua, khen thudng;
1.2. Thuc hién chtrc nang quan 1y tai chinh, tai sdn co quan Van phong S&;
1.3. Thuc hién chirc ndng quan ly céi cach hanh chinh;
w 1.4. Thyc hién chirc nang kiém soat thu tuc hanh chinh linh vuc van hoa va

thé thao;

1.5. Thuyc hién chirc ndng quén ly tmg dung cong ngh¢ thong tin;
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1.6. Thyc hién chirc ning vé d6i ngoai, hop tac qudc té thudc linh vuc vin
ho4, thé thao va gia dinh;

1.7. Thyc hién chic ning quan 1y vé chién lugc, quy hoach nganh vin hoa
va thé thao;

1.8. Thuc hién chitc ning quén 1y vé ké hoach, dau tw nganh vin héa va thé thao.

1.9. Thuec hién chirc ning quan 1y vé tai chinh nganh vin hoa va thé thao.

1.10. Thyc hién chirc nang quan 1y vé dich vu sy nghiép céng nganh vin hoa
va thé thao.

1.11. Thuc hién chtrc ning quan 1y vé tai san cong nganh vin hoa va thé thao.

1.12. Thyc hién chitc nang quan 1y vé hoi nhap qudc té vé kinh té nganh vin
hoa va thé thao.

2. Nhiém vu

2.1. Trinh Ban Giam déc S6 phé duyét cac chuong trinh, ké hoach, dé an,
bién phap t6 chure thuc hién cac nhiém vu thudc chirc nang, nhi€ém vu dugc giao.

2.2. T6 chirc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach dé an, da duoc phé duyét;
phé bién, huong dan kiém tra vé cac linh vuc thudc chirc nang, nhiém vu duogc
giao.

2.3. Cong tac Hanh chinh - Tong hop

- Ch tri, phéi hop t6 chire thu thap thong tin, tong hop thuc hién cac bao céo
dinh ky va dot xuét theo quy dinh.

- Chu tri, phéi hop xay dung, theo doi, bao cao cac chuong trinh, ké hoach 5
nam va héng nam cta S&; to chire trién khai, danh gia, bao cao theo yéu cau, dinh
ky cac nhiém vu Thanh pho giao.

- Ra soat, d6n dbc cac phong, don vi giai quyét cong viée theo cac nhiém vu
duogc lanh dao S¢ giao trén hé thong vin ban dén cua So.

- Tong hop va cap nhat thuong xuyén lich cong tac hang tuan cua Ban Giam
dbc So trén hé thong phan mém quan 1y vin ban.

- Tong hop xdy dung cac vin ban truyén dat ¥ kién chi dao ctia Giam doc,
Ban Giam ddc Sé dén cac don vi truc thudc, d?)ng thoi theo doi1 viéc thuc hién.

- Chu tri chuén bi noi dung, tai liéu cac cudc hop giao ban, so Kkét, téng két
toan nganh hoic chuyén dé theo su phan cong ctia Ban Giam ddc.

- Du cac cudce hop, viét bién ban; tham muu thong bao két luan nodi dung theo
chi dao ctia Ban Giam ddc; don dbc cac phong ban, don vi thyc hién dang quy
dinh ché d6 lam viéc, giao ban hoi hop, thong tin bao céo ...

2.4. Cong tac quan tri, tng dung CNTT

- Chu tri, phdi hop t6 chire, phuc vu cac phién hop, hoi nghi, budi lam viéc,
tiép khach, viéc hiéu, hy va cac hoat dong khac ctia S¢ theo quy dinh.

- B4o dam an ninh trat tu, vé sinh mod1 truong, phong chay, chira chay trong
co quan S&; to chirc xay dung va thuc hién “Cong sd vin minh - sach dep - an
toan”.
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- Phéi hop Cong doan khéi Van phong So t6 chic thyc hién cong tic cham
sOc, bao vé strc khoé can b, cong chirc co quan. Xay dung ké hoach va td chirc
kham strc khoé can bd, cong churc theo dinh ky.

Chu tri, phéi hop v6i cac phong, ban va don vi xay dung Ké hoach Cong
nghé thong tin cta S va t6 chirc thuc hién sau khi duoc cap c6 tham quyén phé
duyét; Quan 1y hé théng tng dung CNTT khéi vin phong S&; tham muu trong
viéc xay dung, hoan thién cic phin mém dung chung ctia Thanh phd theo chirc
nang, nhiém vu dugc giao.

- Quan ly Cong thong tin dién tir (Website) ctia S&; phdi hop cliing cac phong,
don vi thuc hién viéc dang tai trén website ciia SO cac thong tin thudc trach nhiém
cta S¢ theo quy dinh.

- Quan ly tai san, co s¢ vat chit, trang thiét bi cua co quan khéi Vin phong
S&; bao dam diéu kién 1am viéc ciia co quan khdi Vian phong Sé.

- Chu tri, phdi hop véi cac phong, ban va don vi xay dung Ké hoach ra soat,
xay dung, ap dung, duy tri va cai tién Hé thong quan 1y chét lugng theo tiéu chuan
Qudc gia TCVN ISO 9001:2015.

2.5. Cong tac van thu, luu trir

- T6 chirc thyc hién quy trinh tiép nhén, xtr Iy va phat hanh vin ban di, dén.

- Tham dinh vé thé thirc van ban ctia S& trudc khi dong dau, phat hanh.

- Quan 1y, luu trir ho so, van ban (trir ho so cap phép cta cac phong thuc hién
theo Quyét dinh s6 19/2014/QP- TTg ngay 05/3/2014 Quyét dinh cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc ap dung hé théng quan 1y chat lugng theo tiéu chuan quéc gia
TCVN ISO 9001:2008 vao hoat dong cac co quan, to chirc thudc hé théng hanh
chinh Nha nuoc).

- Quan Iy va thuc hién dong con dau ciia S¢ theo quy dinh.

- Thuc hién cong tac bao v€ bi mat nha nudc.

2.6. Cong tac ddi ngoai, hop tac qudc té

- Chu tri, tham muu cho Giam dbc, Ban Giam dég S& trong hoat dong hop
tac v€ linh vuc van hoa, thé thao véi céc tinh, thanh pho trong va ngoai nudc.

- T6 chire thyc hién cong tac 18 tan (tiép don khéach, phién dich...).

- Chu tri, phéi hop véi cac phong, don vi lién quan thugc S6 tiép nhan, sap xép
lich, hudng dan cac ca nhén, to chitc trong va ngoai nudc t6 chiic cac sy kién trén
cac tuyen pho di bd va khu vuc khac dugc Giam déc, Ban Giam doc giao theo
quy dinh. s o ‘

- HQi nhap guéc té vé kinh t&; Pho1 hop vo1 don vi lién quan vé hdi nhap
quoc té vé kinh té.

2.7. Cong tac tai chinh khéi co quan Vian phong So.

- Quan 1y tai chinh khéi co quan Vin phong Sé theo quy dinh hién hanh:

+ Lap du toan cac khoan ngoai dinh muec trinh cap co tpém quyén phé duyét
(cac khoan cap phat ngoai dinh mure, cac khoan thu dugc dé lai theo ché do hi¢n
hanh ...).



+ Tong hop xay dung du toan nam ciia Van phong S& va cac phong chi tiéu
qua van phong.

+ Thu thép, xtr 1y thong tin, sb liéu ké toan theo ddi trong va ndi dung cong
viéc ké toan (thuc hién ké toan thanh toan cc khoan chi ctia khdi van phong; tong
hop bao co quyét toan quy, nam cua khdi van phong; tong hop, theo ddi, thanh
toan du toan qua kho bac ...).

+ Kiém tra, gidm sat cac khoan thu, chi tai chinh, cac nghia vu thu, nop,
thanh toan no; kiém tra viéc quan ly, st dung tai san va nguén hinh thanh tai san;
phat hién va ngin ngira cac hanh vi vi pham phap luat vé tai chinh, ké toan.

+ Phan tich thong tin, s6 liéu ké toan; tham muu, dé xuét cac giai phap phuc vu
yéu cAu quan tri va quyét dinh kinh té, tai chinh ctia khdi co quan hanh chinh Sé.

+ Cung cip thong tin, s liéu ké toan theo quy dinh cta phép luat.

- Hudng dan céc thi tuc tai chinh ddi v6i cac phong thude So.

2.8. CONg tac cai cach hanh chinh

- Chu tri xdy dung cac chuong trinh, ké hoach va bién phap diy manh cai
cach hanh chinh, nang cao hi¢u luc, hi¢u qua trong cong tac quan 1y cua Sé.

- Chu tri hudng dan, dén ddc, kiém tra viéc thyc hién cai cach hanh chinh
theo chuwong trinh, ké hoach di dugc Giam dbc, Ban Giam dbc S& phé duyét; viée
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong tai S¢ theo quy dinh ctia phap luat,
ctia UBND Thanh phé va chi dao cia Ban Giam déc So.

- Tong hop bao céo kiém soét thu tuc hanh chinh theo dinh ky va dot Xuét
trong pham vi cua nganh.

- Cong tac ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh:

+ Chu tri, phdi hop voi cac phong o lién quan xay dung ké hoach cong tac
ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh trong pham vi nganh, linh vuc quan 1y nha
nudc cua So; xay dung phuong an don gian hoa thu tuc hanh chinh trong pham vi
nganh, linh vuc quan 1y nha nudc ctia S¢; t6 chire thuc hién ké hoach sau khi duge
phé duyét.

+ Chu tri, theo ddi, dén doc céac phong thude S& c6 1i€n quan trong viée stra
d6i, bd sung, thay thé, hity bé hodc bai bo tha tuc hanh chinh va quy dinh c6 lién
quan trong pham vi nganh, linh vic quan 1y nha nudc cta So; phdi hop Sé, ban,
nganh lién quan tham muu trinh UBND Thanh phé cong bé Danh myuc TTHC va
quy trinh ndi bo giai quyét TTHC theo quy dinh.

+ Xay dung bao cao theo dinh ky hodc dot Xuat vé cong tac kiém soat, ra
soat, danh gia thu tuc hanh chinh trong pham vi ctia nganh.

2.9. Chu tri, tong hop két qua hoat dong chuyén mén, nghiép vu ciia cac
phong, don vi su nghiép thudc S&, ciia cac Quan, Huyén trén dia ban Thanh phé.

2.10. Chu tri va phdi hop t6 chirc trién khai thuc hién nhiém vy phat trién
cong nghiép van hoa trén dia ban thanh phd Ha Noi theo linh vuc, nhiém vu
dugc phan cong.

2.13. Thyc hién cong tac thi dua, khen thudng thudc linh vuc cua S& duoc
giao quan 1y theo quy dinh.

2.14. La d¢au méi giup viéc Pang uy co quan SO Vian hoa va Thé thao.



2.15. Chu tri té chtrc kiém tra céc linh vuc thudc chic nang, nhiém vu
ciia Van phong. Thuc hién quyén han yéu cau cac phong, don vi thudc Sé phdi
hop cung cép tai lidu, hd so co lién quan dén cong viéc tham muu, tong hop
cua Phong.

2.16. Chu tri, tong hop, tham muu thuc hién cong tac xay dung Ké hoach
phat trién kinh té x4 hoi nganh van hoa va thé thao hang nam, 5 nam; Tong hop,
tham muu xay dung ké hoach tai chinh NSNN hang ndm, 3 ndm, 5 nam; Tong
hop, tham muu xay dung ké hoach dau tu cong hang nim, 5 nim; dau tu trang bj
co s& vat chat.

2.17. Chu tri, huéng dan viéc xay dung ké hoach tai chinh cho cac don vi;
Tham muu thuc hién phuong an phan bd; Tham muu ban hanh Quyét dinh giao
du toan NSNN hang nam, dat hang theo quy dinh.

2.18. Tham dinh, xét duyét quyét toan tai chinh, lap béo cdo, tong hop quyét
toan ngan sach va cong khai tai chinh, ngan sach.

2.19. T6 chirc hodc phdi hop hudng dan, kiém tra, danh gia viéc thuc hién
ké hoach, ké hoach phat trién dai han, trung han va hang nam; chuong trinh muc
tiéu phat trién nganh vin hoa, thé thao; kiém tra cong tac ké toan va quan ly tai
chinh, tai san cong cta cac don vi du toan ngan sach truc thudc.

2.20. Chu tri, tong hop, tham muu trinh cap 6 tham quyén phé duyét quy
hoach phat trién lién quan dén nganh van hoa va thé thao; Phdi hop véi cac co
quan, don vi ¢0 lién quan t6 chtrc xay dung, gop ¥ quy hoach, ké hoach lién quan
dén nganh vin hoa va thé thao.

2.21. Chu tri, tong hop, tham muu xay dung bao cao két qua thuc hién ké
hoach phat trién kinh té x hoi nganh van hoa va thé thao thang, quy, 6 thang, 9
thang, ndm va bao cao dot xuat khi c6 yéu cau; bao cdo tinh hinh thyc hién ngan
sach nha nudc thang, quy, 6 thang, 9 thang, nam; bao cao két qua thuc hién ké
hoach thu chi ngan sach nha nudc hang ndm va theo quy dinh.

2.22.Thyc hién huéng dan quan 1y dy 4n dau tu cong, tham muu phan nhiém
vu quan 1y thyc hién du an cho cac don vi; Tham muu phan b6 ké hoach von;
Theo ddi, d6n ddc thuc hién va téng hop bao cédo tinh hinh thuc hi¢n ké hoach dau
tu cong; Bao cdo dau tu theo quy dinh.

2.23. Chi tri, hodc phdi hop tong hop, tham muu xay dung chuong trinh ké
hoach cong tac nam cua Sé.

2.24. Chu tri, téng hop, tham muu xay dung Ké hoach 10 trinh thuc hién tu
chii; huéng dan thyc hién co ché tu chu d6i véi cac don vi su nghiép cong lap;
Tham muu, huéng dan don vi xay dung dinh muc kinh té - ky thuat, don gia, xay
dung phuong an gié dbi dich vu su nghiép c()ng nganh van hoé va thé thao.

2.25. Chu tri, téng hop, tham muu trinh cp c6 thim quyén quyét dinh viéc
phan cép, uy quyén thuc hién nhiém vu theo quy dinh.

2.26. Chu tri tong hop, huéng dan thyc hién nhiém vu, quyén han quan ly
nha nudc dbi véi tai san cong thudc pham vi quan 1y theo quy dinh cta phap luat
va phan cap quan ly tai san cong theo quy dinh.

2.27. Chu tri thuc hién cac nhiém vu vé cong tac thong ké toan nganh theo
quy dinh cta phap luat; xdy dung va thuc hién ché d6 bao céo thong ké.



2.28. Chu tri hoac tham gia t6 chuc cong tac tong két cong quy hoach, ké
hoach vé linh vuc ké hoach, tai chinh nganh vin ho va thé thao.

2.29. Phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu hoach dinh, xay dung co
ché chinh sach lién quan dén chirc nang, nhiém vu cia phong.

2.30. Thuc hién cac nhiém vy khac do Giam déc, Ban Giam déc S& giao theo
quy dinh cua phép luat.

Piéu 6. Phong Té chirc - Phap ché

1. Chirc nang

1.1. Thue hién chirc nang vé Quan 1y to chtic bd may ciia S&, cac phong, don
vi su nghi¢p tryc thudc;

1.2. Thuc hién chirc nang vé Quan 1y vi tri viéc 1am va bién ché cong churc,
vién chtrc, hop dong lao dong;

1.3. Thuc hién chirc ning vé Quan 1y can b cong chirc, vién chirc, va hop
dong lao dong;

1.4. Thuc hién chtrc nang vé Quan 1y nha nudc vé cong tac Hoi va thanh nién
linh vuc vin héa, va thé thao;

1.5. Thyc hién chirc ning vé cong tac nghién ctru khoa hoc ctia So theo phan
cp;

1.6. Thyc hién chiic nang vé cong tac phap ché.

2. Nhiém vu

2.1. Trinh Giam ddc, Ban Giam dbc S& phé duyét cac chuong trinh, ké hoach,
dé an, bién phap t6 chire thuc hién cac nhiém vu thudc chire nang, nhiém vu duogc
giao.

2.2. T6 chirc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach dé an, da duoc phé duyét;
phé bién, huong dan kiém tra vé cac linh vuc thudc chirc nang, nhi¢ém vy dugc
giao.

2.3. V& quan Iy t6 chtrc bd may

- Chu tri, phéi hop voi cac phong, don vi xay dung du thao quyét dinh to
chtic lai co quan S6 trinh cép c6 thim quyén tham dinh va phé duyét.

- Chu tri, phdi hop véi cac phong, don vi xay dung dy thao quyét dinh quy
dinh chuce nang, nhiém vu, quyen han va co cau to chirc ctia S¢ Vin hoéa va Thé
thao trinh cap c6 tham quyén tham dinh va phé duyét.

- Chu tri, huéng dan cac don vi xdy dung du thao quyét dinh thanh lap, to
chuee lai, giai thé cac don vi sy nghiép thudc Sé trinh cap c6 tham quyén thim
dinh va phé duyét.

- Chu tri, hudng din cac don vi xay dung du thao quyét dinh quy dinh chirc
nang, nhi¢m vy, quyén han va co ciu to chic cua cac don vi su nghi¢p cong lap
thudc S¢ giri trinh cdp c6 tham quyén tham dinh va phé duyét.

- Chu tri, hudéng dan cac don vi xay dung du thao quyét dinh xép hang cac
don vi su nghiép cong lap trinh cip c6 thAm quyén tham dinh va phé duyét.



- Chu tri, hudng dan cac don vi xay dung du thao Pé 4n tu chi cua cac don vi
su nghiép cong lap thudc S& trinh cp c6 thim quyén tham dinh va phé duyét.

- Chu tri, huéng dan cac don vi xdy dung du thao quyét dinh thanh 1ap Hoi
d6ng quan 1y va Quy ché hoat dong cua Hoi d6ng doéng quan 1y trong don vi su
nghi¢p cong 1ap thude tham quyén quan 1y theo quy dinh cta phép luét trinh cap
c6 tham quyén thdm dinh va phé duyét.

- Tham muu Gidm ddc, Ban Giam dbc S¢ quyét dinh quy dinh chtic ning,
nhiém vu cua cac phong thudc So.

2.4. V& quan 1y vi tri viéc 1am va bién ché

- Chu tri, hudéng din cac phong, don vi xay dung du thao Quyét dinh phé
duyét dé an vj tri viéc lam, dé an diéu chinh dé an vj tri viéc 1lam cac phong thudc
S¢ trinh cap c6 thAm quyén tham dinh va phé duyét.

- Chu tri, huéng dan cac phong, don vi xay dung du thao Quyét dinh phé
duyét dé 4n vi tri viéc lam, dé 4n diéu chinh dé an vi tri viéc 1am va co cau vién
chtic theo chirc danh nghé nghiép ddi voi cac don vi su nghiép cong lap tu bao
dam mot phan chi thuong xuyén thudc So.

- Hudéng dan céc phong thude So, don vi sy nghi¢p thude So xay dung dé an
vi tri vi¢c lam (hoac de an diéu chinh vi tri viéc 1am), s0 lugng nguoi lam vie, lao
dong hop dong, co ciu ngach cong chirc, co cau vién chire theo chirc danh nghé
nghiép trong; tong hop xdy dung dé an vi tri viéc 1am cua cac co quan So, don vi
su nghiép thudc So trinh cap c6 tham quyén tham dinh va phé duyét.

- Huéng dan vi tri viéc 1am va co cau vién chire theo chirc danh nghé nghiép
theo nganh, linh vyc tai don vi sy nghi€p cong 1ap bdo dam chi thuong xuyén,
don vi sy nghiép coéng 1ap bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu.

- Chu tri, huéng dan viéc xay dung Ké hoach bién ché cong chirc, bién ché
vién chirc, lao dong hop dong ciia cac phong va don vi su nghiép thudce Sé trinh
cap c6 tham quyén tham dinh va phé duyét.

- Thyc hién quan 1y, sir dung bién ché cong chirc, bién ché vién chirc tai cac
phong, don vi su nghiép thudc So theo phan cap quan 1y can bo cia UBND Thanh
phd.

- Thuc hién ché do thong ké, bao cdo, thanh tra, kiém tra, giai quyet khiéu
nai, to co, xtr Iy vi pham v€ quan ly vi tri viéc lam, bién ché cong chirc, s luong
nguoi 1lam viée, sb luong can bo, cong chirc cap x4, lao dong hop dong theo quy
dinh.

- Thyc hién cong tac kiém tra viéc st dung bién ché, sb luong nguoi lam
viéc, lao dong hop dong tai cac phong va don vi sy nghiép thudc So; tong hop bao
co Uy ban nhan dan Thanh phé theo quy dinh.

2.5. Quan 1y can bg, cong chtrc, vién chire, lao dong hop déng

2.5.1. Quan ly tuyén dung

- Thyc hién viéc xac dinh sd luong, co cAu cong chuc can tuyén dung trinh
cép c6 tham quyén tham dinh va phé duy¢t; trién khai thuc hién Ké hoach tuyén
dung cong chirc dd duoc UBND Thanh phd ban hanh; quyét dinh cir cong chirc
huéng dan cong chire tip sy thude Sé theo quy dinh.
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- Thuc hién viéc xac dinh sb luong, co ciu tuyén dung vién chirc vao lam
viée tai cac don vi su nghiép cong lap tu bao dam mot ph?m chi thuong xuyén va
don vi su nghiép cong 1ap do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén giri S& Noi vu
c6 ¥ kién bang vian ban trude khi té chirc thuc hién.

- Tham muu Giam dbc, Ban Giam dc S¢ ban hanh Quyét dinh phé duyét
chi tiéu va ké hoach tuyén dung vién churc ddi v&i don vi su nghiép cong 1ap tu
bao dam mot phan chi thudng xuyén va don vi su nghiép coéng 1ap do Nha nudc
bdo dam chi thu(‘)’ng xuyén theo quy dinh.

- Pé Xuat thanh 1ap Ho1 dong thi tuyén hodc xét tuyén; Hoi dong kiém tra,
sat hach dé to chirc tuyén dung, t1ep nhan vao 1am vién chac ddi voi don vi su
nghiép cong lap tu bao dam mot phan chi thudng xuyén va don vi su nghiép cong
1ap do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén; giao cac don vi c6 du diéu kién thuc
hién thanh 1ap cac Hoi dong va to chic tuyén dung, tiép nhan vao 1am vién chirc
theo quy dinh.

- Tham muu Gidm dbc, Ban Giam dbc Sé ban hanh Quyét dinh cong nhan
két qua tuyén dung, Quyét dinh tuyén dung vién chtic; huéng dan ky hop dong
lam viéc doi véi nguoi tring tuyén tai don vi sy nghi€p cong 1ap tu bao ddm mot
phan chi thuong xuyén va don vi sy nghiép cong 1ap do Nha nudc bao dam chi
thuong xuyén; quyét dinh hity bé Quyét dinh tuyén dung khi khong dat yéu cau
sau thoi gian tap su hodc ¢ hanh vi vi pham dén mac phai xem xét xir 1y ky luat
theo quy dinh cua phép luat. Huéng dan Thu trudong cac don vi sy nghiép cong
1ap truc thudc thanh 1y hop dong lam viéc theo quy dinh.

- Chu tri, phbi hop véi cac phong giam st thuc hién Ké hoach tuyén dung
vién chirc vao lam vi¢c tai cadc don vi su nghiép cong lap bao dam chi thuong
xuyén, bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu thudc thim quyén quan 1y.

2.5.2. Quan 1y ngach, chitrc danh nghé nghiép va ché d6 tién luong

- Tham muu Giam dbc, Ban Giam doc S¢ ban hanh Quyét dinh bd nhiém
chtrc danh nghé nghiép tir hang IIT tré xudng (tuyén dung dat yéu cau sau thoi
gian tap su hodc mién tap su, thing hang, chuyén chtrc danh nghé nghiép) trén co
so van ban xép luong theo chirc danh nghé nghiép cia S¢ Noi vu.

- T6 chuc trién khai thyc hién téng hop co cdu ngach cong chirc, hang
chtrc danh nghe nghi¢p vién chure, nhu cau nang ngach cong chire, thang hang
chitc danh nghé nghiép vién chirc trinh cip c6 tham quyén tham dinh va phé
duyét.

- Xay dung phuong an b6 nhiém chirc danh nghe nghi¢p cua cac don vi sy
nghiép thudc tham quyén quan Iy giri S& Noi vu tham dinh, phé duyét.

- Tham muu Giam déc, Ban Giam dbc S quyét dinh hodc giao cho Thu
truong don vi truc thudc thuc hién ché do tién luong, phu cép luong va cac chinh
sach khéac theo quy dinh cua phéap luat doi véi vién chirc gitr chitc danh nghé
nghiép hang I tr& xudng, cong chirc giit ngach chuyén vién chinh va twong duong
tré xudng (trir can bd dién Ban Thuong vu Thanh oy quén 1y).

2.5.3. Quan 1y tiép nhan, diéu dong, biét phai
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- Tham muu Giam ddc, Ban Giam dbc S& bao cdo S& Noi vu ban hanh céc
Quyét dinh tiép nhan, diéu dong cong chirc, vién churc tir co quan Trung uong,
tinh thanh khac vé co quan, don vi thudc tham quyén quan ly; bao cao S¢ Noi vu
¢ vin ban dong y cho cong chirc chuyén cong tac dén co quan Trung wong va
tinh, thanh khac.

- Tham muu Giam dbc, Ban Giam ddc S¢ quyét dinh diéu dong cong chirc
gitra cac phong thudc tham quyén quan ly; vién chuc gitra cac don vi sy nghiép
thudc thAm quyén quan Iy. Quyet dinh tiép nhan cong chiec, vién chirc trong cac
co quan, don vi thudc thdm quyén quan ly cua thanh phd Ha Noi vé 1am viéc trong
phong, don vi thudc thim quyén quan Iy. Quyét dinh cho chuyén cong tac ddi vOi
cong chirc dén co quan trung vong va tinh, thanh khac khong thugce thAm quyen
quan ly cua Thanh pho sau khi ¢ ¥ kién thong nhat cta S& Noi vu. Quyet dinh
cho chuyén cong tac ddi voi cong chirc, vién chirc thude quyén quan 1y dén cac
co quan, don vi trong ndi by Thanh phé; cho chuyén cong tac vién chirc thudc
quyén quan 1y ra ngoai Thanh phé;

- Huéng dan Tha trudng don vi su nghiép cong lap truc thudc thanh Iy hop
déng lam viéc ddi voi vién chire chuyén cong tac, vién chirc thoi viéc. Quyét dinh
biét phai can bd, cong chirc, vién chirc thudc thAm quyén quén 1y theo quy dinh.

2.5.4. Quan 1y quy hoach, b6 nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém, tir chirc va
chinh sach khéac

- Tham muu Giam dbc, Ban Giam ddc Sé dé nghi cip c6 tham quyén vé bd
nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cho tir chuc, diéu dong, luan chuyén, biét phai,
khen thudng, ky luat, nghi huu, tién lwong, phu cap luong va chinh sach khac doi
v6i cac chtic danh lanh dao, quan ly thudc di¢én Ban Thuong vu Thanh uy quén 1y
va thuc hién quy trinh cong tac can b theo quy dinh;

- Tham muu Giam dbc, Ban Giam dc S¢ hing nam, cin ctr quy dinh cua
Thanh ay va UBND Thanh phd, trién khai, phé duyét quy hoach ddi véi cong
chtic, vién chirc thudc tham quyén quan 1y theo quy dinh;

- Tham muu Giam ddc, Ban Giam dbc So quyét dinh b6 nhiém, bd nhiém
lai, kéo dai thot gian gilr chire vy, mién nhiém, cho tir chtrc, thoi gilt chuc vy, dinh
chi chirc vu dbi v6i cap trudng phong, pho truéng phong; cap truong va cap phd
don vi su nghiép cong lap truc thudc;

- Tham muu Giam déc, Ban Giam dbc S quyét dinh hodc giao cho Thu
truong cac don vi truc thudc thuc hién quy trinh, ban hanh Quyét dinh bo nhiém,
mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, cho théi giit chire, dinh chi chitc vy, khen
thuong, ky ludt, nghi huu va chinh sach khéc theo quy dinh ddi vai can bo thude
dién quan ly;

- Thuc hién quy trinh b6 nhiém, mién nhiém, cich chirc Chanh Thanh tra S&
sau khi thong nhat voi Chanh Thanh tra Thanh phd.

2.5.5. Quan ly dao tao, bdi dudng

- Chu tri phéi hop voi cac phong, don vi truc thudc S¢ xay dung dé an, ké
hoach dao tao, bdi dudng cong chirc, vién chirc hang nim, giai doan cua co quan,
don vi; dé xuét lya chon, bién soan chuong trinh dao tao, boi dudng phu hop véi
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yéu cau vi tri viéc 1am cta cong chire, vién chirc giri trinh cip c¢6 thim quyén tham
dinh va phé duyét; t6 chire thyc hién dé an theo quy dinh.

- Tham muu Giam dbc, Ban Giam déc So quyét dinh hodc giao Thi truong
co quan, don vi ctr cong chirc, vién chuce (thudc cac don vi sy nghi¢p chua ty bao
dam chi thudng xuyén) thuc tham quyén di dio tao (¢ trong nuwdc) ma khong sir
dung nguén kinh phi theo ké hoach dao tao cia UBND Thanh phé; cu di dao tao,
bdi dudng chuyén mén, nghiép vu & trong nudc theo ké hoach cua Bo quan 1y
nganh, linh vuc, ké hoach dao tao, boi dudng hﬁng nam cua co quan, don vi va ké
hoach dao tao, bdi dudng chuyén dé cua co quan, don vi da dugc UBND Thanh
phé phé duyét. Hang nam, bao cdo két qua dio tao, bdi dudng vé UBND Thanh
phé (qua S& Noi vu).

2.5.6. Chu tri, phbi hop huéng dan, theo doi, kiém tra viéc thuc hién cong
tac ky luat thudc linh vuc ctia S& dugc giao quan 1y theo quy dinh.

2.5.8. Quan 1y ché d9, chinh sach khac

- Tham muu Gidm déc, Ban Giam ddc S& cho phép nghi viéc riéng & trong
nudc (tham than nhan, du lich hodc cac viéc khac), nghi khong huéng luong theo
quy dinh cta phap luat d6i v6i cong chuc, lao dong hop dong dang cong tac tai
S& thudc tham quyén quan Iy va thi trudng cac don vi su nghiép thude So.

- Tham muu Giam ddc, Ban Giam d6c S& quyét dinh hodc giao Thi trudng
co quan, don vi truc thudc cho phép nghi viéc riéng & nudc ngoai (tham than nhan,
du lich hodc cac viéc khac) theo quy dinh cua Pang va Nha nudc ddi véi cong
chtic, lao dong hop ddng dang cong tac tai SO, vién chirc cac don vi sy nghiép
thudc S¢.

- Thuc hién danh gia, xép loai chat lugng cong chirc, vién chire, lao dong
hop dong thudc quyén quan 1y theo quy dinh va hudng dan ciia co quan ¢ tham
quyen;

- Trién khai thuc hién 1ap va quan 1y hd so cong chirc, lao dong hop dong
cong tac tai S& va hd so cap truc’mg don vi su nghiép thudc So;

- Hang nim thyc hién tong hop bao cao s6 lugng, chat luong doi ngi cong
chtrc, vién chuc thudc tham quyén quan 1y vé Uy ban nhan dan Thanh phé (qua
S& Noi vu) theo quy dinh;

- Tham muu Giam dbc, Ban Giam d6c S¢ quyét dinh bd tri, sap xep, diéu
dong, luan chuyén, ky luat, nghi huu va thye hién cac ché do chinh sach ddi véi
cdng chtic, vién chirc thudc thim quyén quan 1y theo quy dinh cua phap luét;

- Tham muu Giam ddc, Ban Giam dbc S¢ quyét dinh hoac giao Thu truong
co quan, don vi truc thuge quyet dinh triéu tap tap huan, tham gia cac g1a1 dau
trong nudc va quoc té theo ké hoach ddi véi chuyén gia, huan luyén vién, van
dong vién thé thao.

- Tham muu Giam ddc, Ban Giam ddc S¢ quyét dinh hoic giao Thi trudng
co quan, don vi truc thudc quyét dinh di cir can bo di cong tac, di tham gia lién
hoan hoi thi, hoi dién vin héa, nghé thuat chuyén nghiép, nghé thuat khong
chuyén ¢ trong nudc va nudc ngoai.
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- Tham muu Giam dbc, Ban Giam dbc So ky, chdm dat hop dong lao dong
theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP; Hop dong theo Nghi quyét sb 26/2024/NQ-
HDND lam viéc tai co quan S¢ theo quy dinh cia phap luat.

- Huéng dan, kiém tra, d6n ddc cac don vi truc thudc thuc hién ché d6 chinh
sach theo dung quy dinh ctia phap luat.

- Phéi hop kiém tra vé& quéan 1y can bo, cong chirc, vién chirc theo phan cip.

2.6. Quan 1y nha nudc vé cong tac Hoi va Thanh nién

a) Cong tac Hoi:

- Huéng dan thuc hién quy trinh thanh 1ap, giai thé cac hoi linh vue vin hoa,
thé thao trén dia ban thanh phé Ha Noi theo phén cap cia UBND Thanh phd.

- Tong hop cong tac tap huén, phd bién cic vin ban quy pham phap luat
chuyén nganh van héa va thé thao lién quan dén hoat dong cua cac hoi.

- Tong hop theo ddi, danh gia hoat dong ctia cac hoi linh vuc vin hoa va thé
thao trén dia ban thanh phé Ha Noi.

- Thuc hién hudng dan va kiém tra hoat dong ddi voi cac hoi vé linh vuc van
hoa va thé thao theo quy dinh cia phap luat.

b) Cong tac Thanh nién:

- T6 chirc pho bién, tuyén truyén, trién khai thuc hién cac nhiém vu quan 1y
nha nudc vé thanh nién; cac chinh sach phéap luat d6i v4i thanh nién theo quy dinh
tai Luat Thanh nién va cac van ban huéng dan ctia Chinh phu.

- Trién khai cac hoat dong hop tac qudc té vé thanh nién linh vuc vin hoa va
thé thao.

- T6 chic kiém tra, xir Iy vi pham, giai quyét khiéu nai, t6 céo, kién nghi
thyc hién nhi€ém vy quan 1y nha nudc vé thanh nién va chinh sach, phap luat vé
thanh nién thudc linh vuc van hod va thé thao.

2.7. Thuc hién cong tac bao vé chinh tri ndi bd theo quy dinh.

2.8. Nhi¢m vu nghién ctru khoa hoc

a) Phdi hop, tham gia cong tac nghién ciru khoa hoc phuc vu cong tac quan
1y nha nudc va hoat dong chuyén mon thude linh vuc dugc giao.

b) Gan két qua cua cong tac nghién ciru khoa hoc véi cong tac dao tao bodi
dudng can bo.

2.9. Nhiém vu cong tac phap ché

a) Cong tac xay dung phap luat

- Chu tri hodc phdi hop véi cac phong, don vi truc thude xay dung 1ap dé nghi
xay dung luat; 1ap du kién chuong trinh xay dung phap luat ctia Hoi déng nhan
dan, Uy ban nhan dan thanh ph6é Ha Noi lién quan dén nganh, linh vuc quan 1y
nha nudc trén dia ban thanh phd Ha Noi.

- Chu tri hoac phéi hop voi1 cac phong, don vi truc thude chuén bi ho so du thao
van ban quy pham phap luat lién quan dén nganh, linh vuc quan 1y nha nude trén dia
ban thanh phé Ha Noi trinh Giam ddc S¢ dé nghi co quan, t6 chirc, c4 nhan tham gia
gop ¥ hodc dé nghi S& Tu phap tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh
ph6 Ha Ni.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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- Chu tri hodc tham gia soan thdo cac van ban quy pham phap luat theo sy phan
cong ctia Giam dbc S6.

- Tham gia ¥ kién ddi v6i du théo vin ban quy pham phap luat do cac phong,
don vi truc thude soan thao trude khi trinh Ban Giam dbc S& xem xét, quyét dinh
viéc d& nghi S¢ Tu phap tham dinh.

- Chi tri hodc phéi hop véi cac phong, don vi truc thude gitip Giam doc S& gop
¥ du thao van ban quy pham phap luit do cac co quan khac gui lay ¥ kién.

b) Cong tac ra soat, hé thong hoa vin ban quy pham phap luat

- Chu tri, phéi hop véi cac phong, don vi tryc thudc thuong xuyén ra soat,
dinh ky hé théng hoa vin ban quy pham phép luat lién quan dén nganh, linh vuc
quan 1y nha nude trén dia ban thanh phd Ha Nbi.

- Pinh ky 6 thang, hang nim xay dung bao cdo trinh Ban Giam ddc So gui
S¢ Tu phap dé tong hop trinh Uy ban nhan dan thanh ph Ha Noi vé két qua ra
soat vin ban quy pham phép luat va dé xuat phuong an xir Iy nhitng quy pham
phép luat mau thuan, chong chéo, trai phap luat hoac khong con phu hop.

¢) Cong tac kiém tra va xr 1y van ban quy pham phap luat

- Chu tri, tham muu Ban Giam ddc Sé, phdi hop véi S Tu phap kiém tra va
xur ly van ban quy pham phép luat theo quy dinh cua phap luit.

- Xay dung bao cao két qua kiém tra va xir Iy van ban quy pham phap luét
trinh Ban Giam doc S dé gtri So Tu phap tong hop, bao cao Uy ban nhan dan
thanh ph Ha Noi.

d) V& cong tac phd bién, gido duc phap luat

- Chu tri, phéi hop véi cac phong, don vi truc thudc 1ap ké hoach phé bién,
gido duc phap luat dai han, hang nam trong pham vi nganh, linh vuc quan ly nha
nudc trén dia ban thanh phé Ha Noi trinh Ban Giam ddc S& va td chuc thuc hién
ké hoach sau khi dugc phé duyét.

- Chu tri, phéi hop véi cac phong, don vi truc thudc td chirc phé bién, gido
duc phép luat trong pham vi nganh, linh vyc quan 1y nha nudc trén dia ban thanh
phd Ha Noi; huéng dan, kiém tra cong tac pho bién, gido duc phap luat cia cac
phong, don vi truc thudc Sé.

- Chu tri va phéi hop véi cac phong, don vi truc thuoc tham muu Ban Giam
dbc So dinh ky 6 thang, hang nam tién hanh kiém tra, tong két tinh hinh thyc hién
cong tac phd bién, gido duc phap luat; bao cdo S& Tu phap vé két qua cong tac
phd bién, gido duc phap luat dé S¢ Tu phép tong hop, bao cao Uy ban nhan dan
thanh phd Ha Noi va B6 Tu phép.

d) Vé cong tac theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat va kiém tra viéc thuc
hién phap luat

- Chu tri, phdi hop véi cac phong, don vi truc thudc gitip Ban Giam ddc So
thuc hién cong tac kiém tra theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat trong pham vi
nganh, linh vuc quan 1y nha nudc trén dia ban thanh phé Ha Néi theo quy dinh
cua phap luat.

- Chu tri, phdi hop véi cac phong, don vi truc thudc gitip Ban Giam doc So
d6n dc, kiém tra viéc thuc hién phap luat.
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- Chu tri xay dung béo céo két qua theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat va
kiém tra viéc thuc hién phap luat trong pham vi nganh, linh vuc quan Iy nha nudc
trén dia ban Thanh phd.

e) Cong tac bdi thuong ctia Nha nude

Chu tri hodc phéi hop véi cac phong, don vi truc thude giup Giam doc S
thue hién quan 1y nha nudc vé cong tac bdi thudng cua Nha nude trong linh vuc
van ho4, gia dinh, thé duc, thé thao theo quy dinh cua phap luat.

g) Cong tac hd trg phap 1y cho doanh nghiép

Chu tri hoac phéi hop véi cac phong, don vi truc thudc trong viéc td chue
hodc tham gia thyc hién hoat dong hd trg phap 1y cho doanh nghiép thuodc trach
nhiém cua S¢ theo quy dinh cua phép luit.

h) V& cong tac tham muu vé cac van dé phép 1y va tham gia t6 tung

- Tham gia ¥ kién vé mit phap 1y d6i voi viée xir 1y cac van dé trong pham
vi nganh, linh vuc quan 1y Nha nudc trén dia ban thanh phd Ha Noi; co y kién vé
mit phap 1y d6i v6i cac quyét dinh, vin ban chi dao, diéu hanh quan trong cia
Ban Giam doc S6.

- Chu tri hoac phéi hop v6i cac phong, don vi tryc thugc tham muu vé céac
van dé phap 1y khi tham gia t6 tung dé bao vé loi ich hop phap cta co quan theo
quy dinh cua phép luét.

- Chu tri hodc phdi hop voi cac phong, don vi tryc thudc tham gia xir ly, dé
xuat, kién nghi cac bién phap phong ngira, khac phuc hau qua cua cac vi pham
phép luat, ndi quy, quy ché theo su phan cong ctia Ban Giam dbc So.

2.10. Tong hop céac bao cao dinh ky, bao cao dot xuét, bao chuyén dé vé cong
tac quan 1y to chirc bd may, quan 1y vi tri viéc 1am va bién ché, quan Iy cong chrc,
vién chtrc, lao dong hop dong bao céo cac cap co thim quyén theo quy dinh.

2.11. Tham muu t6 chire trién khai thuc hién cic nhiém vu nhim phat trién
nguodn nhén lyc cho nganh cong nghiép van hoa trén dia ban thanh phd Ha Noi.

2.13. Thyc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc, Ban Giam dbc S giao theo
quy dinh cua phép luét.

Piéu 7. Thanh tra S&

1. Chirc nang

1.1. Tham muu Ban Giam dbc So thuc hién chitc ning vé cong tac thanh tra
hanh chinh, thanh tra chuyén nganh.

1.2. Tham muu Ban Giam ddc S& thue hién chic niang vé tiép cong dan, giai
quyét khiéu nai, t6 céo.

1.3. Tham muu Ban Giam dbc So thuc hién chirc ning vé phong, chdng tham
nhiing trong pham vi quan 1y nha nudc vé vin hoa, thé thao va gia dinh theo quy
dinh cua phap luat.

1.4. Thanh tra S¢ Vin hoa va Thé thao thanh phé Ha Noi ¢6 tu cach phap
nhan, ¢6 con diu va tai khoan riéng tai kho bac Nha nudc.

2. Nhiém vu
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2.1. Xay dung ke hoach thanh tra bdo c40 Giam ddc so trinh UBND Thanh
pho phé duyét; t6 churc thuc hién k€ hoach thanh tra thudc trach nhiém cua Thanh
tra so.

2.2. Huéng dan, kiém tra, thanh tra cac co “quan, don vi thugc S¢ Van hoa
va Thé thao thyc hién quy dinh cua phap luat vé thanh tra, giai quyét khiéu nai,
t céo, tiép cong dan va phong, chéng tham nhiing.

2.3. Thanh tra viéc chap hanh quy dinh phap luat cua cac co quan, t6 chirc,
c4 nhan trong linh vuc van hda va thé thao bao gom:

+ Thanh tra viéc chap hanh quy dinh phap luat vé dién anh.

_ + Thanh tra viéc chép hanh quy dinh phép luét vé hoat dong nghé thuat biéu

dién.

+ Thanh tra viéc chap hanh quy dinh phap luat vé to chirc 18 hoi.

+ Thanh tra viéc chip hanh quy dinh phép luat vé kinh doanh dich vu
karaoke, dich vu vii truong.

+ Thanh tra viéc chap hanh quy dinh phap luat vé hoat dong vian hoa va kinh
doanh dich vu van héa cong cong.

~ + Thanh tra viéc chap hanh quy dinh phap ludt vé my thuat, nhiép anh va

trién 1am.

+ Thanh tra viéc chap hanh quy dinh phap luat vé di san van hoa.

+ Thanh tra viéc chap hanh quy dinh phap luat vé thu vién.

+ Thanh tra viéc chap hanh quy dinh phap luat vé thanh 1ap va hoat dong cua
co s¢ van hoa nudc ngoai tai Viet Nam.

+ Thanh tra viéc chap hanh quy dinh phap luét vé hoat dong tro choi dién tir
khong két n61 mang Internet.

+ Thanh tra viéc chap hanh quy dinh phap luat vé hoat dong vin héa cho
ngudi khuyét tat, ngudi cao tudi.

- Thanh tra viéc chdp hanh cic quy dinh cta phép luit vé quyén tic gia,
quyén lién quan.

+ Thanh tra viéc chdp hanh cac quy dinh cta phap luat Ve hoat dong quang
cao quang cao trén cac phu:ong tién quang cdo theo tham quyén.

+ Thanh tra viéc ghap hanh quy dinh phap luat cta cac co quan, to chirc, ca
nhan trong linh vuc thé thao.

+ Thanh tra viéc chip hanh cic quy dinh ctia phap luat vé phong, chéng bao
luc gia dinh.

+ Thanh tra viéc chip hanh cac quy dinh khac cua phap luat lién quan dén
linh vyc van hoéa, gia dinh, thé thao va quyén tac gia, quyén lién quan.

+ Thanh tra viéc chap hanh cac quy dinh cia phap luat vé bao chi; xuét ban;
thong tin d6i ngoai, thong tin co s& theo tham quyén;

- Thanh tra viéc chip hanh cac quy dinh cua phap luat vé phat thanh, truyén
hinh, thong tin dién tir theo tham quyén.

2.4. Téng hop, bao cao két qua vé cong tac thanh tra thudc pham vi quan 1y
cua So.
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2.5. Theo di, d6n ddc, kiém tra viéc thuc hién két luan ndi dung t6 céo, két
luan thanh tra, quyét dinh giai quyét khiéu nai, quyét dinh xir 1y sau thanh tra cta
Giam ddc S, Thanh tra So.

2.6. Thuc hién nhiém vu giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh cua phap
luat vé khiéu nai, t céo.

2.7. Thuc hién nhiém vu phong, chdng tham nhiing theo quy dinh ctia phap
luat vé phong, chéng tham nhiing.

2.8. T chuc viéc tap huin nghi¢p vu thanh tra chuyén nganh cho Thanh tra
vién, cong chirc 1am cong tac thanh tra thudc So.

2.9. Tuyén truyén, huéng dén, kiém tra, dén ddc co quan, don vi thude quyén
quan 1y cua sé trong viéc thuc hién phap luat vé thanh tra.

2.10. Tong két, rut kinh nghiém vé cong tac thanh tra trong pham vi quan Iy
nha nudc cua Sa.

2.11. Quan 1y tai chinh, tai san dugc giao va t6 chirc thuc hién ngan sach
dugc phan bo theo quy dinh cta phép luat.

2.12. Thyc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc, Ban Giam dbc So giao theo
quy dinh cua phéap luat.

Pi¢u 8. Phong Quan ly Vin hoa

1. Chirc nang

1.1. Tham muu Ban Giam dbc Sé thue hién chtrc ning quan 1y nha nude vé
dich vu van hoa, karaoke, vii truong trén dia ban thanh phé Ha Noi.

1.2. Tham muu Ban Giam déc So thue hién chirc ning quan Iy nha nudc vé
viée str dung Qudc ky, Qudc huy, Qubc ca va chan dung Chu tich Ho6 Chi Minh trén
dia ban thanh phd Ha Nbi.

1.3. Tham muu Ban Giam ddc S& thuc hién chitc ning quan 1y nha nuée linh
vuc gia dinh trén dia ban thanh phé Ha Nou.

1.4. Tham muu Ban Giam d6c S¢ thuc hién chtc ning quan 1y nha nudc
trong cac hoat dong van hoa co sé trén dia ban thanh phé Ha Noi.

1.5. Tham muu Ban Giam déc¢ S& thuc hién chitc ning quan 1y hoat dong t6
chtrc 18 hoi trén dia ban thanh phd Ha Noi.

1.6. Tham muu Ban Giam ddc S¢ thyc hién chirc ning quan 1y nha nudc vé
huéng dan, t6 chire thue hién va kiém tra viéc xay dung, thuc hién huong udc,
quy udc tai dia phuong theo quy dinh cia phép luat.

1.7. Tham muu Ban Giam ddc S thuc hién chirc ning quan Iy nha nudc vé
thu vién trén dia ban thanh phé Ha No1

2. Nhiém vu

2.1. Trinh Gidm dbc, Ban Giam ddc S& phé duy¢t cac chuong trinh, ké hoach,
dé an, du 4n, bién phép t6 chirc thuc hién cac nhiém vu thudc chirc nang, nhi¢m vu
dugc giao.
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2.2. T chire thyc hién cac chuong trinh, ké hoach dé 4n, du an da duoc phé
duyét; phé bién, tap huén, huéng dan kiém tra vé cac linh vuc thudc chire nang,
nhiém vu duogc giao.

2.3. Tham muu SO Vian hoa va Thé thao trinh Uy ban nhan dan Thanh phd
du thao quyét dinh ctia Uy ban nhan dan Thanh phd lién quan dén linh vuc thudc
pham vi churc ndng, nhiém vu dugc giao.

2.4. V& dich vu vin hoa

- Tham muu cép, diéu chinh, thu hdi Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich
vu vil trudong; quan 1y hoat dong kinh doanh dich vu van héa, tro choi dién tu
khong ndi mang; Cap phép nhap khau vin héa pham khéng nham muc dich kinh
doanh; X4c nhan danh muc san phiam nghe nhin c6 ndi dung vui choi giai tri nhap
khau (nhém muc dich kinh doanh); Xac nhan du diéu kién nhap khau hang hoa va
danh myc hang hoa nhap khau tai Thanh phd theo quy dinh ctia phép luét.

- Tham muu cong tac quan 1y nha nude d6i voi hoat dong kinh doanh dich
vu karaoke, vii truong, tro choi dién tir khong két nbi mang trén dia ban thanh
phé; Hudng dan, théng nhat nghiép vu ddi véi UBND cép huyén vé viée cép, diéu
chinh, thu h6i Giay phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke.

2.5. Vé thu vién

a) Huong dan thuc hién dénh gia hoat dong thu vién theo tiéu chuan quéc
gia va quy dinh cua phap luat.

b) Hudng dan diéu kién thanh 1ap va hoat dong thu vién theo quy dinh cta
phép luat; tiép nhan, tra 101 hd so thong bao viéc thanh 1ap, sap nhap, hop nhat,
chia, tach, giai thé, chAm dut hoat dong dbi vdi thu vién chuyén nganh ¢ dia
phuong va thu vién cong cong thanh phd; tra 10i viéc xac dinh thu vién cong 1ap
c6 vai tro quan trong duge Nha nude vu tién dau tu theo quy dinh cua phap luat;

¢) Xay dung co ché, chinh sach huy dong, quan 1y, st dung cac ngudn luc dé
phat trién sy nghiép thu vién va vin héa doc theo quy dinh ctia phap luét.

2.6. Huéng dan, kiém tra viéc str dung Québc ky, Qubc huy, Qudc ca, chan
dung Chu tich H6 Chi Minh theo quy dinh ctia phap luat.

2.7. Huéng dan va kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé ngay thanh 1ap, ngay
truyén thong, ngdy hudng tng trén dja ban thanh phd Ha Noi.

2.8. La co quan truong truc Ban Chi dao 197 vé cong tac dam bao trat ty an
toan xa hoi, trat tu cong cong, trat tu van minh do thi trén dia ban Thanh phé cua
s Vin hoa va Thé thao thanh phé Ha Noi.

2.9. La co quan thudng tryc Chuong trinh phét trién van hoa, xay dung ngudi
Ha Noi thanh lich, van minh”.

2.10. La co quan thudng truc cac Ban Chi dao ctia Thanh phé theo chirc nang
nhiém vu ctia phong do Ban Giam dbc So phan cong.

2.11. V& cong tac gia dinh

- T6 chtrc thuc hién va kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé
cong tac gia dinh va phong, chdng bao luc gia dinh.

- Tham muu xay dung, ki¢n toan doi1 ngli nhan luc lam cong tac gia dinh;
Hudng dan, t6 chirc thuc hién chién luge phat trién gia dinh Viét Nam.
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- Tuyén truyén, gido duc dao durc, 16i séng, cach Gng xir trong gia dinh va
gia tri cia gia dinh Viét Nam trong thoi ky méi.

- Xay dung co so dit liéu vé gia dinh va phong, chdng bao lyc gia dinh; xay dung
va hudng dan nhan rong md hinh gia dinh hanh phtic, phat trién bén viing.

- Xay dyng, phat trién hé gia tri gia dinh Viét Nam trong thoi ky méi; xay
dung tiéu chuan gia dinh vin hoa.

- Hudng dan, t6 chtc ky niém cc ngay vé gia dinh Viét Nam theo quy dinh
cua phap luat.

- T6 chire cip lan dau Gidy chimg nhan dang ky thanh 13p cta co s¢ cung
cap dich vu tro gitp phong, chéng bao luc gia dinh.

- Cép lai Gidy chimg nhan dang ky thanh lap cua co sé cung cap dich vu trg
gilip phong, chdng bao luc gia dinh.

- Cap d6i Giay chimg nhan dang ky thanh 1ap cta co s cung cip dich vu trg
gitip phong, chong bao luc gia dinh.

2.12. Thuc hién chirc ning quan ly nha nudc vé huéng dan, t6 chire thuc
hién va kiém tra viéc xay dung, thuc hi¢én huong udc, quy udce tai dia phuong theo
quy dinh cua phéap luat.

2.13. V& vin hoa co s&, van hoa dan toc

- Huéng dan, t6 chire thyc hién quy hoach c6 lién quan dén thiét ché van hoa,
thé thao co s& ¢ thanh phd Ha Noi sau khi duge Uy ban nhan dan thanh phé Ha
No1 phé duyét.

- Hu6ng dan, td churc cic hoat dong cua cac thiét ché van ho4, thé thao co s&
& thanh ph6 Ha Noi trén co s& quy dinh cia Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Hudng dan, trién khai viéc thuc hién nép song van minh trong viéc cudi, vige
tang; xay dung danh hiéu gia dinh vén hoa, t6 dan phé van hoa, xa, phuong, thi trin
tiéu biéu. Hudng dan thyc hién céc tiéu chi vin hoa trong xay dung nong thon moi.
Hudng dan thyc hién viéc xét cong nhan dat chuan dé thi van minh. Phoi hop trién
khai thyc hi¢n phong trao xay dung co quan, don vi, doanh nghi¢p van hoa trén dia
ban thanh ph Ha Noi.

- Chu tri, phéi hop voi cac so, ban, nganh, doan thé chi dao va huéng dan
phong trao “Toan dan doan két xdy dung doi séng vin hoa”; chiu trach nhiém la
co quan Thuong truc Ban chi dao phong trao “Toan dan doan két xay dung doi
séng van hoa” thanh phd Ha Noi; Huéng dén, t6 chirc thuc hién cac quy tic ing
xtr cia Thanh phd.

- Huéng dan trién khai thuc hién nép séng vin minh trong 1& hoi.

- Tham dinh ho so trinh cdp c6 tham quyén thi tuc dang ky to chuc 1& hoi
cap tinh; thu tuc thong bao to chire 18 hoi cap tinh.

- Phéi hop t6 chirc, tuyén truyén, quang ba vin hoa truyén thong cua cac dan
tdc trén dia ban Thanh phé.

2.13. Tham muu td chirc trién khai thuc hién cac nhiém vu phat trién cong
nghiép vin hoa trong linh vuc 1& hoi.
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2.14. Huéng dan chuyén mon, nghiép vu dbi véi cac co quan chuyén mon
thuéc UBND Thanh phé, UBND quan, huyén, thi xa va chirc danh chuyén mon
thuoc UBND phuong, xa, thi tran.

2.15. Thyc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc, Ban Giam déc S& giao theo
quy dinh cua phép luat.

Piéu 9. Phong Quan 1y Nghé thuat

1. Chirc nang

1.1. Tham muu Ban Giam d6c S& thuc hién chirc nang quan Iy nha nude vé
hoat dong ngh¢ thuat biéu dién.

1.2. Tham muu Ban Giam ddc S¢ thuc hién chirc ning quéan 1y nha nudc vé
hoat dong di€n anh.

1.3. Tham muu Ban Giam d6c¢ S& thuc hién chirc nang quan Iy nha nude vé
hoat dong van hoc.

1.4. Tham muu Ban Giam ddc S thuc hién chtrc ning quan 1y nha nude vé
quyén tac gia va quyén lién quan.

1.5. Tham muu Ban Giam d6c S& thuc hién chirc nang quan Iy nha nude vé
hoat dong my thuat, nhiép anh va trién 1am.

1.6. Tham muu Ban Giam doc S¢ quan 1y, chi dao ndi dung hoat dong
chuyén mon nghé thuat ctia cac Nha hat va cac don vi su nghiép khac co lién
quan thudc Sé.

2. Nhiém vu

2.1. Quan 1y nha nudc vé hoat dong nghé thuat biéu dién

a) Tham muu Giam ddc, Ban Giam dbc S¢ trinh Uy ban nhan dan thanh
phé Ha No6i thuc hién nhi€ém vu quan 1y nha nudc hodc phan cép, uy quyén thuc
hién nhiém vu quan 1y nha nuéc d6i véi hoat déng nghé thuat biéu dién thudc
pham vi quan 1y ctia thanh phd Ha Ni theo quy dinh cta phap luat va t6 chuc
thuc hién sau khi dugc phé duyét.

b) Tham muu Giam dbc, Ban Giam ddc S¢ ban hanh vin ban hudéng dan va
td chure thyuc hién quy hoach c¢6 lién quan dén cac don vi ngh¢ thuat biéu dién
thudc pham vi quan 1y cua thanh phd Ha Noi theo quy dinh.

¢) Thu 1y, thdm dinh hd so, trinh Giam dbc, Ban Giam ddc Sé cip vin ban
x4c nhan c4 nhan Viét Nam du thi ngudi dep, ngudi mau & nude ngoai theo quy
dinh cua phap luat.

d) Thu ly, thim dinh hd so, trinh Ban Giam ddc S giai quyet hé so thu tuc
hanh chinh theo uy quyén cua Uy ban nhan dan Thanh phd gdm céc thu tuc:

- Thu tuc t6 chuc biéu dién nghé thuat trén dia ban quan ly (khong thude
truong hop trong khuén kho hop tac quéc té ciia cac hoi chuyén nganh vé ngh¢
thuat biéu dién thudc trung wong, don vi sy nghiép cong lap c6 chirc ning biéu
dién nghé thuat thuoc Trung vong);

- Thu tuc t6 chitrc cudc thi, 1ién hoan trén dia ban quan 1y (khong thudc truong
hop toan qudc va qudc té ctia cac hoi chuyén nganh vé nghé thuat biéu dién thudce
Trung uong, don vi su nghiép cong 1ap c6 chirc nang biéu dién nghé thuat thudc
Trung wong);
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- Thu tyc t6 chitc cude thi nguoi dep, ngudi mau.

d) Tham muu Giam ddc, Ban Giam dbc S¢ thuc hién mot sb ndi dung quan
Iy nha nudc linh vuc nghé thuat biéu dién theo Gy quyén cua Uy ban nhan dan
Thanh ph, gdm céc ndi dung:

- Tiép nhan Thong bao t6 churc biéu dién nghé thuat;

- Tiép nhan Thong bao td chirc cudc thi, lién hoan cac loai hinh ngh¢ thuat
bicu dién;

- Ding hoat dong biéu dién nghé thuat;

- Yéu cau thu hdi danh hiéu, giai thuong; huy két qua cudc thi, lién hoan céc
loai hinh nghé thuat biéu dién;

- Huy két qua cudc thi, lién hoan céc loai hinh nghé thuat biéu dién;

- Tiép nhan luu chiéu ban ghi 4m, ghi hinh c6 ndi dung biéu dién nghé thuét
nham muc dich thuong mai va thuc hién trach nhi€ém theo quy dinh.

e) Tham muu, trinh Gidm dbc, Ban Giam dbc S¢ chi dao, huéng dan, don
dbc, pho bién, gido duc va t6 chue thuc hién va kiém tra viéc thyc hién vin ban
quy pham luat vé hoat dong ngh¢ thuat biéu dién trén dia ban Thanh phd theo
tham quyén quén 1y.

g) Tham muu, trinh Giam ddc, Ban Giam ddc S& ban hanh ké hoach to churc
cac hoat dong biéu dién ngh¢ thuat phuc vu nhiém vy chinh tri, hoat dong giao
luu, doi ngoai, ky niém cac ngay 1& 16n, su kién lich st chinh tri quan trong cua
Thu d6 va dat nuoc.

h) T6 chie tham dinh, tham muu Giam dbc, Ban Giam déc So cho phép céc
don vi nghé thuat thudc S6 to chtic dan dung va biéu dién cac chuong trinh, tiét
muc, vé dién va cung cip dich vu sy nghiép cong sir dung ngan sach nha nudc
d6i voi hoat dong nghé thuat biéu dién cua thanh phd Ha Nbi.

i) Tham muu, trinh Giam ddc, Ban Giam ddc S& ban hanh vin ban huong
dan cac don vi nghé thuat truc thudc S& t6 chirc nghién ciru, suu tim, bao ton,
phuc dung, dan dung ngh¢ thuat chuyén nghiép; nang cao chat lugng ngh¢ thuat
va phat huy gia tri cac loai hinh ngh¢ thuét truyén thong, tiéu bleu dac thu cua
dan toc, t1ep thu tinh hoa ngh¢ thuat cua cac nudc trén thé gidi; to chirc dan dung
va biéu dién dap tmg nhu cau hudng thy nghé thuat ciia khan gia trong nudc va
quéc té.

k) Tham muu, dé xuat Giam doc, Ban Giam doc S¢ trinh cip c6 tham quyén
ban hanh co ché, chinh sach, vin ban quy pham phap luat, ké hoach, chuong trinh,
dé an vé hoat dong nghé thuit biéu dién trén dia ban Thanh phd.

1) Tham muu Gidm doc, Ban Giam dc S¢ phdi hop vé6i cac Hoi chuyén
nganh, co quan Trung wong va dia phuong t6 chirc cudc thi va lién hoan cac loai
hinh nghé thuét biéu dién.

m) Xay dung quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh, thy 1y, thim
dinh ho so, trinh Gidm déc, Ban Giam doc S& giai quyet hé so tha tuc hanh chinh
d6i v6i hoat dong nghé thuat biéu dién thudc tham quyén, chirc ning, nhiém vu
cua SO.

2.2. Quan 1y Nha nuéc vé hoat dong dién anh
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a) Tham muu Giam dbc, Ban Giam doc S¢ lam nhiém vy thuong truc Hoi
déng tham dinh kich ban phim sir dung ngan sach nha nudc. Hoi déng tham dinh,
phan loai phim cta Thanh phé do UBND cip Thanh phé thanh 1ap theo quy dinh
ctia phéap lut vé dién anh.

b) Tham muu Giam déc, Ban Gidam ddc So trinh Uy ban nhan dan Thanh
phd thuc hién quan Iy nha nudc vé dién anh.

¢) Tham muu Giam ddc, Ban Giam déc So trinh UBND Thanh phd xdy
dung, ban hanh, thyc hién ké hoach phat trién dién anh phu hop voi thuc té tai dia
phuong.

d) Tham muu Giam dbc, Ban Giam ddc S¢ trinh UBND Thanh phd ban
hanh céc chinh sach hd trg, thu hat nham tao diéu kién phat trién dién anh tai dia
phuong.

e) Tham muu Giam dbc, Ban Giam doc S& trinh UBND Thanh phd dau tu
phat trién dién anh; xay dung, kién toan, cung ¢d to chire va hoat dong phat hanh,
pho bién phim tai dia phuong.

g) Tham muu Giam ddc, Ban Giam ddc S¢ tiép nhan thong bao va tra 1oi
théng bao ddi v4i viée pho bién phim tai dja diém chiéu phim coéng cong trong
pham vi quan 1y.

h) Tham muu Gidm ddc, Ban Giam d6c¢ Sé trinh UBND Thanh phé cép, thu
hoi Gidy phép phan loai phim, dimg phé bién phim theo tham quyén.

i) Phdi hop thanh tra, kiém tra, giai quyet khleu nai, to cdo va xir 1y vi pham
phap luat trong hoat dong dién anh theo tham quyén.

k) Xay dung quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh, thu Iy, tham dinh
hd so, trinh Giam déc, Ban Giam doc S& giai quyét ho so thi tuc hanh chinh dbi
v61 hoat dong dién anh thudc tham quyén, chtrc ning, nhiém vu ctia So.

2.3. Quan 1y Nha nuéc vé hoat dong vin hoc

a) Tham muu Giam ddc, Ban Giam dbc S¢ t6 chuc thuc hién co ché, chinh
sach ve hoat dong van hoc ¢ thanh phd Ha N1 theo quy dinh ctia phap luat;

q b) Tham muu Giam déc, Ban Giam ddc SO hudng dan, to chire thyc hién va
kiém tra hoat dong van hoc ¢ thanh pho Ha Noi1 theo quy dinh ctia phap luat.
2.4. Quan Iy Nha nuéc vé quyén tac gia, quyén lién quan

a) Tham muu Giam déc, Ban Giam déc S¢ xay dung, ban hanh va to chirc
thuc hién co ché, chinh sach, van ban quy pham phap luat, chlen lugc, quy hoach,
ké hoach, chuong trinh, dé an vé bao ho quyén tac gia, quyen lién quan tai thanh
phd Ha Noi trinh Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét va to chirc trién khai thuc
hién.

b) Tham muu Giam déc Ban Giam ddc So dé xuét cap co thém quyén chi
dao, hudng dan, don ddc, t6 thuc hién hoat dong giao duc, tuyén truyén, phd bién
kién thirc, phap luat, co ché, chinh sach vé quyén tac gia, quy¢n lién quan tai thanh
phd Ha Noi. Chi dao cong tac nghién ctru khoa hoc, hudng dan nghiép vu, t6 chirc
dao tao, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu vé quyén tac gia, quyén lién quan tai
thanh pho Ha Noi;
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_€) Tham muu Giam dbc, Ban Giam ddc So t6 chuc cac hoat dong bao ho
quyen tac gia, quyén lién quan tai thanh pho Ha Noi; thuce hién cac bién phap bao
vé quyén, loi ich hop phap cua Nha nudc, t6 chirc, ca nhan vé quyén tac gia, quyén
lien quan; to chirc thuc hién phat trién cac nganh céng nghiép vin hoa tai thanh
phé Ha Noi theo quy dinh tai Diéu 4 ciia Nghi dinh s6 17/2023/ND-CP ngay
26/4/2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luét
S& hitu tri tué vé quyén tac gia, quyén lién quan.

_d) Hudng dan, hd trg t6 chic, c4 nhén tién hanh céac thu tuc vé quyén tac gia,
quyén lién quan tai thanh phé Ha Noi.

e) Ph01 hop v6i Thanh tra S thanh tra, kiém tra, xu 1y theo tham quyen cac
khiéu nai, t6 céo, vi pham cac quy dinh ctia phap lut vé quyén tac gia, quyén lién
quan tai thanh pho Ha Noi;

2.5. Quan ly Nha nuoc vé hoat dong Xuat, nhap khéau vin hoa phém co kinh
doanh va khong nhdm muc dich kinh doanh cta céc t6 chtrc, c4 nhan.

a) Tham muu Giam ddc, Ban Giam dbc S¢ trinh Uy ban nhan dan thanh
phd Ha Noi thyc hién nhiém vu quan Iy nha nudc hodc phan cap, iy quyén thuc
hién nhiém vy quan ly nha nudc, giai quyét thi tuc hanh chinh ddi v6i hoat dong
xuat, nhap khau vian hoa pham c6 kinh doanh va khong nham muc dich kinh doanh
clia cac to chirc, ca nhan thudc pham vi quan 1y cta thanh phé Ha Noi theo quy
dinh ctia phap luat va t6 chirc thuc hién sau khi dugc phé duyét.

b) Thuc hién cong tac phbi hop voi Hai quan va cac don vi lién quan dé thuc
hién cong tac quan ly nha nude veé hoat dong Xudt, nhap khau vin héa pham c6 kinh
doanh va khong nham muc dich kinh doanh ctia cac to chirc, ca nhén.

¢) Xay dung quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh, thu Iy, tham dinh
hd so, trinh Giam dbc, Ban Giam dbc So giai quyét ho so thi tuc hanh chinh dbi
v6i hoat dong xuét, nhap khau van héa pham c6 kinh doanh va khong nham muc
dich kinh doanh cua cac t6 chire, ca nhan thudc thim quyén, chtrc nang, nhiém vu
cua So.

2.6. Quan 1y Nha nuéc vé hoat dong my thuat, nhiép anh va trién 1am

a) Tham muu Giam d6c, Ban Giam doc S& t6 chirc thyc hién cac hoat dong
my thuat, nhiép anh, trién 1dm thudc pham vi quan 1y ca thanh phé Ha Noi.

b) Tham muu Gidm dbc, Ban Giam dbc So trinh UBND trong quan ly nha
nuéc vé tuong dai trén dia ban. Thu ly, tham dinh ho so, trinh Giam dbc, Ban
Giam déc So giai quyét ho so thu tuc hanh chinh theo uy quyén cta Uy ban nhan
dan Thanh phé ddi véi thi tuc cap gidy phep trlen lam my thuat, cap glay phep
t6 chirc trai sang tac diéu khic, cap, thu hoi gidy phep trién 1am tdc pham nhiép
anh tai Viét Nam, cap, thu hdi gidy phép dua tac pham nhiép anh tir Viét Nam
ra nudc ngoai trién 1am theo quy dinh cua phap luat. Thu ly, tham dinh ho so,
tham muu Giam dbc, Ban Giam dbc S¢ trinh UBND Thanh phé cap gidy phép
xay dung tugong dai, tranh hoanh trang.

¢) Thu 1y, thAm dinh hd s0, trinh Giam dbc, Ban Giam ddc S¢ cap gidy phep
sao chép tac pham my thuét vé danh nhan van hoa, anh hung dan toc, lanh ty; cap,
cap lai, thu hoi gidy phép to chirc trién 1dm do cac t6 chirc, ¢4 nhén tai dja phuong
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dua ra nude ngoai khong vi muc dich thwong mai va do ¢4 nhan nudc ngoai to
chtrc tai Thanh phd khéng vi muyc dich thuong mai; phé duyét ndi dung tic pham
my thut, tic pham nhiép anh nhap khau nham muc dich kinh doanh theo quy dinh
cua phap luat.

d) Tiép nhan thong bao to chirc thi sang tac tac phém my thuét thu6c pham
vi quan ly cua thanh phd Ha Noi; tiép nhan thong bao t6 chirc trién 1dm, tam
dirng hoat dong trién 1dm do t6 chirc, ca nhan t6 chuc tai thanh phd Ha Noi khong
vi muc dich thuong mai.

d) Tham muu Giam dbc, Ban Giam doc Sé thuc hién quan ly hoat dong
mua bén, trung bay, sao chép tac pham my thuat tai thanh phd Ha Noi.

e) Xay dung quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh, thu ly, tham
dinh hd so, trinh Giam dbc, Ban Giam déc So giai quyét hd so thu tuc hanh chinh
d6i voi hoat dong my thuat, nhiép anh va trién 1am thudc tham quyén, chirc nang,
nhiém vu cua So.

2.7. Chu tri, tham muru, dé xuat to chirc trién khai thyc hién cac nhiém vu
phat trién cong nghi¢p van hoa trong linh vuc nghé thuat biéu dién, my thuat,
nhiép anh, trién 1am, dién anh, thoi trang

2.8. Tham muu, gilip Giam ddc, Ban Giam dbc phdi hop thuc hién cac nodi
dung hoat dong chuyén mon véi1 Hi Lién hi€p Van hoc nghé¢ thuat Ha Noéi theo
tham quyén, chtrc nang, nhi€ém vu dugc giao va theo quy dinh cua phap luat.

2.9. Thu 1y, t6 chtrc tham dinh hd so, trinh Ban Giam ddc S¢ giai quyét hd
so thi tuc hanh chinh theo tham quyén cua S&, gdm cac thu tuc:

+ Thu tyc xét tdng danh hi¢u “Nghé s§ nhan dan”

+ Thu tyc xét ting danh hi¢u “Nghé s§ uu tu”

+ Thi tuc xét ting “Giai thuong HO Chi Minh” vé vin hoc, nghé thuét

+ Thu tuc xét tang “Giai thuong nha nudc” vé van hoc, ngh¢ thuat.

2.10. T chirc thyc hién cac chuong trinh, ké hoach, dé an da duoc phé duy¢t;
phé bién, huéng dan kiém tra vé cac linh vuc thudc chirc nang, nhiém vu dugc
giao.

2.11. Thyc hién cac nhiém vy khac do Giam ddc, Ban Gidam dbc S¢ giao hoidc
theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 10. Phong Quan Iy di sin vin hoa

1. Chirc nang

1.1. Tham muu Ban Giam déc S¢ thue hién chirc ning quan Iy nha nudc vé
di san vin hoa vat thé trén dia ban Thanh phd theo Luat Di san van hoa va quy
dinh hién hanh.

1.2. Tham muu Ban Giam ddc S thuc hién chirc ning quan Iy nha nudc vé
di san vin hoa phi vat thé trén dja ban Thanh ph theo Luat Di san van hoa va quy
dinh hién hanh.

1.3. Tham muu Ban Giam déc S¢ thue hién chirc ning quan Iy nha nuéc vé
dat tén, doi tén duong, phd, quang truong, cong trinh cong cong trén dia ban thanh
phé Ha Noi.
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2. Nhiém vu

2.1. Trinh Giam ddc, Ban Giam ddc S¢ phé duyét cac chuong trinh, ké hoach,
dé an, bién phap t6 chire thue hién cac nhiém vy thudc chirc nang, nhiém vu duoc
giao.

2.2. T6 chirc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach dé an, di duoc phé duyét;
phé bién, huéng dan kiém tra vé céac linh vuc thudc chire nang, nhi¢ém vu dugc
giao.

2.3. V& di san vin hoa

a) T6 chire thuc hién quy dinh, giai phap huy dong, quan 1y, str dung cac
ngudn luc dé bao vé va phat huy gia tri di san vin hod trén dia ban Thanh phd sau
khi duoc phé duyét.

b) T6 chitc nghién ctru, swu tAm, kiém ké va 1ap ho so di san van hoa phi vat
thé trén dia ban Thanh phd; cap phép nghién ctru, suu tim di san van hoa phi vat
thé trén dia ban cho nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, t6 chirc, ¢ nhan nudc
ngoai.

¢) Quan ly, huong dan to chuc cac hoat dong bao v¢ phat huy gia tri di san

van hod, 18 hoi truyén thdng, tin ngudng gin véi di tich, nhan vat lich st trén dja
ban Thanh phd.

d) Bao t6n, phat huy, phat trién cac gia trj van hoa vat thé, phi vat thé cta
cong dong cac dan tdc cu tra tai Thanh phd.

d) T6 chirc kiém ké, lap danh muc, 1ap hd so xép hang di tich lich st - vin
hoa va danh lam thang canh trén dia ban Thanh phé.

e) Tham dinh, dé nghi phé duyét nhiém vu 1ap quy hoach va quy hoach di tich
thudc tham quyén ctia Chi tich Uy ban nhan dan thanh phd; tham dinh du an tu bo
di tich, bao céo kinh té - k¥ thuat tu bo di tich dbi véi di tich cap Thanh phd trinh
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét; Tham dinh chuyén nganh du an
tu bo di tich, bao céo kinh té - k¥ thuat tu bo di tich, thiét ké ban vé thi cong tu bd
di tich cap Thanh phd; Tham dinh chuyén nganh ddi véi ho so tu stra cap thiét, bao
quan dinh ky di tich hodc d6i twong kiém ké di tich; Tham muru, trinh UNND Thanh
phé, BO Vin hoa, Thé thao va Du lich tham dinh chuyén nganh du an tu bo di tich,
béo céo kinh té - k¥ thuat tu bd di tich, thiét ke ban v& thi cong tu bo di tich d6i v
di tich cap quoc gia va qudc gia dic biét; Tham dinh dy an cai tao, xay dung cac
cong trinh nam ngoai khu vue bao vé di tich cap thanh pho 0 dia phuong c6 kha
nang anh huong dén canh quan, moi truong cua di tich; cap, cap lai, thu hoi ching
chi hanh nghé tu bo di tich va gidy ching nhan hanh nghé ddi voi to chtic hanh
nghé tu bo di tich c6 tru s& trén dia ban.

g) Tiép nhan ho so, hudng dan thu tyc, trinh cap c6 tham quyén cap gidy
phep tham do, khai quat khao c6, khai quat khan cép; theo doi, giam st viéc thuc
hién ndi dung gidy phép khai quat trén dia ban thanh phd.

h) Tham dinh hién vat va hd so hién vat dé nghi cong nhan bao vat quéc gia
ctia bao tang cap Thanh phd, ban hoic trung tam quan ly di tich, bao ting ngoai
cong 1ap, t6 chirc, ca nhan 1a chu s¢ hitu hodc dang quan 1y hop phéap hién vat &
Thanh phd.
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i) T6 chirc viéc thu nhéan, bao quan cac di vat, ¢d vat, bao vat qudc gia do to
chtre, ca nhan giao np va thu gitr trén dia ban Thanh phé theo quy dinh cta phap
luat; to chirc dang ky va quan 1y di vat, cb vat, bao vat quéc gia; cap chung chi
hanh nghé d6i véi chu cira hang mua ban di vat, co vat, bao vat quoc gia; cap gidy
phép lam ban sao di vat, co vat, bao vat quéc gia thudc di tich quéc gia, di tich
cap Thanh pho bao tang cap Thanh phd va sé hitu tu nhan ¢ dia phuong; cap, cap
lai, thu hoi gidy chu’ng nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat d6i véi co
s6 kinh doanh giam dinh c6 tru s¢ trén dia ban Thanh phé; dé nghi Bo truong Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich cho phép dua di vat, c6 vat thudc so hitu tu nhan ra
nudc ngoai dé trung bay, trién 1dm, nghién ctru hodc bao quan; Giam dinh va niém
phong vin héa pham xuat khau 1a di vat, c6 vat, bao vat qudc gia ciia ca nhan, to
chtrc trén dia ban Thanh phé.

k) Xac nhan diéu kién ddi véi viéc thanh 14p bao tang cap Thanh phd va diéu
kién duogc cap gidy phép hoat dong ddi véi bao tang ngoai cong 1ap o dia phuong;
xem xét, quyét dinh viéc guri van ban dé nghi va hd so xép hang bao tang hang II,
111 d6i voi bao tang cap Thanh pho bao tang ngoai cong 1ap dén Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh ph dé t6 chiic tham dinh viéc x€p hang bao tang; gop y dé nghi
phé duyét du an trung bay bao tang cip Thanh phd, du an trung bay nha luu niém
do dia phuong quan 1y; Cap Gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong lap trén dia
ban Thanh pho.

1) Kiém tra, giam sat va phdi hop voi cac don vi thudc Bo Vin hoa, Thé thao
va Du lich kiém tra co s¢ bdi dudng va viéce to chuc thyc hién chuong trinh boi
dudng kién thirc vé bao quan, tu bo, phuc hdi di tich lich sir - vin hoa, danh lam
thang canh tai dia phuong.

m) Tham muu Ban Giam ddc S¢ 13 co quan thudng truc tham muu Uy ban
nhan dan Thanh phd dé trinh Hoi dong nhan dan Thanh phd vé: dit tén, doi tén
duong, phd, quang trudng, cong trinh cong cong & dia phuong.

n) To chitc tham dinh cip co sé theo dinh ky quy dinh déi voi ho so dé nghi
Chu tich nude phong tang danh hiéu Nghé nhan nhan dan, Nghé nhan wu t linh vuc
di san van hoa phi vat thé, trinh UBND Thanh phé, trinh B4 Van hoa, Thé thao va
Du lich xem xét trinh Hoi dong cap Nha nudc phong ting cac nghé nhan.

P) T chure thuc hién va kiém tra viéc thyuc hién chinh sach van hoa dan toc,
bao ton, phat huy, phat trién cac gia tri van hoa vat the, phi vat thé ctia cong dong
cac dan tdc cu tru trén dia ban thanh phé Ha Noi.

2.4. V& cong tac dat d6i tén duong phd va cong trinh cong cong

Tham muu Giam dbc, Ban Giam dbc Sé, 1a co quan thuong tryc tham muu
Uy ban nhan dan Thanh phd dé trinh Hoi ddng nhan dan Thanh phd vé: dit tén,
d6i tén dudng, phd, quang truong, cong trinh cong cong & dia phuong.

2.5. V& Coéng nghiép vin hoa

- La bg phan thuong truc Cong nghi€p van hoa cia thanh phé Ha Noi. Chu
tri tham muu va phéi hop thuc hién cac muc ti€u, nhiém vu phat trién cac nganh
cong nghiép vin hoa trén dia ban thanh phd Ha Noi.
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- La bd phan thuong truc; chu tri, tham muu va phéi hop thyc hién cac muc
tiéu, nhiém vu phat trién cic nganh cong nghiép vin hoa cta nganh vin hoa va
thé thao.

- To chirc ra soat, dé xuét hodc kién nghj trinh cip c6 tham quyén ban hanh
co ché, chinh sach, giai phap can thiét phat trién cac nganh Coéng nghiép van hoa
tai Thanh phd.

- T chtre trién khai thuc hién nhiém vu phat trién cong nghiép vin hoa trong
linh vuc du lich van hoéa, thiét ké sang tao va am thyec.

2.6. V& Thanh phé Sang tao

- Tham muu va td chirc thue hién céc Chuong trinh, Ké hoach cia UBND
Thanh phé Ha Noi va S¢ Vin hoa va Thé thao vé viée to chire cac hoat dong, su
kién trén dia ban Thanh phd dé thuc hién cam két Ha Noi gia nhap Mang 1uéi cac
thanh ph sang tao cia UNESCO.

- La bo phan thudng truc Thanh phé sang tao ctia Thanh phd.

2.7. Huéng dan chuyén mén, nghiép vu dbi véi cac co quan chuyén mon
thuéc UBND Thanh phé), UBND quan, huyén, thi xa va chitc danh chuyén mon
thuoc UBND phuong, xa, thi tran.

2.8. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam déc, Ban Giam ddc S6 giao theo
quy dinh cua phép luét.

Pi¢u 11. Phong Quan ly thé duc thé thao

1. Chirc nang

1.1. Tham muu Ban Giam déc So thue hién chirc ning quan Iy nha nudc vé
phat trién thé duc thé thao cua thanh phd Ha Noi.

1.2. Tham muu Ban Giam dbc S¢ thyc hién chitc nang quan 1y nha nudc vé thé
duc, thé thao cho moi nguoi.

1.3. Tham muu Ban Giam déc So thue hién chirc ning quan Iy nha nudc vé
thé thao thanh tich cao va thé thao chuyén nghiép.

2. Nhiém vu

2.1. Trinh Giam ddc, Ban Giam d6c So phé duyét cac chuong trinh, ké hoach,
dé an, du 4n, bién phép t6 chirc thuc hién cac nhiém vu thudc chirc nang, nhi¢ém vu
dugc giao.

2.2. T6 chirc thyc hién cac chuong trinh, ké hoach, dé an, du an di dugc phé
duyét; phé bién, tap huén, hudéng dan, kiém tra vé cac linh vuc thudc chic nang,
nhiém vu dugc giao.

2.3. Huéng dan chuyén mén nghiép vu quan 1y nha nude vé thé duc thé thao
d6i v6i Phong Vin hoa va Thong tin, Trung tAm Vin héa - Thong tin va Thé thao
thuoc UBND cap huyén trén dja ban Ha Nbi.

2.4. Thyc hién cong tac quan 1y nha nude vé chuyén mén nghiép vu dbi vai cac
Hoi thé duc thé thao thanh phd Ha Noi.

2.5. Chu tri, phéi hop véi cac sd, ban, nganh, don vi lién quan lién quan tham
dinh, tham muu Ban Gidam déc S¢ trinh UBND Thanh phd phé duyét to chire cac
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su kién, giai thé thao. Hudng dan, klem tra, giam sat cong tac to chirc su kién, giai
thé thao khi duogc cap c6 tham quyen phé duyét.

2.6. Tb chirc kiém tra cac diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao cua cau
lac bo thé thao chuyén nghié€p, doanh nghiép va ho kinh doanh hoat dong thé thao;
cép giéy chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao cho cau lac bo
thé thao chuyén nghiép va doanh nghiép kinh doanh hoat dong thé thao theo quy
dinh cua phap luat. Thuc hién cac thi tuc hanh chinh thudc linh vue dugc giao tham
muu quan 1y nha nude theo quy dinh ciia phap ludt va theo phan cong hodc uy quyén
cta UBND thanh phd Ha Noi.

2.7. T6 chirc nghién ctru tng dung khoa hoc - k¥ thuat, cong nghé; xay dung
hé théng thong tin, luu trir phuc vu cong tac quan 1y nha nude va chuyén mén
nghiép vu thé duc thé thao.

2.8. Tham muu thuc hién hop tac quéc té trong linh vuc thé duc, thé thao
theo quy dinh cua phép luat va theo phan cong hodc iy quyén ctua Uy ban nhan
dan thanh phd Ha Noi.

2.9. Pé xuat nhan sy tham gia cac hoi dong thudc linh vie duge giao tham
muu quan ly nha nudce.

2.10. Phéi hop giai quyét khiéu nai, t céo theo quy dinh; to chirc thuc hién
cac bién phap phong, chong, ngin chin cac hoat dong vi pham phap luat vé cac
linh vuc dugc giao tham muu quén 1y nha nudc.

2.11. Phéi hop tham dinh, dé nghi ph¢ duyét nhiém vuy 1ap quy hoach va quy
hoach, chién lugc phat trién thé duc thé thao thudc tham quyen cua Chu tich UBND
thanh phd; tham gia ¥ kién tham dinh du 4n, bao cao kinh té - k¥ thuét cac cong trinh
thé duc thé thao cAp Thanh phé trinh Chii tich UBND Thanh phé phé duyét; tham
gia y kién thiét ké cac cong trinh thé duc thé thao theo quy hoach ctia thanh phd.

2.12. Vé thé duc thé thao cho moi nguoi

a) Phoi hop véi to chirc xa hoi - nghé nghiép vé thé duc, thé thao tuyén truyen
vé loi ich, tac dung cua thé duc, thé thao; van dong moi nguoi tham gia phat trién
phong trao thé duc, thé thao; pho bién kién thirc, huéng dan tap luyén thé duc, thé
thao phut hop véi s& thich, Itra tudi, gidi tinh, nghé nghiép va tinh trang stc khoe
cua nguoi dan.

b) T6 chire tap huén, boi dudng cho nhan vién chuyén mén, huin luyén vién,
hudéng dan vién, cong tac vien TDTT co so theo quy dinh ctia B Van hoa, Thé
thao va Du lich.

¢) Xay dung hé thong giai thi dau, ké hoach thi dau va chi dao huéng dan to
chtic cac cudc thi dau thé duc, thé thao cdp Thanh phd va mé rong;

d) Tham muu Giam dbc, Ban Giam dbc So xay dung Ké hoach, tuyén chon,
tap huan va tham g1a thi ddu cac glal thé thao quan chung toan qudc.

d) Chu tri, phdi hop véi cac to chic, co quan lién tao diéu kién, huéng dan
nguoi cao tudi, nguoi khuyét tat, tré em, thanh thiéu nién va cac déi tuong quan
chung khac tham gia hoat dong thé duc, thé thao.

e) T chirc khai thac, bao ton, huong dan tap luyén, biéu dién va thi dau céac
mon thé thao dan toc, trd choi van dong dan gian, cac phuong phép rén luyén st
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khoe truyén thong; phéi hop véi cac co quan, to chtic ¢ lién quan phd bién cac
mon thé thao dan toc ra nudc ngoai.

) Hudng din va t6 chire kiém tra, danh gia phong trao thé duc, thé thao cho
moi nguoi trén dia ban thanh phé Ha Noi; Tham muu dé xuét cong nhan don vi
tién tién, don vi tién tién xuat sic vé thé duc, thé thao cép Thanh phé.

h) Tham muu Giam dbc, Ban Giam dbc S¢ phdi hop véi S¢ Gido duc va Pao
tao, S& Lao dong, Thuong binh va Xa hoi, B Tu 1€énh Thu d6 Ha No6i, Cong an,
Lién doan Lao dong thanh phd Ha Noi va cic co quan c6 lién quan t6 chiic thuc
hién gido duc thé chat, hoat dong thé thao trong cac co s& dao tao, co so giao duc
nghé nghiép, luc lugng vil trang va cac khu ché xuat, khu cong nghiép tai dia
phuong.

2.13. V& thé thao thanh tich cao va thé thao chuyén nghiép

a) Quan 1y nha nudc trong viéc thuc hién ké hoach tuyén chon, dao tao, hudn
luyén va td chirc gido duc van dong vién, dao tao, boi dudng huin luyén vién; ké
hoach thi ddu cac doi tuyén thé thao ctia Thanh phd sau khi duoc cip co tham
quyén phé duyét.

b) Tham muu Giam ddc, Ban Giam ddc S xay dung ké hoach va hudng dan
t0 chirc Dai hoi The duc thé thao cac cap, Dai hoi Thé duc thé thao Thu do, phoi
hop voi cac so, ban, nganh, co quan lién quan t6 chirc giai thi ddu qudc gia, khu
vuc va qudc té sau khi duoc cap c6 tham quyen giao va phé duyet

¢) Tham muu Ban Giam ddc So va td chire thue hién ché dd, chinh sach ddi
v6i huan luyén vién, trong tai, van dong vién cua Thanh phé trong cac hoat dong
tap luyén va thi ddu thé duc, thé thao sau khi dugc cap c6 tham quyén phé duyét
va theo quy dinh cua phép luit.

2.14. Thuc hién cac nhiém vu khac do Gidm ddc, Ban Giam dbc S& giao
hoac theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 12. Phong Thong tin — Bao chi — Xuat ban

1. Chirc ning

1.1. Tham muu gitip Ban Giam doc Sé thyc hién quan 1y nha nudc vé bao
chi (bao g(‘A)m béo in, tap chi in, bdo dién tir, tap chi dién tur, ban tin) trén dia ban
thanh phd Ha Noi theo thim quyén.

1.2. Tham muu giup Ban Giam ddc S¢ thuc hién quan Iy nha nudc vé xuat
ban (bao gdm xuat ban, in, phat hanh, phat trién van hoa doc) trén dia ban thanh
phé Ha Noi theo tham quyén.

1.3. Tham muu giup Ban Giam ddc So thyc hién quan 1y nha nude vé thong
tin d6i ngoai, thong tin co sé trén dia ban thanh phd Ha Noi theo tham quyén.

1.4. Tham muu Ban Giam déc S¢ thuc hién quan 1y nha nudc vé tuyén
truyén co dong tryc quan trén dja ban thanh phé Ha Noi.

2. Nhiém vu

2.1. Trinh Uy ban nhan dan Thanh phé:
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, a) Du thao quyét dinh lién quan dén linh vuc béo chi, xuét ban, thong tjn
doi ngoai, thong tin co s& va cac van ban khac theo phan cong cua Ban Giam doc
Sé.

b) Du thao ké hoach phat trién; ‘chuong trinh, bién phap t6 churc thyc hién
cac nhiém vu vé linh vuc bao chi, xuit ban, thong tin di ngoai, thong tin co sé
trén dia ban Thanh pho trong pham vi quan 1y cua So

¢) Du thao quyét dinh viéc phén cép, iy quyén nhiém vu quan ly nha nudc
Ve béo chi, xuat ban, thong tin ddi ngoai, théng tin co sd cho S¢, Uy ban nhan dan
cap huyén.

2.2. Trinh Chit tich Uy ban nhan dan Thanh phé dy thao céc van ban vé bao
chi, xuat ban, théng tin d6i ngoai, thong tin co sé thudc thim quyén ban hanh cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh ph theo phan cong.

2.3. To chirc thyc hién cac van ban quy pham phap luat, chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chuong trinh, dé 4 an, du an, quy chuan k¥ thuat, tiéu chuan qudc
gia, dinh muc kinh té - k¥ thuat vé bao chi, xuat ban, thong tin dbi ngoai, thong
tin co 80 da dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyen huéng dan, pho bién, gido
duc, theo doi1 thi hanh phép luat vé bao chi, xuit ban, thong tin doi ngoai, thong
tin co so.

2.4. Vé bao chi

a) Quan 1y bao chi luu chiéu theo quy dinh va to chirc kiém tra bao chi luu
chiéu tai thanh phé Ha Noi;

b) Cép gidy phép, thay doi noi dung ghi trong glay phép, thu hdi gidy phép
xuat ban ban tin cho cic co quan, to chirc & thanh phé Ha Noi theo quy dinh cia
phap luat;

c) Tra loi thong bao t6 chirc hop bao tai thanh phd Ha Noi dbi véi cac co
quan, t0 chtc, cong dan Viét Nam & thanh phd Ha Noi va & cac tinh, thanh phd
tryc thudc Trung wong khac c6 nhu cau t6 chirc hop bao tai thanh phd Ha Noi;

d) Tham muu kiém tra cac diéu kién hoat dong cua van phong dai dién;
truong hop khong du diéu kién, tham muu van ban yéu cau co quan bao chi chdm
dut hoat dong cua van phong dai dién tai thanh pho Ha Noi;

d) Ra soat, tong hop thong tin béo chi, tham muu, dé xuat xu 1y truyén théng
khi phat sinh vu viéc lién quan dén thanh phd Ha Noi;

e) To chuc trién khai, theo di, tong hop bao céo viéc thuc hién quy dinh
vé phat ngdn, cung cip théng tin cho bao chi ciia cac co quan hanh chinh nha
nudc thude thanh phé Ha Noi;

g) Phéi hop t chirc giao ban bao chi, hop béo vé tinh hinh kinh té - xa hoi
ctia thanh phé Ha Noi.

2.5. Vé xuat ban

a) Cap, thu hoi glay phép xuét ban tai liéu khong kinh doanh cho co quan,
t6 chirc ctia thanh phd Ha Noi va co quan, to chirc 6 tu cach phap nhan, chi
nhanh, van phong dai dién tai Ha Noi cua co quan, t6 chirc & Trung wong; cap,
thu hoi gidy phép nhép khau xuat ban pham khong kinh doanh cho co quan, to
chtic & Trung wong, t6 chirc nudc ngoai c6 try sé tai thanh phd Ha Noi, co quan,
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t6 chirc khac va ca nhan Viét Nam, ca nhan nudc ngoai nhép khau qua cua khau
tai Ha Noi; cap, thu hdi gidy phép hoat dong in xuét ban pham va gidy phép in gia
cong xudt ban pham cho nudc ngoai ddi voi cac co sd in xuit ban pham thude
thanh phd Ha Noi theo quy dinh ctia phap luat;

b) Cép, thu hoi gidy phép hoat dong in; xac nhan ding ky hoat dong co s
in ddi v&i cc co s6 in tai thanh phé Ha Néi theo quy dinh;

c) Cép, thu hdi gidy phép trién 1am, hoi cho xudt ban pham cho co quan, t6
chire, ca nhan c6 tru s¢ hodc cu tra tai thanh phd Ha Noi, chi nhanh, van phong dai
di¢n, don vi tryc thudc co quan, t6 chirc & trung wong dat tai thanh phé Ha Noi.

d) Quan 1y viéc luu chiéu xuat ban pham va to chirc doc xuat ban pham luu
chiéu do S& Vin hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi cip phép; kiém tra va phdi
hop xir 1y theo thdm quyén khi phat hién san pham in c6 d4u hiéu vi pham phap
luat;

d) Phéi hop Thanh tra S¢ tam dinh chi hodc dinh chi hoat dong in néu phat
hién nd1 dung san phém in vi pham Luat Xuét ban va Nghi dinh huéng dan thi
hanh va bao cao Bo trudng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich.

e) Tham muu cac hoat dong phat trién van hoa doc, cac hdi sach, trién 1dm
sach trong nude va quc té;

g) Hudng dan, kiém tra hoat dong cua Nha xuit ban Ha Nbi, cac co so in,
co s& phat hanh xuit ban pham trén dia ban Thanh phd theo quy dinh cua phap
luat.

2.6. Vé thong tin d6i ngoai

a) Tham muu xay dung quy ché, quy dinh vé hoat dong thong tin ddi ngoai
& thanh phé Ha Noi.

b) Tham muu, phdi hop véi cac co quan lién quan xay dung cac chuong
trinh, dé an, du an, ké hoach hoat dong thong tin d6i ngoai dai han, trung han,
hang nam cta thanh phd Ha Noi va t6 chtic thyc hién sau khi phé duyét.

¢) Tham muu t6 chirc thadm dinh cac chuong trinh, dé an, du 4n, ké hoach
hoat dong thong tin ddi ngoai dai han, trung han, hang niam cua cac co quan
chuyén mon thudc Uy ban nhan dan Thanh phd; Uy ban nhéan déan cap huyén; phé
duyét theo thim quyén hodc trinh Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét cac
chuong trinh, dé an, du an, ké hoach hoat dong thong tin dbi ngoai;

d) Tham muu ph()i hop véi Ban Tuyén giao va Dan van Thanh ty dinh huéng
cong tac tuyén truyén thong tin ddi ngoai thong qua cac hinh thire: giao ban bao
chi, hop bao dinh ky, hop bao dot xuét, trén cong thong tm dién tr Thanh phé.

&) Tham muu, quéan 1y hoat dong van hanh, cung cap thong tin cho hé thong
thong tin doi ngoai tai cua khéau quéc té trén dia ban thanh phé Ha Noi.

e) Tham muu xay dung, quan 1y, khai thac sir dung hé théng dir liéu quang
ba hinh anh cta Thanh phd.

g) Tham muu xdy dung tu liéu, tai liéu, ho so, 1ap luan dé giai thich, 1am
18, dAu tranh véi cac thong tin sai 1éch anh huong dén uy tin, hinh anh ctia Thanh
phé; theo ddi du luan bao chi nudc ngoai vé tinh hinh cua thanh phé Ha Noi.

2.7. Vé thong tin co so
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a) Xay dung cac ndi dung thong tin tuyén truyén & co s thudc chirc ning,
nhiém vu cua S& va huéng dan t6 chire trién khai thuc hién;

b) Huéng din viéc xay dung va hoat dong ctia hé théng thong tin co s6;

¢) T chirc cung cdp thong tin, quan 1y ndi dung thong tin ctia hé théng
thong tin co s trén dia ban thanh phd Ha Noi.

2.8. Thuc hién cong tac truyén thong chinh sach; tuyén truyén cac nhiém
vu chinh tri, kinh té - xa hdi clia dat nudc va Thanh phd trén bao chi va hé thong
thong tin co sd.

2.9. V& tuyén truyén c6 dong truc quan

- Tham muu viéc huéng dan va td chire thuc hién ké hoach hoat dong tuyén
truyén cd dong truc quan phuc vu cac nhiém vu chinh tri, kinh té, van hod, x3 hoi
va quy hoach c¢6 lién quan dén hé thong c6 dong truc quan tai Thanh ph.

- Tham muu quéan 1y nha nuéce vé t6 chic tuyén truyén luu dong, thi sang tac
tranh ¢ dong, cum co dong; cung cép tai li¢u tuyén truyén, tranh ¢ dong phuc vu
nhiém vu chinh tri, kinh té, van ho4, x4 hoi tai Thanh phé; huéng dan va kiém tra
viéc thuc hién tuyén truyén luu déng va cac hoat dong van hoa khéc tai Thanh phé.

2.10. Phéi hop Phong Truyén thong sd hudng dan, giam sat, kiém tra cac
t6 chirc, ca nhan hoat dong quang cao trén bao chi, trén xuét ban pham trén dja
ban theo thim quyén.

2.11. Phdi hop to chuc thuc hién cac quy dinh cua phéap luat vé so hitu tri
tué dbi véi tac pham bao chi, xuat ban pham, san pham va dich vu truyén thong.

2.12. Quan 1y ddi véi cac doanh nghiép, to chtrc kinh té tap thé, kinh té tu
nhan, cac hoi va céc td chuc phi chinh phu hoat dong trong linh vuc bao chi, XuAt
ban, truyén thong trén dja ban Thanh phd theo quy dinh ctia phap luat.

2.13. Quan 1y nha nuéc vé hoat dong chuyén mon cua cac don vi sy nghiép
trong va ngoai cong lap thudc linh vuc bao chi, Xuat ban, thong tin ddi ngoai,
thong tin co sé tai thanh pho Ha Noi theo tham quyén.

2.14. Huéng dan, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu quan 1y nha nudc vé
bao chi, xuit ban, thong tin dbi ngoai, thong tin co so ddi vai cac s, ban, nganh,
quéan, huyén, thi xa.

2.15. T chire nghién ctru, img dung cac tién bo khoa hoc cong nghg, thuc
hién chuyén doi sd, diéu tra, thong ké, thu thap dit liéu xay dung hé théng thong
tin phuc vu cong tac quan 1y nha nudc va chuyén mon nghiép vu trong linh vuc
bao chi, xuit ban, thong tin ddi ngoai, thong tin co s va phuc vu su chi dao diéu
hanh ctia Uy ban nhan dan Thanh phd.

2.16. Thyc hién hop tac qudc té trong linh vurc bao chi, xuat ban, thong tin
d6i ngoai, thong tin co s theo quy dinh cua phap luét va theo phan cong hodc uy
quyén cua Uy ban nhan dan Thanh phd.

2.17. Phéi hop véi cac don vi chltc nang cia B Van hoa, Thé thao va Du
lich; cac co quan ctia Thanh phé Ha Noi trong thyc hién cac nhiém vy thudc linh
vuc bao chi, xuat ban, thong tin dbi ngoai, thong tin co s6.
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2.18. Phdi hop Thanh tra S¢ thanh tra, xtr Iy vi pham, giai quyét khiéu nai,
tb cao trong linh vyuc bao chi, xuét ban, thong tin di ngoai, théng tin co sd theo
thAm quyén.

2.19. Phdi hop Vin phong Sé trién khai thuc hién chuong trinh cai cach
hanh chinh cta So theo muc tiéu va chwong trinh cai cach hanh chinh caa Uy ban
nhan dan Thanh phd.

2.20. Phéi hop Vin phong Sé thuc hién nhiém vy quan 1y nha nudce vé dich
vu cong trong linh vuc bao chi, xuat ban, thong tin d6i ngoai, thong tin co sd; chu
tri xay dung tiéu chi, tiéu chuan chat Iu’O’ng dich vu su nghiép cong sir dung ngan
sach nha nudc va co ché giam sat, danh gia, kiém dinh chat luong, quy ché kiém
tra, nghiém thu dich vu su nghiép cong st dung ngan sach nha nudc trong linh
vuce bao chi, xuét ban, thong tin dbi ngoai, thong tin co s& thudéc pham vi quan 1y
ctia Thanh phd.

2.21. Thuc hién ché d¢ bao céo dinh ky va dot xuét tinh hinh thyc hién
nhiém vy dugc giao theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan Thanh phd va cia Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich; tham gia thuc hién diéu tra, théng ké, cung cép
thong tin vé céc su kién, cac hoat dong vé bdo chi, xuét ban, thong tin ddi ngoai,
thong tin co s& theo hudng dan ctia B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich.

2.22. Cho y kién chuyén mon d6i v6i cac du an dau tu chuyén nganh vé bao
chi, xuét ban, thong tin doi ngoai, thong tin co sé ¢ thanh phé Ha Noi theo céc qui
dinh ctia phéap luat va theo phan cong, phan cip cua Uy ban nhan dan Thanh phd.

2.23. Quan ly va chiu trach nhi¢ém vé cong chure, ho so, tai liéu ctia don vi;
tai chinh, tai san duoc giao va to chirc thuc hién ngan sach dugc phan b theo quy
dinh cua phap luat va phan cdp ctia S¢ Vin hoa va Thé thao.

2.24. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc, Ban Giam ddéc S& giao
theo quy dinh cua phap luat.

Picu 13. Phong Truyén thong so

1. Chirc nang

1.1. Tham muu gitip Ban Giam db¢ S& quan Iy nha nude trén dia ban thanh phé
Ha Noi theo tham quyén trong linh vuc phét thanh, truyén hinh va thong tin dién tir
bao gdm: phét thanh, truyén hinh, trang thong tin dién ttr, mang xa hoi, trd choi dién
tir trén mang (sau day goi tat 1a phét thanh, truyén hinh va thong tin dién tu).

1.2. Tham muu gitp Ban Giam dbc S¢ quan 1y nha nudc vé quang céo
(khong bao gdm céc ndi dung quang céo tich hop trén cac san pham, dich vu buu
chinh, vién thong, cong nghé thong tin va trén bao chi, trén xuat ban pham).

2. Nhiém vu

2.1. Tham muu Ban Giam dbc So trinh Uy ban nhan dan Thanh phé:

a) Du thao quyét dinh lién quan quan 1y nha nuéc vé cac linh vuc phat
thanh, truyén hinh, thong tin dién tir va quang cio;

b) Du thao ké hoach phat trién; chuong trinh, bién phap t6 chuc thuc hién
cac nhiém vu vé phat thanh, truyén hinh, thong tin dién tir va quang cao trén dia
ban Thanh phd trong pham vi quan 1y cua S&;
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c¢) Du thao quyét dinh viéc phan cip, iy quyén nhiém vu quan 1y nha nude
vé phat thanh, truyén hinh, thong tin dién tir va quang cao cho S¢ Van hoa va
Thé thao, Uy ban nhan dan cip huyén.

d) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd du thao cc vin ban vé phét
thanh, truyén hinh, thong tin dién tir va quang cdo thudc tham quyén ban hanh
ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd theo phan cong.

2.2. Tham muu Ban Gidm déc So t6 chirc thuc hién cac van ban quy pham
phap luat, chién luoc, quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dé an, dy 4n, quy chuan
k¥ thuat, tiéu chuan qudc gia, dinh muc kinh té - k§ thuat da dugc phé duyét; co
ché, chinh sach, cac quy dinh quan ly, hd tro phat trién va trién khai thong tin,
tuyén truyén, huéng dan, phd bién, gido duc, theo ddi thi hanh phéap luat vé cac
linh vuc thudc chirc nang nhiém vu dugc giao;

2.3. V& phat thanh, truyén hinh va thong tin dién tir

a) Tiép nhan, thAm dinh va cap, thu hoi, sira doi, bo sung, gia han gidy phép
thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop cho cac to chirc, doanh nghiép trén dia
ban Thanh phé theo quy dinh cta phép luat hién hanh;

b) Thuc hién quan 1y nha nudc Ve hoat dong cung cap, st dung dich vu tro
choi dién tir trén mang theo tham quyén, cu thé: cap Gidy chimg nhan, stra doi,
b sung, gia han, cap lai Glay ching nhan cung cap dich vu tro choi dién tir G2,
G3, G4 trén mang; cip Gidy xac nhan, sira d6i bo sung, cap lai Gidy xac nhan
thong béo phat hanh trd choi dién tor G2, G3, G4 trén mang; T6 chirc kiém tra
thue té diéu kién k¥ thuat cta cac doanh nghiép cung cap dich vu tro choi dién tir
dang ky hoat dong trén dia ban sau khi doanh nghiép chinh thirc cung cép dich
vu; cap nhat danh sach cac tro choi dién tir trén mang da duoc cép phép va bi thu
hdi quyét dinh phé duyét ndi dung, kich ban;

¢) To chuc trién khai thuc hién ké hoach phat trién sy nghiép phat thanh,
truyén hinh cta thanh phd Ha Nbi sau khi dugc phé duyét; Quan ly cac dich vu
phat thanh, truyen hinh; quan 1y va cap ding ky thu tin hi¢u truyén hinh nudc
ngoai truc tiép tir vé tinh trén dia ban thanh phd Ha Noi theo quy dinh ciia phap
luat;

d) Phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan trong viéc phat hién va xt Iy
cac thong tin vi pham trén mang theo tham quyén quy dinh cta phap luat;

d) Quan ly d6i voi cac doanh nghiép, to chirc kinh té tap thé, kinh té tu nhan
cac hoi va cac to chire phi chinh pha hoat dong trong linh vuc phét thanh, truyén
hinh va théng tin dién tir; quan 1y hoat dong chuyén moén cua cac don vi su nghiép
trong va ngoai cong 1ap thudc linh virc phat thanh, truyén hinh va thong tin dién
tr tai thanh phd Ha Noi theo quy dinh cua phap luat;

e) Huéng din, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu quan 1y nha nudc vé phat
thanh, truyén hinh va thong tin dién tir d6i voi Phong Vian héa va Thong tin thudc
Uy ban nhan dan cap huyén va chirc danh chuyén mén thudc Uy ban nhan dan x4,
phuong, thi tran theo quy dinh;

g) Thuc hién ché d6 bao céo dinh ky va dot xuét tinh hinh thuc hién nhiém
vu duoc giao theo quy dinh ctia Uy ban nhan dén Thanh phé va cua B6 Vin hoa,
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Thé thao va Du lich; tham gia thuc hién diéu tra, théng ké, cung cép thong tin
thue hién cong tac quan Iy nha nudc thude linh vuc phat thanh, truyén hinh va
thong tin dién tir theo huéng dan ctia Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich;

h) Pé xuat va thuc hién nghién ctu khoa hoc, tng dung tién bo khoa hoc,
cong nghé va hop tac trong nude va qudc té linh vuc phat thanh, truyén hinh va
thong tin dién tir theo quy dinh cua phap luat va theo phan cong hodc uy quyén
ctia Uy ban nhan dan Thanh phd;

i) Chu tri, phéi hop voi UBND céc quéan, huyén, thi x3 quan 1y, thong ke,
bao cao tinh hinh hoat dong cua cac diém truy cdp internet cong cong va diém
cung cap dich vu tro choi dién tur trén dia ban theo quy dinh phép luét;

k) Phéi hop va to chire thue hién cac quy dinh ctia phap luat vé quyén so hitu
tri tué d6i voi chuong trinh phat thanh, truyén hinh va thong tin dién tir, tin hiéu
vé tinh mang chuong trinh dugc ma hoa; san pham va dich vu phat thanh, truyén
hinh va thong tin dién ti;

1) Thyc hién cong tac quan 1y nha nudc vé cung cap ndi dung thong tin trén
trang/cong thong tin dién tir cac co quan nha nude thanh phd Ha Noi;

m) Ra soat, tong hop thong tin duoc dang, phét trén bao chi, mdi truong
mang; tham muu, dé xuét xir 1y truyén thong khi phat sinh vu viéc lién quan dén
Thanh phd;

n) Trién khai thyc hién cong tac tuyén truyén cac nhiém vy chinh tri, kinh té,
xd hoi ciia dat nudc va Thii d6 trén hé thong phat thanh, truyén hinh, thong tin
dién tu;

0) Tham muu cong tac phéi hop véi cac don vi chite nang cia Bo Vin hoa,
Thé thao va Du lich, cac co quan ctia Thanh phd Ha Noi trong thyc hién cac nhiém
vu thudc linh vyc phat thanh, truyén hinh va thong tin dién tu.

p) Phéi hop Vian phong So:

- X4y dyung dinh muc kinh té - k¥ thuat, dinh muc chi phi (néu c6) trong linh
vuc phat thanh, truyén hinh va thong tin dién tr ap dung ddi véi san pham, dich
vu su nghiép cong thudc pham vi quan 1y ctia Thanh phd.

- Thyc hi¢n nhiém vu quan ly nha nudc vé dich vu cong trong linh vuc phat
thanh, truyén hinh va thong tin dién tir; chu tri xay dung ti€u chi, tiéu chuan chét
lwong dich vu su nghiép cong str dung ngan sach nha nudc va co ché giam sat,
danh gi4, kiém dinh chét luong va quy ché kiém tra, nghiém thu dich vu sy nghiép
cong sir dung ngan sach nha nudc vé phat thanh, truyén hinh va thong tin dién tir
theo quy dinh.

q) Cho ¥ kién chuyén mon ddi voi cac du an dau tu vé phat thanh, truyén
hinh va théng tin dién tir & thanh phd Ha Noi theo cac qui dinh ctia phap luét va
theo phan cong, phan cp ctia Uy ban nhan dan Thanh phd.

2.4. V& quang cdo

a) Chu tri, phdi hop véi cac so, ban, nganh lién quan tham dinh, trinh Uy ban
nhan dan Thanh phé cap, cip lai, stra doi, bd sung, thu hdi gidy phép thanh 1ap
Vin phong dai dién ctia doanh nghiép quang céo nudc ngoai dit tai Thanh phd.
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b) Tiép nhan va x 1y ho so thdng bao san pham quang cao trén bang quang
c40, bang - rén; thdng bao t6 chic doan ngudi thuc hién quang cao tai Thanh phd;
Hudng dan viée thuc hién quang cdo tich hop trén cic san pham, dich vu phat
thanh, truyén hinh va thong tin dién tu theo quy dinh cua phap luét;

¢) Tham muu Ban Giam ddc So, giup Uy ban nhan dan Thanh phé t6 chirc
viéc xay dung, phé duyét, thuc hién quy hoach quang c4do ngoai tro1, bao cdo dinh
ky viéc quém 1y hoat dong quémg c4o tai Thanh phd.

2.5. Kiém tra, giam sat vé theo quy dinh cua phap luat; Kiém tra, giam st va
tham muu giai quyet xtr 1y theo thAm quyén cac t6 chirc, ca nhan trong hoat dong
phat thanh, truyen hinh va thong tin dién tu, quang céo trén dia ban theo tham
quyen;

2.6. Phéi hop thanh tra cac don vi, to chirc, ca nhan trong chap hanh céc quy
dinh cta phap luat vé phat thanh, truyén hinh, thong tin dién tir va quang céo;

2.7. Chu tri tham muu, dé xuét to chuc trién khai thuc hién nhiém vu phat
trién cong nghiép vin héa trong linh vuc phét thanh, truyén hinh, thong tin dién
tir va quang céo.

2.8. Phéi hop Vian phong So trién khai thuc hién chuong trinh cai cach hanh
chinh ctia S¢ theo quy dinh vé phét thanh, truyén hinh, thong tin dién tir va quang
cao.

2.9. Quan 1y va chiu trach nhiém vé cong chtrc, ho so, tai liéu cta don vi; tai
chinh, tai san dugc giao va t6 chirc thuc hién ngdn sach dugc phan bd theo quy
dinh ctia phép luat va phan cip ctia S Vian hoa va Thé thao.

2.10. Thue hién cac nhiém vu khac do Giam ddc, Ban Giam doc Sé giao
hoac theo quy dinh cta phép luat.”

~ Chwong IV
TO CHUC THUC

Piéu 14. Trach nhiém thi hanh
1. Toan thé cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong va cac phong va don
vi su nghiép thudc S& co6 trach nhi¢m thuc hién quy dinh nay.
2. Trong qua trinh thyc hién néu can sira doi, bo sung, cic phong thudc S
gui ¥ kién vé phong T6 chitc - Phap ché dé tong hop, bao cdo Ban Giam dbc So
xem xét, quyét dinh./.
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