UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO VAN HOA VA THE THAO Djc 1ap- Tu do- Hanh phiic
S6: 162 /KH-SVHTT Ha Néi, ngay 20 thang 3 nam 2025
KE HOACH

Kiém tra cong vu ciia S&' Vin héa va Thé thao Ha Noi nim 2025

Cin ctr Quyét dinh sb 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 cia UBND
thanh phd vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan 1y to chirc bd may, bién ché, can bo,
cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong trong to chirc hanh chinh, don vi su nghiép
cong 1ap, doanh nghiép c6 von nha nudc thude tham quyén quan 1y cua Uy ban nhan
dan thanh ph6 Ha Noi.

Cian ct Ké hoach s6 05/KH-UBND ngay 03/01/2025 ctia UBND Théanh
phé vé viéc kiém tra cong vu nam 2025;

S¢ Vin hoa va Thé thao xay dung Ké hoach kiém tra cdng vu nam 2025,
cu thé nhu sau:

|. Muc dich, yéu cau:

1. Muc dich:

- Thong qua cong tac kiém tra nham ting cudng ky luat, ky cuong hanh
chinh trong viéc thyc thi nhi€ém vu cong vu va hoat dong cia cac don vi trén tinh
than “rd nguoi, ro viéc, 18 quy trinh, 1o trach nhiém va rd hi€u qua”, “mdt viéc - mot
dau moi xuyén sudt” déng thoi phat hién nhiing ton tai, thiéu sot, kho khan, bat cap
trong qua trinh thyc hién nhiém vy cong vuy; dé xuat, kién nghi co quan ¢6 thAm
quyén bién phap xtr 1.

- Tiép tuc nang cao trach nhiém, tinh than, thai do, chat luong phuc vu td
chtc va cong dan cia doi ngli cong chuc, vién chuc; xay dung ddi ngli can bo,
cong chirc, vién chirc ¢6 pham chat dao duc (dao duc cong vu, dao dirc nghé
nghiép); c6 phong cach tng xtr vin minh; xay dung né nép, y thuc ton trong ky
luat, ky cuong hanh chinh, tuan tha cac quy dinh trong hoat dong cong vu.

- Nang cao hiéu qua cong tac tiép nhan va giai quyét tha tuc hanh chinh
ctia co quan Nha nudc ddi véi to chirc va ca nhan; Kip thoi phat hién cac vi pham,
thiéu sot trong hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh nham dua cong tac nay di vao
nén nép, gop phan cai thién mdi truong dau tu, kinh doanh; dam bao quyén, loi ich
hop phép cia cong dan.

- Trén co s& nhitng phat hién vuéng mac trong thyc hién cong tac kiém
tra cong vy, kién nghi véi co quan c6 tham quyén xem xét, thao gd, sira doi, bd
sung hodc thay thé nhimg quy dinh khong con phu hop.

2. Yéu cau:

- Hoat dong, kiém tra dam bao nghiém tic, ding phap luat, chinh Xac,
khach quan va trung thuc; khong lam can tr¢ hoat dong binh thudng cua co
quan, don vi va ca nhan 1a doi tuong kiém tra cong vu.
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- Cong tac kiém tra dugc t6 chirc cé tinh lya chon theo khdi phong,
ban, don vi gin vé6i chire, ning nhiém vu quan 1.

I1. N§i dung, d6i twong, thoi gian va hinh thire kiém tra

1. Noi dung

- Viéc thue hién nhiém vy, quyén han trong thuc thi cong vu ctia céng chiic,
vién chirc, ngudi lao dong; nhan xét danh gia két qua thyc hién nhiém vu ciia coéng
chure, vién chirc, nguoi lao dong;

- Viéc thuc hién ky luat, ky cuong hanh theo chi thi s 24/CT-TTg ngay
20/10/2023 ctia Thu tudng Chinh phu; Viée thyuc hién 2 Quy tic img xtr caa Thanh
phd: Quy tic tmg xir clia can bd, cong chirc, vién chic, nguoi lao dong trong cac co
quan thudc thanh phé Ha Noi va Quy tic tmg xtr noi cong cong trén dia ban thanh
phé Ha Nbi.

- Kiém tra viéc quan 1y, str dung bién ché, sd luong ngudi lam viée, lao
dong hop dong theo Nghi dinh sb 111/ND-CP trong cic phong, don vi su nghiép
thudc thim quyén quan 1y theo quy dinh ctia phap luat.

- Viéc xay dung va thyc hién quy ché dan chu & co so tai phong, don vi.

- Viée trién khai thuc hién ty ch vé linh vuc duge giao theo churc nang,
nhiém vuy; tién do xay dung dinh muc kinh té - ky thuat lam co s¢ dat hang dich
vu cong.

- Vi€c thyc hién quy dinh lién quan dén cong tac tiép nhan, phan loai, xtr 1y,
giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh; Két qua thuc hién cac
quyét dinh, két luan giai quyét khiéu nai t6 cdo da c6 hiéu lyc ctia phap luat.

- Thoi diém béo céo: Tlr 01/9/2024 dén 01/9/2025.

2. P6i twong va thoi gian kiém tra

a) Péi vdi cdc phong, don vi trién khai vigce tw kiém tra cong vu tai don
vi: Chu dong x4y dung ké hoach kiém tra, tién hanh kiém tra theo ndi dung kiém
tra tai K& hoach nay hoan thanh truéc ngay 30/9/2025. .

b) Péi véi cdc don vi dwoc kiém tra:

Poan kiém tra ciia S& tién hanh kiém tra tai cac don vi gém:

+ Nha hat Ngh¢ thuat Xiéc va Tap ki Ha Noi.

+ Trung tm Huan luyén va thi ddu TDTT Ha Noi.

¢) Thoi gian kiém tra: Trong quy IV nim 2025.

d) Ho so bdo cdo Poan kiém tra:

- Danh muc tai li¢u phuc vu cong tac kiém tra: Theo danh muc dinh kém.

- Bao cdo phuc vu Poan kiém tra cong vu ndm 2025: Theo dé cuong béo cao
dinh kem.

3. Hinh thirc kiém tra:

a) Cdc don vi tw kiém tra: Bao cao két qua theo dé cuong bio cao guri vé So
(qua phong To chiic - Phap ché) truwde ngay 30/9/2025. (kém theo ho so, tai liéu
kiém ching cac noi dung kiém tra).
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b) Céc don vi dwoc kiém tra: B40o céo két qua theo ndi dung kiém tra giri vé
S& (qua phong T6 chiic - Phap ché) trude ngay 30/9/2025. (kém theo hd so, tai liéu
kiém chimg cac ndi dung bao céo).

4. Phwong phap kiém tra:

a) Déi véi don vi tw kiém tra:

- Té)ng hop bao cédo két qua tu kiém tra ctia don vi, bao cdo Ban Giam ddc So.

- Bé xuét kiém tra ddi véi cac don vi khong giri bao cao két qua tu kiém tra,
bao cao khong day du theo dé cuong, giri bio cio chdm mudn theo quy dinh.

b) Déi véi don vi dwgc kiém tra:

- Thanh vién Poan kiém tra ctia S& cin ¢t nhiém vu duoc phén cong cua
truong doan kiém tra thuc hién:

+ Nghién ctru hd so cua don vi duoc kiém tra.

+ Panh gi4, nhan xét bang béo co vé linh vuc duoc giao kiém tra: Uu diém;
han ché; Nhitng van dé can quan tim; kién nghi, dé xuét giri vé phong T6 chirc -
Phap ché trudc ngay di kiém tra thuc té tai don vi 02 ngay.

+ Thanh vién Poan kiém tra thuc té tai don vi va tuc hién:

+ Hoan thién lai Bo cdo danh gia két qua kiém tra don vi trén co s kiém tra
thyec té tai don vi giri vé phong T6 chtic - Phap ché sau 02 ngay kiém tra tai don vi.

- Hop Poan kiém tra: Nghe bao co du thao bao céo két qua kiém tra va cac ¥
kién giai trinh cua don vi dugc kiém tra, theo lich cta Truéng Poan kiém tra.

- Giri du thao b&o co két qua kiém tra vé cac don vi lay ¥ kién hoan thién:
theo lich ctia Truong Poan kiém tra.

- Xay dung Thong bao Két luan kiém tra trinh Giam ddc Sé phé duyét.

- Cong bbé Théng bao Két luan kiém tra cua don vi: theo lich cua
Trudng Poan kiém tra.

I11. T6 chirc thwe hién:

1. Phong To chirc Phap ché:

- Chu tri, chju trach nhiém tham muu cho Giam ddc S& quyét dinh thanh
1ap doan kiém tra; lich kiém tra va trién khai thuc hién kiém tra theo K& hoach.

- Tong hop dé xuat ciia cac phong, xay dung danh muc tai liéu, dé cuong
bao cao Doan kiém tra va cac van ban phuc vu cudc kiém tra.

- Tong hop két qua nhan xét, danh gia cia cac thanh vién doan kiém tra
theo quy dinh.

- Tong hop két qua ty kiém tra d6i voi cac don vi khong kiém tra tryc tiép.

- Tong hop xdy dung bao céo két qua kiém tra cong vu cia S6 Van hoa va
Thé thao dé bao cdo UBND Thanh phd.

2. Cac Phong chuyén mon, don vi sw nghiép trwe thudc S¢ Van héa va
Thé thao:
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Can ct ndi dung kiém tra tai K& hoach nay, chi dong bao cdo két qua thuc
hién nhiém vu kiém tra céng vu tai don vi gii vé& S& (qua phong T chirc - Phap ché
tong hop) dam bao dung thoi gian, yéu cau va hiéu qua.

3. Poan kiém tra cong vu nim 2025 ciia S¢ Vin hoéa va Thé thao c6
nhiém vu va quyén han sau day:

- Thyc hién kiém tra cong vu theo cic ndi dung da néu trong Ké hoach.

- Pugc yéu cau cac phong quan 1y nha nuée, cac don vi sy nghiép thude
S¢ Van hoa va Thé thao, cic ca nhan la dbi tuong kiém tra:

+ Cung cap kip thoi, ddy du, chinh xac céc thong tin, tai liéu lién quan
dén noi dung kiém tra va phai chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh
xéc, trung thuc ciia cac thong tin, tai liéu da cung cap.

+ B4o céo giai trinh vé cac ndi dung kiém tra.

+ Thyc hién céc kién nghi, yéu cau, két luan cua doan kiém tra.

+ Kién nghi Ban giam doc S& Vian hoa va Thé thao cac bién phap xir Iy
nghi€ém nhitng truong hgp can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong vi
pham cac quy dinh vé nghia vu, nhiing viéc khong duoc lam, viéc thuc hién
chtrc trach nhiém vu, ky luat lao dong cua can by, cong chirc, vién chirc, nguodi
lao dong theo quy dinh hién hanh; kién nghi v&i cap c6 tham quyén xu 1y trach
nhiém cua nguoi ding dau don vi dé xay ra vi pham.

- Huéng dan cac don vi to chire trién khai thuc hién ké hoach kiém tra
cong tac can bo ctia SO Van hoa va Thé thao nam 2025.

- Tong hop két qua kiém tra cong vu ctia S& Vin hoa va Thé thao bdo céo
UBND Thanh phé, S No1 vu Ha Noi theo quy dinh.

- Thiét 1ap hd so kiém tra va luu trix theo quy dinh.

Trong qua trinh trién khai c6 vudng mac, dé nghi cac don vi phan anh vé
Phong T6 chire Phap ché dé cung phdi hop, giai quyét.

Trén day la ké hoach kiém tra cong vu cuia sé Van hoa va Thé thao Ha Nbi
nam 2025, yéu cau cac phong, don vi su nghiép thuéc Sé nghiém tic trién khai
thuc hién./. i/

i

Noi nh{in: S 5 GIAM D()C

- Ban Giam déc Sé;

- Chanh Van phong S¢;

- Cac Phong, don vi

su nghiép truc thudc (dé t/h);
- Luu: VT, TCPC (Thiy).
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DE CUONG BAO CAO
Phuc vu Doan ki€m tra cong vu ciia S6' Van hoa va Thé thao Ha Ngi nam 2025
(Kém theo Ké hoach so  /KH-SVHTT ngay  thing nam 2025 cua So VHTT Ha Noi)

. Pic diém tinh hinh cia don vi

1. Khai quat vé t6 chtrc bd may, chirc nang, nhi¢m vuy, quyén han cta don vi.
2. Vé ra soét, sép xép kién toan t chirc bo may cua don vi.

3. Vé viéc thyc hién chinh séch, phép luat vé cong tac quan 1y bién ché, tuyén dung,
str dung va quan 1y cong chure, vién chire, nguoi lao dong tai cac phong, don vi truc
thudc Sé.

4. Céc dac diém tinh hinh ¢6 anh huéng thudn loi, kho khan dén to chirc bo méy,
quan ly bién ché, bd nhi¢m, tuyén dung, str dung, quan 1y cong chirc, vién chirc.

I1. Két qua ra soat chirc ning, nhiém vu, td chirc b may

1. Banh gia viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu duoc giao: Nhiing nhiém vu da
thuc hién, nhitng nhiém vu chua thuc hién. Nguyén nhan.

3. Dénh gid viéc thuc hién cac nhiém vu cong tac tai cac ké hoach, chuong
trinh, d€ an ctuia S¢ giao.

4. banh gia hi€u qua hoat dong cua don vi; dac biét sau sép xép t6 chirc, bod
may.

5. Panh gia két qua, 19 trinh trién khai ban hanh giai phap day manh ty chu veé
H,nh vuc dugc giao theo chiic ndng, nhiém vuy; tién d§ xay dung dinh muc kinh
té - k¥ thuat lam co sé dat hang dich vu cong.

I11. Két qua thue hién viéc quan ly va sir dung bién ché, thue hi¢n dé an vi tri
viéc lam; cong tac tuyén dung, bo nhiém; cong tac xir ly, giai quyet don thw

1. Viéc quan 1y, st dung bién ché, s6 luong nguoi 1lam viée, lao dong hop dong
theo Nghi dinh s6 111/ND-CP thudc thAm quyén quan 1y theo quy dinh.

2. Cong tac quy hoach, tuyén dung, bb nhiém, bd nhiém lai cong churc, vién chie l1anh
dao, quan Iy.

3. Két qua thyc hién quy ché dan chu tai don vi.

4. Viéc thuc hién nhiém vu, quyén han trong thuc thi cong vu cua cong chirc, vién
chirc, nguoi lao dong; Cong tac danh gia hang thang, hang nam; quy trinh thyc hién,
hé so luu gitr tai don vi.

5. Vi¢e thuce hién xtr 1y ky luat, hé so quy trinh thuc hién.

6. Viéc thuc hién cong tac dao tao, boi dudng cong chure, vién chure.

7. Viéce thuc hién cac quy dinh lién quan dén cong tac quan 1y, Iuu trit hd cong chiic,
vién chtrc.

8. Két qua thuc hién cong tac phong chéng tham nhiing, tiéu cyc.
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10. Panh gia viéc thuc hién 2 Quy tic tmg xtr cia Thanh phd: Quy tic ing xir ciia
can bo, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong trong cac co quan thudc thanh phd Ha
Nbi va Quy tic ing xr noi cong cong trén dia ban thanh phd Ha Noi.
11. Vi€e thyc hién quy dinh lién quan dén cong tac tiép nhan, phan loai, xt 1y, giai

quyét don thu khiéu nai, t6 céo, klen nghi, phan anh; Két qua thuc hién cac quyét
dinh, két luan giai quyet khiéu nai t6 cdo d3 co hiéu luc cua phép luat.

IV. Viéc xay dung va thue hién quy ché 1am viéc, quy trinh cong tic

1. Viéc ra soat, stra doi quy ché 1am viéc, phan cong nhiém vu, quy trinh cong tac.
2. Két qua thyc hién quy ché lam viéc, quy trinh cong téc.

3. Cong tac phéi hop giita cap oy voi tap thé lanh dao don vi.

V. Phuwong hwéng, nhiém vu va dé xuét kién nghi
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HO SO
Phuc vu cong tac kiém tra cong vu nam 2025

(Kém theo Ké hoach s6 ~ /KH-SVHTT ngay — thang  ndm 2025 ciia S¢ VHTT Ha Néi)

o ok~ W N

9.

K& hoach tu kiém tra cong vu (déi v6i cac don vi su nghiép);

B4o c0 phuc vu doan kiém tra (theo dé cuong mau);

K& hoach cong tac nam 2025; Ké hoach cong tac thang;

Lich cong tac tuan, thang, ndm ctia céng chirc, vién chirc va lao dong hop dong;
Phan cong nhiém vy d6i voi cong chire cac phong thude So;

Phan cong nhi¢m vu ctia Ban giam doc, cac phong, vién chic va LDHD trong
cua cac don vi su nghi¢p thudc S¢;

Danh sach trich ngang can bo/cong chuc/vién chire/lao dong hop dong (dén
thot diém doan kiém tra tai don vi);

HO6 so danh gia can bd cong chiic, vién chirc, lao dong hop dong hang thang,
nam 2025;

Ho so bo nhiém, bo nhiém lai cua don vi;

10. Ho so giai quyét don thu (néu co);

11. H6 so ky luat can bo (néu co);

12. Ho so giai quyét che do chinh sach doi véi cong chure, vién chire va nguoi lao

dong tai phong, don vi theo tham quyén.

13. Quy ché 1am viéc; Quy ché to chirc va hoat dong; Quy ché chi tiéu ndi bd; Quy

ché dan chu cua don vi; Quy ché quan 1y va sir dung tai san cong; Quy trinh
gidi quyét cong viéc ndi bg; Tai li€u cong khai giao chi ti€u bién ché nam 2025.
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