UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO VAN HOA VA THE THAO Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:247 /KH-SVHTT Ha Ngi, ngay 30 thang 4 ndm 2025
KE HOACH

Phuc vu Pai hoi dai biéu Pang bd thanh phd Ha Noi lan thi XVIII

Thuc hién K& hoach s6 04-KH/TBTCPV, ngay 05/4/2024 cua Tiéu ban td
chtrc phuc vu DPai hdi Pang bo Thanh phé lan thee XVIII, Ké hoach sb 152-
KH/TTCDVHNT ngay 17/7/2024 caa TH giup viéc thuc hi¢n cong tac thong tin,
tuyén truyen co dong, van hoa, nghé thuat vé viéc trién khai cong tac thong tin,

tuyen truyén, co dong, van hoa nghé thuat phuc vu Dai hoi dai biéu Pang bo thanh
phd Ha Noi 1an the XVIIL

S& Vin hoé va Thé thao xay dung Ké hoach t6 chirc phuc vu Pai hdi dai
biéu Pang bd thanh phé Ha Noi 1an thir XVIII nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Trién khai thuc hién t6t cac nhiém vu dugc giao tai Ké hoach 04-
KH/TBTCPV, ngay 05/4/2024 cta Tiéu ban to chuc phuc vu Pai hoi1 Bang bd
Thanh phé 1an tha XVIII va Ké hoach s6 152-KH/TTCDVHNT ngay 17/7/2024
cia TH giap viéc thuc hién cong tac thong tin, tuyén truyén, co dong, van hoa,
nghé thuat vé viéc trién khai cong tac thong tin, tuyén truyén, cd dong, vin hoa
nghé thuat phuc vu Pai hoi dai biéu Pang bo thanh phd Ha Noi 1an thi XVIIL.

- X4c dinh cac myc tiéu, nhiém vu cu thé trong viéc td chirc tuyén truyén
phuc vu Pai héi XVIII bang bo Thanh pho, tao khong khi phan khoi, tin tudng
cua nhan dan Thu d6 vao su lanh dao cua Pang.

- Céc thong tin, tuyén truyén, ¢ dong, van hod - van ngh¢ phuc vu Dai hoi
can dam bao khoa hoc, thiét thuc, tiét kiém, hiéu qua...; tao khong khi phén khéi,
dong luc manh mé dé Pang bo va Nhan dan Tha d6 phét huy cao do tinh than yéu
nudc, y chi ty luc, tu cudong, sicc manh dai doan két toan dan toc va khat vong
vuon lén.

2. Yéu cau

- Xay dung Ké hoach va phan cong nhiém vu cu thé, rd rang cho céc don
vi, cd nhan lién quan theo churc ndng; dam bao su chi dao toan dién, phoi hop
dong bg, hiéu qua trong qua trinh tuyén truyén phuc vu Pai hdi gom ca trudc,
trong va sau Pai hoi.
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- Can ctr ké hoach, cac don vi duoc phan cong nhi¢m vy xay dung ké hoach
chi tiét, cu the, co sy phdi hop chat ché nham thuc hién tot nhat cac nhiém vu
duoc giao.

II. NOI DUNG THUC HIEN

A. Nhiém vu Sé Vin hoa va Thé thao dwoc Thanh pho giao chii
tri thuc hién.

1. Tuyén truyén, c6 dong truwc quan, trang tri khu vue trung tim
phuwong, x4, thi tran; dic biét 1a khu vuc trung tim Tha d6, dia diém to
chirc Pai hi.

- Don vi chii tri thee hién: Trung tAm Thong tin trién 1am.

- Pon vi phdi hop thuc hién: Phong Thong tin - Bao chi - Xuét ban, phong
Truyén thong sb; chinh quyén co s6.

- Thoi gian thuwc hién: Xay dung ké hoach va phuong 4n hoan thanh trude
ngay 15/7/2025.

- Dia diém: Khu vuc trung tdam phuong, xa; khu vuc trung tam Thu do, dia
diém to chirc Dai hoi.

- Tuyén truyén bang nhiéu hinh thirc:

+ Xay dung maket, khau hiéu, trang tri co, bang ron, pano, bang chir... trén
dia ban toan Thanh phd, tap trung tai cac noi cong cong va xung quanh Cung Vin
hoa Lao dong Hitu nghi Viét X6 noi dién ra Dai hoi va mot sb tuyén duong phd
chinh.

+ Nang cép cac cum pand tAm 16n da co, xay dung mé1 mot s6 cum tai céc
dia diém phu hop; dung cac cum mo6 hinh biéu tuong, céng trang tri.

2. Trién lim anh tai cic trung tAm trién 1im ciia Thanh phd va tai tién
sanh dia diém dién ra Pai hoi.

- Don vi chii tri thiee hién: Trung tAm Thong tin trién 1am.

- Pon vi phéi hop thue hién: Phong Quan 1y Nghé thuét, phong Théng tin - Bao
chi - Xuét ban, phong Truyén thong sd, cac sé, nganh lién quan.

- Thoi gian thuc hién: Xay dung ké hoach, dé cuong va kich ban hoan thanh
trude ngay 30/7/2025.

- Dja diém: Cung Vin hoa Lao dong Hiru nghi Viét X6 (tai dia diém dién
ra Pai ho1 Bang b§ Thanh phé) va dja diém trién 1dm 93 Dinh Tién Hoang.
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3. T6 chitc cac hoat dong vin héa, biéu dién nghé thuit tuyén truyén
trudec, trong va sau Dai hoi; Chuwong trinh nghé thuat chao miurng thanh cong
Dai hoi

- Pon vi chu tri thuc hién: Phong Quan Iy Nghé thuat.

- Don vi phoi hop thiee hién: Cac Nha hat thudc So.

- Thoi gian thue hién: Xay dung ké hoach hoan thanh trudc ngay 30/6/2025.

- Dia diém: Trén dia ban thanh phd Ha Nbi.

4. Chwong trinh viin nghé phuc vu dai biéu dw Pai hi trong thoi gian
dién ra Dai hi

- Pon vi chu tri thuc hién: Nha hat Ca mua nhac Thang Long.

- Don vi phoi hop thuce hién: Van phong, Phong Quéan Iy Nghé thuat, Trung tim
Thong tin trién 1am.

- Thoi gian thuc hién: Trong thoi gian dién ra Dai hoi.

- Dia diém: Cung Van hoa Lao dong Hiru nghi Viét Xo6 (dia diém t6 chirc
Pai hoi).

5. Hwéng din cac co quan bao chi, chi dao hé thong thong tin co s&
tuyén truyen vé Dai hoi; phoi hgp lan téa thong tin vé Dai hi trén cac trang
thong tin dién tir tong hgp, cac nén ting mang xa h¢i; xir ly diém nong thong
tin (n€u co)

- Pia diém: Trén dia ban thanh phd Ha Nbi.

- Pon vi chii tri thue hién: phong Thong tin - Bdo chi - Xuét ban/Phong
Truyén thong so.

- Pon vi phéi hop thuc hién: Cac S, ban, nganh; chinh quyén cO SO; cac co
quan bao chi Thanh phé; cic co quan bao chi Trung wong va dia phuong phdi hop
tuyén truyén; cac doanh nghiép truyén thong, cac doanh nghiép hoat dong trang
thong tin dién tir tong hop va cac don vi ¢6 lién quan.

- Thoi gian thuc hién: Tu ngay 01/01/2025.

6. Quan 1y va cip phat thé phéng yién; quan 1y, phan loai va cap phat
thé t6i cac phong vién bao, dai dua tin vé Dai hi.

- Dia diém: Cung Van hoa Lao dong Hiru nghi Viét X0.

- PBon vi chu tri thuc hién: Phong Thong tin - B4o chi - Xuét ban.

- Don vi pho”'i hop thuc hign: Phong Truyén thong sO; cac co quan bao chi Thanh
pho; cac co quan bao chi Trung wong va dia phuong phdi hop tuyén truyén.

- Thoi gian thuc hién: Trudc Pai hoi 20 ngay.
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B. N§i dung Sé Vin hos va Thé thao dwgc giao phdi hep thwe hién

1. Phoi hop Ban Tuyén gido va Dan van Thanh ity tham muwu thanh lap
Trung tAm b4o chi phuc vu Pai hdi va td chirc Trung tim bzo chi, hop bao tuyén
truyén, thong tin vé Pai hoi. Thong tin nhanh tinh hinh ciia Pai hdi qua cac
phuong tién théng tin dai chiing trong cac ngay dién ra Dai hi.

- Don vi chii tri thuc hién: Phong Thong tin - Bao chi - Xuat ban, phong
Truyén thong so.

- Don vi phéi hop thiec hién: Vian phong, cdc phong, ban, don vi.
- Thoi gian thyc hién: Trude ngay 01/9/2025

2. Phéi hop Uy ban M3t tran To quédc Viét Nam Thanh phé xdy dung
kich ban to chirc Poan dai bieu MTTQ, cac doan thé chinh tri - xa hoi dai dién
cac tang 16p nhan dan Thi do chao mirng Pai héi (tai phién khai mac Dai hfi)

- Don vi chu tri thuc hién: Van phong.

- Don vi phéi hop thuc hién: Phong Quan ly Ngh¢ thuat, cac don vi thudc
So.

- Thoi gian thyc hién: Trudc ngay 15/8/2025

3. Phéi hop Vin phong UBND Thanh pho cap phat thé cho phéng vién
nudc ngoai, phong vién Van phong thuong tri cia co quan bao chi nuéc
ngoai tai Viét Nam dwa tin vé Dai hi

- Don vi chii tri thyc hién: Phong Thong tin - Béo chi - Xuét ban/Phong
Truyén thong so.

- Pon vi phéi hop thuc hién: Van phong, cac phong, ban, don vi.
- Thoi gian thuc hién: Trude Pai hoi 20 ngay

4. Phoi hop Vin phong UBND Thanh phé thwe hién tot cong tic quan
ly nha nwée vé bao chi doi véi cac phong vién nwdc ngoai dua tin vé Dai hoi

- Don vi chii tri thyc hién: Phong Thong tin - Béo chi - Xuét ban/Phong
Truyén thong so.

- Pon vi phéi hop thuc hién: Cac phong, ban, don vi.

- Thoi gian thue hién: Trong thoi gian dién ra Pai hoi

III. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban Giam doc Sé

1.1. Pong chi Gidm doc So:

- Chiu tréqh nhiém qhi dao t6 chirc cac hoat dong phuc vu Pai hoi dai biéu
Dang bo thanh phé Ha Nai1 1an tha XVIILL

- Chiju trach nhiém bao céo tién d6 két qua trién khai cong viéc voi UBND
Thanh pho.
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1.2. Pong chi Pham Xuén Tai, Phé Gidam doc S6

- Chi dao Trung tim Thong tin trién 1dm tuyén truyén c6 dong tric quan, trang
tri va trién 1am anh.

- Chiu trach nhiém bao cdo dong chi Giam dbc S¢ vé tién do trién khai thuc
hién nhi€ém vy, ddm bao dung quy dinh.

- Thuc hién cadc nhi€ém vu khéc theo su phan cong cua Giam dbe So.

1.3. Dong chi Lé Thi Anh Mai, Phé Gidm doc S¢

- Chi dao phong Quan 1y Nghé thuat phdi hop voi cac Nha hat xay dung ké
hoach t6 chitc cac hoat dong vin héa, biéu dién nghé thuat tuyén truyén trudc,
trong va sau Pai hdi, Chuong trinh nghé thuat chao mung thanh cong Pai héi va
to churc thuc hién theo ké hoach.

- Chi dao Phong Quan ly Nghé thuat, Nha hat Ca mua nhac Thang Long
xay dung kich ban Chuong trinh ngh¢ thuat chao mung tai Pai hoi, b4do cdo xin ¥
kién Ban Tuyén gido va Dan van Thanh uy.

- Chiu trach nhiém bao cdo dong chi Giam dbc S¢ vé tién do trién khai thuc
hién nhiém vy, dam bao dung quy dinh.

- Thyc hién cac nhi€ém vu khéc theo sy phan cong cua Giam dbe So.

1.3. Péng chi Nguyén Thi Mai Hwong, Phé Gidm déc Sé

- Chi dao phong Thong tin - Bao chi - Xuat ban, phong Truyén thong so
trién khai thuc hién cac nhiém vu tai K& hoach.

- Chiu trach nhiém bao cao déng chi Giam ddc S¢ vé tién do trién khai thuc
hién nhiém vy, ddm bao dung quy dinh.

- Thyc hién cadc nhi€ém vu khéc theo sy phan cong cua Giam dbe So.

2. Cac phong, ban don vi thugc Sé&

2.1. Phong Qudan ly Ngh¢ thudt

- Xay dung cac ké hoach, chuong trinh vin nghé tuyén truyén trudc, trong
va sau Dai hoi.

- Chu tri, phdi hop Nha hat Ca Mua nhac Thang Long xay dung Chuong
trinh van ngh¢ phuc vu dai biéu dy Pai hoi trong thot gian dién ra Pai hoi, bao
c4o xin y kién Ban Tuyén gido va Dan van Thanh uy.

2.2. Trung tdm Théng tin trién lim Ha Nji

- Chi1 tri tham muu xdy dung Ké hoach thong tin, trang tri tuyén truyén co
dong truc quan phuc vu Pai hoi dai biéu Pang bo thanh pho Ha Noi 1an tha XVIII,
thong nhat voi phong Thong tin - Bao chi - Xuat ban vé ndi dung trude khi béo céo
Ban Giam dbc Sé phé duyét.
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- Trién khai thyc hién viéc trang tri, tuyén truyén theo K& hoach, nhiém vu
duoc giao.

- Phéi hop vé6i phong Thong tin - Bao chi - Xuat ban, phong Truyén thong
sb, Thanh tra S& va cac don vi co lién quan thyc hi¢n cong tac kiém tra hoat dong
tuyén truyén trén dia ban Thanh phd.

- Thyc hién viéc hudng dan, don doc trién khai cac hoat dong trang tri,
tuyén truyén c6 dong truc quan tai cap co so.

- Tham muu x4y dung maket trang tri ¢ dong truc quan tai dia diém dién
ra Pai hoi (bén trong va bén ngoai), cac khu virc trung tim va mot sb tuyén duong
phé chinh trén dia ban Thanh phé; bao céo, xin y kién Ban Tuyén gido va Dan van
Thanh ty va t chirc thuc hién theo phuong an duoc phé duyét.

- Tham muu xay dung dé cuong, kich ban trién 13m anh tai cac trung tam
trién 1am cua Thanh phé va tai tién sanh dia diém dién ra dai hoi; bao cdo, xin y
kién Ban Tuyén gido va Dan van Thanh ty va to chirc thyc hién theo phuong an
dugc phé duyét.

- Phéi hop véi Van phong S¢ thue hién bién soan céc tin, bai cho mdi su kién
dang trén Cong Thong tin dién tir S& Vin hoa va Thé thao.

2.3. Phong Truyén thong sé

- Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan huy dong céc to chire, doanh nghiép
thuc hién trang tri chiéu sang my thuét theo hinh thirc xa hoi héa dam bao dung
quy dinh.

- Chu tr, phdi hop cac don vi lién quan huy dong cac t6 chire, doanh nghiép thuc
hién tuyén truyén trén hé thong man hinh Led dd dwgc UBND Thanh phé cho
phép hoat dong.

- Phéi hop lan téa thong tin vé Pai hoi trén cac trang thong tin dién tir tong
hop, cac nén ting mang xa hoi, phdi hop phong Thong tin - Bao chi - Xuat ban
xtr Iy diém nong thong tin (néu c6).

- Phéi hop phong Thong tin - Bo chi - Xuét ban quan 1y va cip phat thé
phong vién, quan 1y, phan loai va cp phat thé t6i cac phong vién bao dai dua tin
vé Dai hoi; cap phat thé cho phéng vién nudc ngoai, phong vién Vin phong
thuong tri cia co quan bao chi nudc ngoai tai Vi¢t Nam dua tin vé Dai hoi.

- Phéi hop véi cac phong ciia Ban Tuyén gido va Dan van Thanh ty tham
muu thanh 14p Trung tdm bdo chi phuc vu Pai héi.



7

2.4. Phong Thong tin - Bdo chi - Xudt bén

- Chui tri, phéi hop v6i Thanh tra S6, Trung tAm Thong tin trién 1am Ha Noi, cac
don vi lién quan thyc hién hudng din, kiém tra cong tac trang tri, tuyén truyén co
dong truc quan phuc vu Pai héi dai biéu Dang b thanh phé Ha Noi 1an thir XVIIL;
d6n ddc chinh quyén co so vé hoat dong tuyén truyén va bao cao két qua cong tac
trang tri, tuyén truyén cd dong truc quan phuc vu Pai héi dai biéu bang bo thanh
phé Ha Noi 1an thir XVIII (qua phong Thong tin - Bao chi - Xuét ban) dé téng hop
bao cao Ban Giam dc S¢ Van hoa Thé thao va UBND Thanh phd theo quy dinh.

- Chu tri, phdi hop v6i phong Truyén thong s6 quan 1y va cip phat thé phong
vién, quan 1y, phan loai va cip phat thé t&i cac phong vién bao dai dua tin vé Dai
héi; cap phat thé cho phong vién nudc ngoai, phong vién Vin phong thuong tri
clia co quan bao chi nude ngoai tai Viét Nam dua tin vé Dai hoi.

- Phéi hop v6i Trung tim Thong tin trién 1am Ha Noi thong nhét noi dung
cac K& hoach tuyén truyén phuc vu Dai hoi dai biéu Pang bo thanh phé Ha Ni 1an
thir XVIII trude khi trinh Ban Giam ddc S¢ phé duyét.

- Hudng dan cc co quan bao chi, chi dao hé thong thong tin co s tuyén
truyén vé Dai hoi; phdi hop lan téa thong tin vé Dai hoi trén cac trang thong tin
dién tir tong hop, cac nén tang mang xa hoi, xir 1y diém noéng thong tin (néu co).

- Phéi hop v6i cac phong cia Ban Tuyén gido va Dan van Thanh uy tham
muu thanh 13p Trung tdm béo chi phuc vu Dai hoi; du kién danh sach phong vién
dén dua tin Pai hoi dbi voi bao, dai Trung wong va Ha Noi.

- Phéi hop cip phat thé cho phéng vién nude ngoai, phong vién Vian phong
thuong trl ciia co quan bao chi nudce ngoai tai Viét Nam dua tin vé Pai hoi; thuc
hién t6t cong tac quan Iy nha nude vé bao chi ddi véi cac phong vien nude ngoai
dua tin vé Dai hoi.

- Tong hop, béo cao Ban Giam ddc Sé, UBND Thanh phé vé cong tac to chirc
trién khai cong tac trang tri, tuyén truyén, ¢ dong truc quan trén dia ban Thanh phd
theo quy dinh.

2.5. Van phong So
- Pon dc cac don vi true thudce trién khai cac cong viéc dugc phan cong.
- Tong hop bao céo dinh ky va dot xut véi Ban Giam déc theo quy dinh.

- Chu tri, phdi hop v6i Phong Thong tin - Bio chi - Xuat ban, Phong Truyén
thong sd va Trung tim Thong tin trién 1dm thuc hién bién soan cac tin, bai cho mdi
su kién dang trén Cong Théng tin dién tir SO Vin hoa va Thé thao.
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- B4 tri ngudn kinh phi dé cac phong, don vi thyc hién thanh quyét toan
theo nhiém vu dugc giao dam bao ding quy dinh.

- Huéng dan cac phong, don vi thuc hién thanh quyét toan theo quy dinh.

2.6. Cac don vi Nha hat: Ca mua nhac Thang Long, Chéo, Nghé thudt
Xiéc va Tap Ky, Miia réi Thing Long, Kich, Cii Lwong

- Phdi hop voi Phong Quan 1y nghé thuat xay dung ké hoach, chuong trinh
van nghé tuyén truyén trudc, trong va sau Pai hoi; t6 chire thuc hién theo phan
cong ciia S¢ Van hoa va Thé thao.

- Nha hat Ca mua nhac Thing Long: Phéi hop v6i phong Quan 1y Nghé
thuat xay dung Chuong trinh van nghé phuc vu dai biéu du Pai hoi, bao cao xin
y kién Ban Tuyén gido va Dan van Thanh ty va t6 chuc thuc hién.

3. Pé nghi chinh quyén co s&

- Xay dung ké hoach trién khai cac hoat dong tuyén truyén, co dong truc
quan trén dia ban; t6 chirc cac hoat dong van hoa, nghé thuat, thé thao truéc, trong
va sau phul hop véi tinh hinh cta dia phuong, don vi, dam bao thiét thuc, hiéu qua,
an toan; chi dao hé théng thong tin co sé tuyén truyén vé Dai hoi.

- Chi dao cac don vi truc thudc phdi hop voi cac don vi thude So t6 chirc
tuyén truyén, tuyén truyén c6 dong truc quan, bi€u dién van hoa, nghé thuat, thé
thao trudc, trong va sau Pai hdi.

Trén day la K& hoach t6 churc phuc vu Dai hoi dai biéu bang bd thanh phé
Ha Noi lan tha XVIII ciia S6 Van hoa va Thé thao Ha Noi, yéu cau cac phong,
don vi caa SO cin cir chie ning nhiém vu dugc phan cong trién khai thuc hién
dam bao tién 46, quy dinh./.

Noi nhgn: . GIAM POC
- UBND Thanh pho (dé€ bao céo); _A

- Ban TG&DV Thanh uy (dé bao cio);

- UBND quan, huy¢n, thi x3; ‘
- Ban Gigm dbc S (Wive
- Cac phong, ban, don vi thudc S&; WA\

- CVP So;

- Luu: VT. VP.
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