UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO VAN HOA VA THE THAO Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: 1821 /QP-SVHTT Ha Néi, ngay 37 thdang /2ndm 2025
QUYET PINH

Veé viéc phéan cong nhiém vu ciia Ban Giam déc
Sé Van hoa va The thao thanh pho Ha Noi

GIAM POC SO VAN HOA VA THE THAO THANH PHO HA NOI

Can cir Quyét dinh s6 5917/0P-UBND ngay 27/11/2025 cua UBND Thanh
phé vé viéc quy dinh chirc nang, nhi¢m vu, quyén han va co cdu té chire ciia S6
Vin hod va Thé thao thanh phé Ha Ni;

Can cur cac Quyet dinh ciia UBND thanh phé Ha Néi vé céng téc can bé ciia
S6 Vin hod va Thé thao thanh phé Ha Noi;

Can cu Quyét dinh s6 284/0P-SVHTT ngdy 09/4/2025 ciia S¢ Vin hod va
Thé thao vé ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vy cua cac phong thugc So Van
hod va Thé thao thanh pho Ha Ngi;

~ Can cir Quy ché lam viéc hién hanh cia ciia S6¢ Van hod va Thé thao thanh
pho Ha Noi;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Té chirc - Phdp ché.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nguyén tic phan cong nhiém vu ciia Ban Giam dbc

1. Tuan tha Hién phap va phéap luat; dam bao thuc hién day du chic nang,
nhiém vy, quyén han cia S& Van hoa va Thé thao thanh phé Ha N¢i, cua Gidm
doc Sé.

2. Viéc phan cong nhiém vu trong Ban Giam dbc S¢ thuc hién theo nguyén
tac tap trung dan chu, ca nhan phu trach va thuc hién ché do mét thu truéng.

3. Phén cong theo linh vyc va khoi cong viéc phu trach cia Gidm ddc, cac
Ph6 Giam doc, dam bao tap trung dan chu, minh bach, cong khai; ddm bao hop
1y, hiéu luc, hiéu qua va thuan loi trong giai quyét cong viéc, moi viéc chi giao
cho mo{t ngudi phu trach va chiu trach nhiém chinh, xuyén suoét; thuc hién ché do
thong tin, bao céo tao su thong nhat trong chi dao, di€u hanh.

Picu 2. Quan hé cong tac giira Giam doc véi cac Phé Giam doc

1. Giam ddc chiu trach nhiém toan dién moi hoat dong cta S& Van hoa va
Thé thao thanh phd Ha Noi theo chirc ndng nhiém vy, quyén han dugc UBND
thanh phd Ha No61, B6 Van héa Thé thao va Du lich giao; chiu trach nhiém trudc
Thanh uy, HO1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich UBND thanh pho Ha
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Noi va trudc phap luat vé toan bd hoat dong cua So¢; chiu trach nhi¢m bao céo
v6i Thanh uy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi, B Vin
héa Thé thao va Du lich theo quy dinh.

2. Giam dbc phan cong nhiém vu cac Phé Giam ddc; Pho Giam dbc giup
Giam déc tryc tiép chi dao, xir Iy cong viée, thay Giam dbc ky cac van ban theo
tung linh vuc cong tac va theo doi mot s6 phong, don vi thudc Sé. Cac Pho
Giam dbc chiu trach nhiém trude phap luat va Giam ddc vé thuc hién nhiém vu
duoc phan cong; nhitng van dé 16n, nhay cam hodc méi phat sinh trong qua trinh
chi dao thyc hién nhi€ém vu phai bao céo kip thoi voi Gidm ddc.

Theo yéu cau diéu hanh céng viéc, Giam ddc sé truc tiép chi dao giai quyét
cac cong viée dd phan cong cho cac Pho Giam ddc hodc xem xét diéu chinh lai
phan cong nhiém vu, dé dam bao phu hop véi tinh hinh thyc té va yéu cau thyuc
hién nhiém vu cta S&. Khi c6 sy diéu chinh phan cong nhi¢ém vu cua cac Pho
Giam déc thi cac Phé Giam ddc phai ban giao cong viée, cac hd so, tai liéu lién
quan cho Phé Giam ddc dugc phan cong phu trach linh vuc d6, dong thdi bao
c4o Giam ddc biét.

3. Nhiém vy, quyén han cua cac Phé Giam déc thudc pham vi phan cong
ctia Giam déc.

3.1. Thyc hién nhiém vu theo sy phan cong cua Giam dbc va chiu trach
nhiém c4 nhan theo quy dinh cta phéap lut va trudc Giam doc vé nhiém vu dugc
phan coéng, ndi dung cac van ban giai quyét cong viée va ky thay Giam ddc cac
van ban thudc linh vuc cong tac dugc phan cong phu trach.

3.2. Khong g1a1 quyét, xtr 1y cac cong viéc khi khong duoc Giam déc phan
cong hodc Gy quyén va cac cong viée khong thudc tham quyén cua Phé Giam
dbc. Khi cong viéc co lién quan dén linh vuc cong tac ctia cic Pho Giam débc
khac thi truc tiép trao ddi, phdi hop dé chi dao giai quyét. Trong trudng hop cic
Phé Giam dbc c¢6 ¥ kién khac nhau thi Phé Giam dbc phu trach chinh bao cao
Giam dbc xem xét, quyét dinh.

3.3. Phé Giam ddc co trach nhiém chi dao, kiém tra, ra soat thong nhét vé
mit chuyén mén, can cir phap 1y, can cir thuc tién d6i voi cac hd so, chuong
trinh, dé an, du an, ké hoach, noi dung céng viéc theo nhiém vu dugc phan cong
phu trach trude khi dua ra phién hop tip thé Ban Giam dbc cho ¥ kién thng
nhat hoan thién, dé trinh cip c6 tham quyén phé duyét.

3.4. Trong pham vi quyén han va nhiém vu dugc phan cong, cac Phd Gidm
dbc o trach nhiém va quyén han thay mat Giam ddc:

- Theo do1 cong tac td chic va can bo, chi dao dé xuét bao cdo Giam dbc
xtr 1y nhitng van dé ndi bo trong cic co quan, don vi duge phan cong theo ddi
phu trach.

- Chi dao, giai quyét va kiém tra, don ddc thuc hién céac chuong trinh, ké hoach,
chién luoc phat trién nganh theo chiic ning, nhiém vy dugc Giam dbc phan cong.
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Nhimng viéc mdi phét sinh, nhimg viéc nhay cam, phuc tap hodc vuot qua thim
quyén ctia minh can béo céo kip thoi véi Giam déc xem xét quyét dinh.

- Chi dao, huéng dan, kiém tra, don ddc céac phong ban, don vi truc thudc,
t6 chire ¢6 lién quan thyc hi¢n cac chu truong, chinh sach, phap luat thude linh
vuc phu trach; phat hién va dé xuit nhirng van dé can sira ddi, bd sung, thay thé
cho phu hop.

- Chi dao cac phong ban, cac don vi truc thudc cua S xay dung quy hoach,
ké hoach, dé an, du an, chuong trinh cong tac thudc linh vuc nhiém vy duogc
phan cong; xay dung quy ché lam viéc, quy trinh giai quyét cong viéc cta cic
phong ban, cac don vi truc thude cua S& theo hudng cai cach thu tuc hanh chinh;
du thao cac vin ban quy pham phap luat, cac vin ban hudng dan cia So, cac bao
céo chuyén dé, bao cdo tong hop... trinh UBND thanh phd hodc Giam dbc So
ban hanh theo tham quyén.

- Truc tiép chi dao cong tac kiém tra, tiép cong dan, xtr 1y don thu, khiéu
nai t6 céo, chi dao don déc thuc hién cac két luan thanh tra, kién nghi cua kiém
toan nha nudc, cong tac phong chdng tham nhiing, 1ang phi thudc linh vuc dugc
phan cong theo doi.

- Pho Giam ddc chiu trach nhiém trude Giam dbc, trude Phap ludt va quy
dinh ctia thanh phé khi ¢6 nhiig khuyét diém vé quan 1y, vi pham cac quy dinh,
phap luat hoic giai quyét cac cong viéc cham tré tai cac phong, don vi dugc phan
cong phu trach.

- Thuc hién cac nhi€ém vu, quyén han khac theo quy dinh cua phép luat.

3.5. Hang thang, cac Pho Giam ddc bao cdo Giam ddc vé tién do va két qua
thuc hién hodc dé xuét bién phap giai quyét cong viéc clia cac phong ban, don vi
thudc linh vuc dugc phan cong phu trach. Khi can thiét, Giam déc va cac Pho
Giam ddc hoi y dé thong nhat giai quyét cong viéce ciia So.

Trong trudng hop can thiét hodc vi tinh chat quan trong, cip bach cia
nhiém vu cong viée, Giam dbc truc tiép chi dao cac phong ban, don vi giai quyét
cong viéc thudc linh vuc phu trach cua Pho Gidm dbe.

3.6. Khi Pho Giam d6c vang mit thi Giam déc truc tiép giai quyét hodc ty
quyén cho mot Phé Giam ddc khac giai quyét cong viéc di phan cong cho Pho
Giam ddc ving mat. Nguoi duge Gy quyén phai chiu trach nhiém vé céc noi
dung xtr 1y, giai quyét cong viéc ctia minh trudc phap luat, trudc UBND thanh
phd va trude Giam dbc.

3.7. Khi Giam ddc ving mat, néu thay can thiét Giam déc uy quyén cho
mot Pho Giam déc giai quyét cac cong viée ciia So. Ngudi duoc oy quyén phai
chiu trach nhiém vé toan bo cac ndi dung xir 1y, giai quyét cong viéc ctia minh
truéc phap luat, truéc UBND thanh phé va trude Giam ddc.



4

3.8. Can ctr tinh hinh thuc té, Giam ddc xem xét, diéu chinh viéc phéan cong
nhiém vu cua Giam doc, cac Pho Giam doc dé dam bao thuc hién nhiém vu,
quyén han cia S& Van hoa va Thé thao thanh phé Ha Noi.

Pi¢u 3. Phan cong nhiém vu cu thé ciia Ban Giam déc

1. Pong chi Pham Tuin Long - Giam ddc

1.1. La nguoi dimg dau, lanh dao, chi dao, diéu hanh va quan 1y toan dién cac
hoat dong ctia S& Van hoa va Thé thao thanh phé Ha N§i theo chltc nang, nhi¢m
vy, quyén han va co cau t6 chuc by mdy cua S¢ dugc UBND thanh phé Ha Noi
quy dinh; chiu trach nhiém trudc Thanh uy, Ho1 dong nhan dan, Uy ban nhan
dan va trudc phap luat vé toan bd hoat dong ctia So; chiu trach nhi€ém béo cdo
vo1 Thanh uy, Hoi1 dong nhan dan, UBND thanh pho Ha N¢i, B Van hoa, Thé
thao va Du lich theo quy dinh.

1.2. Truc tiép chi dao, diéu hanh cac linh vuc sau:

- Chién lugc, quy hoach, chuong trinh, ké hoach, dé 4n, du an dau tu phat
trién van hoa, thé duc thé thao va gia dinh.

- Cong tac td chtrc can bo, bao vé chinh tri ndi bo; nghién ctru khoa hoc;
dao tao, boi dudng; cong tac thi dua khen thudng, ky luat; cong tac phap ché.

- Chu tich Hoi dong Luong, Hoi dong Thi dua khen thuong, ky luat cia co
quan.

- Cong tac ké hoach, tai chinh va Ia chu tai khoan co quan. Cong tac chng
xudng cap va cac du an dau tu xay dung, xa hoi hoa.

- Cong tac kiém tra; cong tac tiép dan, giai quyét don thu, khiéu nai, t céo;
cong tac phong, chong tham nhiing, ti€éu cuc, thuc hanh tiét ki€ém, chong lang
phi.

- Cong tac Quan ly Di san van hoa.

- Cong tac dbi ngoai, hop tac qudc té.

- Cong tac hanh chinh co quan; thuc hién quy ché dan chi ¢ co so.

1.3. Phu trach cong tdc xay dung DPang, hoat dong cua t6 chtc chinh tri,
cong tac tu tuong chinh tri, cong tac phat trién Pang vién thudc tham quyén
duoc giao.

1.4. Dai di¢n Ianh dao S¢ tham gia mdt s6 Ban Chi dao ctia Thanh phé theo
yéu cau cia UBND Thanh pho6 nhu: Hoi dong dét tén duong pho, Ho1 dong nghé
thuat, Ho1 dong tu van thude linh vuc van hoa va mot so to6 chirc cua Thanh pho
theo y€u cau, phan cong cua lanh dao Thanh pho.

1.5. Chi dao trién khai Nghi quyét s6 09-NQ/TU ngay 22/02/2022 cia
Thanh uy Ha Noi v€ phat trién cong nghi€p van hod trén dia ban Thu do giai
doan 2021-2025, dinh hudéng dén nim 2030, tim nhin dén 2045; Chi thi sé 30-
CT/TU ngay 19/02/2024 cua Thanh uy vé Tang cuong su lanh dao ctua cap uy
Dang ve xay dung ngudi Ha Noi thanh lich, van minh.
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1.6. Truc tiép theo doi va chi dao cac phong, don vi sau:

- Céc phong: T6 chirc - Phap ché; Vian phong so; Quan 1y Di san van hoéa.

- Céc don vi su nghiép: Ban Quan Iy Di tich danh thing Ha Noi; Trung tim
hoat dong Van hoa khoa hoc Van Miéu - Quoc Tir Gidm; Ban Quan 1y Di tich
Nha tu Hoa Lo; Bao tang Ha Noi.

2. Pong chi Pham Xuén Tai - Phé Giam déc

2.1. Giup Giam ddc truc tiép theo ddi va chi dao cac linh vyc cong tac sau:

- Cong tac Quan 1y Thé dyc thé thao.

- Cong tac quan ly Van hoa co so; cac hoat dong van hoa co so.

- Cong tac quan ly nha nudc vé dich vu vin hoa, karaoke, vii truong; st
dung Quoc ky, Quoc huy, Quoc ca va chan dung Chu tich H6 Chi Minh.

- Cong tac Quan ly nha nudc vé Gia dinh; hoat dong t6 chuc 1 hoi.

- Cong tac hudng dan, t6 churc thuc hién va kiém tra viéc xay dung, thuc
hién huong udc, quy udc theo quy dinh cta phap luéat.

- Cong tac quan 1y nha nudc vé thu vién.

2.2. Gitt mdi lién hé véi cac to chuc chinh tri - x3 hoi: MTTQ Thanh phd,
Ho6i Cyu chién binh Thanh phd, Hoi Nong dan Thanh phd, Lién doan Lao dong
Thanh phd.

2.3. Tham muu trién khai Nghi quyét s6 09-NQ/TU ngay 22/02/2022 ciia
Thanh uy Ha Noi v€ phat trién cong nghi€p van hoa trén dia ban Thu do giai
doan 2021-2025, dinh hudéng dén nam 2030, tam nhin dén 2045 do61 véi linh vuc
duoc giao phu trach; Chi thi s6 30-CT/TU ngay 19/02/2024 ctia Thanh uy vé
Tang cuong sy 1anh dao cua cap uy Pang vé xay dung ngudoi Ha Noi thanh lich,
van minh.

2.4. Tham gia mot s6 Ban Chi dao Thanh phd; Hoi dong chuyén mon cip
S& khi dong chi Gidm doc phan cong.

2.5. Truc tiép theo dbi va chi dao cac phong, don vi sau:

- Quan 1y Thé duc thé thao.

- Phong Quan 1y Van hoa.

- C4c don vi sy nghiép: Trung tam Van hoa va Thu vién Ha Noi; Trung
tam Thong tin Trién 1am Ha No61i; Trung tam Huan luyén va Thi dau thé thao Ha
No1; Truong Pho thong ndng khiéu Thé duc thé thao Ha Ngi.

2.5. Thuc hién cac nhiém vy khac theo sy phin cong, Gy quyén cua Giam
doc So.

3. Pong chi Lé Thi Anh Mai - Phé Giam ddc

3.1. Giup Giam ddc truc tiép theo doi va chi dao cac linh vyc cong tac sau:
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- Cong tac quan ly nha nudc vé hoat dong nghé thuat biéu dién; dién anh;
van hoc; quyén tac gia va quyén lién quan; hoat dong my thuat, nhiép anh va
trién 1am.

- Chi dao t6 chirc cac hoat dong su kién nghé thuat quy mé cip Thanh phd.

- Cong tac to chirc Hoi, t6 chirc Phi chinh pht va cong tac Thanh nién.

- Phdi hop cong tac doan thé cia So: Hoi Cyu chién binh, Poan Thanh nién.

3.2. Giit moi lién hé véi cac t6 chirc t0 chirc nghé nghiép Thanh pho: Hoi
Lién hi€ép Hiru nghi Thanh pho, Hoi Lién hi€p Van hoc nghé thuat Thanh pho,
Ho1 Lién hiép Khoa hoc k¥ thuat Thanh pho.

3.3. Tham muu trién khai Nghi quyét s6 09-NQ/TU ngay 22/02/2022 cia
Thanh uy Ha Noi ve phat trién cong nghiép van hoa trén dia ban Thu do giai
doan 2021-2025, dinh hudéng dén nam 2030, tam nhin dén 2045 do6i véi linh vuc
dugc giao phu trach.

3.4. Tham gia mot ,sé Ban Chi dao Thanh phd; Hoi dong chuyén mén cip
S& khi dong chi Giam doc phan cong.

3.5. Truyc tiép theo ddi va chi dao cac phong, don vi sau:

- Phong Quan Iy Nghé thuat.

- Cac don vi sy nghi¢p: Nha hat Ca ma nhac Thang Long, Nha hat Mua
roi Thang Long, Nha hat Kich Ha N6i, Nha hat Chéo Ha N¢i, Nha hat Cai luong
Ha No61, Nha hat Nghé thuat Xiéc va Tap k¥ Ha Nai.

, 3.6. Thyc hi¢n cac nhi¢ém vu khac theo su phan cong, uy quyén cua Giam
doc So.

4. Pong chi Nguyén Thi Mai Huong - Phé Giam doc

4.1. Gitp Giam déc tryc tiép theo ddi va chi dao cac linh vuc cong tac sau:

- Cong tac quan 1y nha nudc vé bao chi (bao gém béo in, tap chi in, bao
dién tu, tap chi dién tir, ban tin).

- Cong tac quan ly nha nudc vé xudt ban (bao gdm xuat ban, in, phat hanh,
phat trién van hoé doc).

- Cong tac tuyén truyén cd dong truc quan.

- Cong tac quan 1y nha nude vé thong tin d6i ngoai; thong tin co so.

- Cong tac quan 1y nha nudc vé hoat dong quang cdo.

- Cong tac quan 1y nha nudce vé phat thanh, truyén hinh va thong tin dién tix
(bao gobm: phat thanh, truyén hinh, trang thong tin dién tir, mang xa hoi, tro choi
dién tir trén mang).

- Cong tac cai cach hanh chinh; cong tac chuyén d6i s6 ctia Nganh; cong
theo doi, chi dao vé vi¢c nang cao chi s6 PAPI.

4.2. Tham muu trién khai Nghi quyét s6 09-NQ/TU ngay 22/02/2022 cia
Thanh uy Ha Noi vé phat trién cong nghiép van hoa trén dia ban Thu do giai
doan 2021-2025, dinh huéng dén nam 2030, tam nhin dén 2045 do1 véi linh vuc
duoc giao phu trach.



7

4.3. Tham gia mot ,S(A’) Ban Chi dao Thanh phé; Hoi dong chuyén mén cap
S& khi dong chi Giam doc phén cong.

4.4. Tryc tiép theo ddi va chi dao cac phong sau:

- Phong Thong tin — Bao chi — Xuit ban.

- Phong Truyén thong sb.

, 4.5. Thyc hién cac nhi€ém vu khac theo sy phan cong, uy quyén cua Giam
doc So.

Diéu 4. Quyét dinh nay ?é hiéu luc thi hanh tr ngay ky. Cac quy dinh trudc
day trai voi Quyét dinh nay déu bai bo.

Piéu 5. Gidm doc So, cac Pho Gidm doc S, Chanh Vin phong Sg,
Truéng phong T6 chuc —thép ché, Thu }ruc"mg cac phong, don vi sy nghiép
thu(f)(; S& Van hoa va Thé thao thanh pho Ha Noi chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin; GIAM POC
- Nhu biéu 5;

- B6 VHTTDL;

- TTTU; HDND; UBND Thanh phé (dé bao co);
- Cac So: VHTT, VHTT&DL cac tinh, thanh phé; -
- Cac s0, ban, nganh, doan thé Thanh phé; (
- UBND cac x4, phuong; \
- Phong VHXH cac xa, phuong;
- Luu VT, TCPC (Tan).

(O

Pham Tuén Long
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